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nSzeresd a gyermeket! A gyermek fénysugir,
Kozottiink itt alant mindig ragyogva jar.
Mikor szomorkodol, szemed kozé nevet,
Ha biinre bi{in nyom is, 6 akkor is szeret.
Szivednek mélyébdl kicsalja a borut,
Fejedre rézsakbol vigan fon koszorut.
Ne érje gond soha, ki rad hajnalt derit.
Torold le gyéngéden a gyermek kénnyeit!”

(Pé6sa Lajos)



1. ALTALANOS ADATOK

1.1. Szolgaltaté adatai

Neve: Milyi Tindérkert Bolcséde

Székhely: 3434 Malyi, Botond utca 7.

Fenntart6 és mikodtets: Milyi Kézség Onkorminyzata

Intézmény ellatisi tertiletei: Malyi kozség kozigazgatasi teriilete

Elltasi besorolas: Gyermekjolét alapellatas: a személyes gondoskodast

nyujté gyermekjoéléti alapellatisok keretében a gyermekek
napkozbeni ellitisa — Bolesddei elltas
Alapellitason tdli szolgaltatas: -

Intézményvezetd: Seres Agnes

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatisokrd] sz6l6 1993. évi II1. térvény (tovabbiakban: Szt.) és
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisrol sz616 1997. évi XXXI. térvény (tovabbiakban:
Gyvt.) a szocialis biztonsig megteremtése, megdrzése, valamint a gyermekek érdekeinek védelme
érdekében, meghatirozza az idllam és az Snkorményzatok éltal biztositott egyes szocialis és
gyermekvédelmi ellitisok formait, szervezetét, a mikodésik alapvetS szabilyait, ellitdsra valé
jogosultsig feltételeit és érvényesitésik garanciait.

Mindkét térvény kimondja, hogy a szocidlis, csalad- és gyermekj6lét, gyermekvédelmi elldtisok
feltételeinek biztositisa — az egyének 6nmagukért és csaladjukért, valamint kisebb kézdsségeknek
a tagjaiért viselt felel6sségen il — az dllam kozponti szerveinek és a helyi 6nkormanyzatoknak a

feladata.

Malyi Kézség Onkormanyzata a szocidlis-, gyermekjoléti-, gyermekvédelmi feladatokat, valamint

az egészségligyi alapellitisok korébe tartozé védondi és iskola-egészségligyi ellitist biztositja.

Milyi kozség lakossigszima a KSH online 2015.01.01-i adatai alapjin 4016 £6, mely az
elkovetkezendd 10 évben virhatéan 500 fével novekszik. 2019-ben a 3 év alatti gyermekek szdma
142 {6 volt. Az 6nkorminyzatnak sokdig nem volt sajit bolcsédéje, a szilldk fSleg Miskolc
bolcsédéibe vitték a gyermekeket. KészonhetSen egy Eurdpai Unids finanszirozisu projektnek,
2019-ben Malyi Kézség Onkorményzata sikeresen pélyazott és nyert TOP-1.4.1-15-BO1-2016-
00047 azonositészami ,, A foglalkoztatds és az életminGség javitdsa csalidbarit bolcséde
fejlesztésével Malyiban” cimii projektjére 129,999 milli6 Ft timogatast, melybdl elkészilt a 4

csoportszobis, 48 féréhelyes bolcséde, melyet most 50 f&re szeretnénk engedélyeztetni.

©



Malyiban egy 6vodai intézmény miikodik, az 6vodai férShelyek szima 140 £6.

A helyi 6nkorminyzatok a napkozbeni ellitds biztositisira vonatkozé kételezettségiiknek
tobbféleképpen tehetnek eleget. Esetiinkben az 6ndllé bolcséde 1étrehozdsa vilt szitkségessé,
mivel a 3 év alatti gyermekek szima meghaladja a 40 f6t, valamint 53 gyermek esetében jelezték
igénylket a bolcsédei ellatasra.

A jelenlegi és az el6z6 nevelési év tapasztalatai azt mutatjdk, hogy folyamatos a virdlista a

bélcsédei szolgiltatasra.

Bolesédénkben ellatjuk azokat a kisgyermekeket, korzeten belil, akiknek sziilei munkavéllalasuk
miatt nem tudjak megoldani gyermekeik napkdzbeni feliigyeletét, tovabba férShelyet biztositunk
azon gyermekeknek, akiknek szociilis vagy egyéb ok miatt sziikséges a bolcsédei nevelés,

gondozis.

Milyi Tindérkert Boleséde 6nalld bolcséde szakmai vezetését Seres Agnes litia el magasabb
vezetdi beosztisban. Kilon gazdasigi vezetd, illetve élelmezés vezetd nincs foglalkoztatva, az
elébbi feladatokat a fenntarté Gnkormanyzat gazdasigi osztilya litja el, mig az étkeztetéssel

kapcsolatos feladatokra a bolcséde az Onga Konyha Nonprofit Kft-vel szerz6détt le.

Az lizemeltetéssel kapcsolatos teendbket az intézményvezeté megketesésére a Malyi

Telepuiléstizemeltetési és Kozszolgilati Intézmény biztositja.

1.2.A szakmai program jogszabalyi hattere

e 2012. L t6rvény a Munka T6rvénykonyvérdl

e 1997 évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 15/1998. (IV. 30) NM rendelet a személyes gondoskodist nyijté gyermekjdlét
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mikodésik
feltételeirdl

e 259/2002. (XII. 18) Korm. rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd
tevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekjéléti és gyermekvédelmi véllalkoz6i

engedélyrdl



369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis gyermekjolét és gyermekvédelmi szolgiltatok,
intézmények és halézatok hatésagi nyilvantartasarél és ellendrzésérol

235/1997. (XI1.17) Korm. rendelet a gyimhatdsigok, a terilleti gyermekvédelmi
szakszolgilatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyijté szervek és
személyek altal kezelt személyes adatoktol

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gyimhatésigokrdl, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

1992. évi XXXIIL t6rvény a kdzalkalmazottak jogallisardl

351/2017. (XI. 23.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasirdl sz6l6 1992. évi XXXIII.
torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd
végrehajtisirdl szolé 257/2000. (XIL. 26.) Korm. rendelet médositasardl

1992, évi LXIIL tbrvény a személyes adatok védelmérél és a kozérdekd adatok
nyilvanossagarol

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. éprilis 27-i (EU) 2016/679
RENDELETE a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az adatok szabad dramlisirdl, valamint a 95/46/EK irinyelv hatilyon kiviil
helyezésérdl (ltalinos adatvédelmi rendelet)

328/2011. (XIL1.29,) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléd
alapellitisok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz szikséges
felhasznalhato bizonyitékokhoz.

9/2000. (VIII. 4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodist végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgirdl

8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodist végz8 személyek adatainak
miikodési nyilvantartasardl

326/2013. (VII. 30.) Korm. rendelet a pedagbgusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallisardl sz6l6 1992. évi XXXIII. t6tvény koznevelési intézményekben
torténd végrehajtisarol

A bolcsédei nevelés-gondozas orszagos szakmai programija 2017.01.01.

A bolcsédei nevelés-gondozis szakmai szabalyai, Modszertani levelekben szereplé
modszertani kiadvanyok, szakmai segédletek jegyzéke
(Szociilis fuzetek, Széchenyi terv 2012)

Malyi Kézség Onkorményzata Képvisels-Testiletének 20/2020 (IX.24) 6nkormanyzati

rendelete a személyes gondoskodist nyujté gyermekjolétd alapellitisokrdl, szocidlis

&



szolgaltatisokrol, azok igénybevételérdl, valamint a koznevelési intézmények étkeztetéséért

s s

e Mailyi Tindérkert BolcsGde Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

1.3.Targyi feltételek

A bolcséde Malyi, Botond u. 7. sz. alatt 1évé onkormanyzati ingatlanon épiilt, 2 db 11 {6s (36,97
és 36,98 nm) és két db 14 f6s (2x49,89 nm) csoportszoba létrehozasaval Gsszesen 561,28 nm-en.
Helyt kapott benne egy tornaszoba, orvosi szoba elkilonité helyiség — 10,07 m2 terileten. A
fejlesztés részeként az épillete el6tt a minimdlisan elSirt akadalymentes patkold is kialakitista
kertilt. Az udvari homlokzatokhoz épillt a trészben fix, részben mobil irnyékolékkal fedett
jatszoterasz.
A belsében két térben jol elkiilonitett gondozasi egység talalhatd, egységenként kilon sziléi
bejarattal, akadalymentesitett WC-vel és rampaval. A két gondozasi egység kozott vannak a
kiszolgal6 helyiségek, melyeket egy csak a személyzet altal hasznalhaté folyosé kot Ossze, az utca
fel6l killon bejarattal. A hiarom egységet egy kozos kozlekedS koti Gssze melyet a gyerekek és a
gondozé személyzet kozosen hasznalhat. A szulSkkel t6rténé kapcsolattartist az utcihoz
kozelebbi gondozasi egység szildi elSterébdl is bejarattal rendelkezd gazdasigi iroda biztositja.
Innen — a feliigyeletet biztositandé — egy ablakon keresztill belitis lehetséges az elkiilonits
helyiségébe.
Helyiségek kapcsolddasa, felszereltsége, berendezése:
Az alapterilet megfelel a férShelyszimnak. A buitorzat minden csoportban egységesés Gj. A
butorok megfelelé elhelyezésével alakitjuk ki az elkilonitett, nyugodt jitszéhelyeket.
Tobbségében elegendd hely van a nagymozgisos tevékenységekhez. A puhasarkot ul6parnakkal,
jatszoparnikkal, kuckéval, mesesarokkal rendezziik be. A helységek kapcsolodisa megfelelé a
csoportszobahoz:

* fiirdészoba

* atado helység

* csoport bejarat

* feln6tt Wc, mosdé
A felsorolt helységek butorzata is 4.
Rendelkezésre 4ll6 eszko6zok:
Targyl feltételeink a szakmai kévetelményeknek (6/2016. (III. 24) EMMI rendelet 5.
mellékletének (kordbban 11. melléklet a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelethez)) megfelelSen



adottak. Az elkovetkezendS évek alatt elhasznil6dd, korszerfitlenné valé eszkozoket sziiléi
adomiényokkal, alapitvinyi és Onkormanyzati képviselSi timogatissal kivanjuk folyamatosan
Gjitani, szépiteni és javitani, hogy minél csalidiasabb és baritsdgosabb kornyezetben tdlthessék
mindennapjaikat. Csoportszobdink jatékkészletét és butorzatit folyamatosan bévitjiik, hogy minél
valtozatosabb jatékkindlat és a korosztilynak megfelel6 buatorzat alljon a gyermekek
rendelkezésére.

Jatszéudvar jellemzdi, felszereltsége: Udvarainkon tobb mindsitett jatékeszkoz segiti a gyermekek

mozgasfejlédését.

1.4. Személyi feltételek

1.4.1. Foglalkoztatottak, szolgéltatidsok biztositdsa

A 4 csoportos (50 £6s) bolesbdei szolgaltatast 1 £6 boles6devezetd, 8 {6 kisgyermekneveld és 2 £6
bélesédei dajka latja el.

A gazdasagi feladatokat az 6nkormédnyzat gazdasigi osztilya végzi, az étkeztetéssel kapcsolatos
feladatokat kiils6s cég litja el. Az Uzemeltetéssel kapcsolatos teendSket az intézményvezetd
megkeresésére a Milyi Telepiilés Uzemeltetés K6zszolgaltaté Intézmény biztositja.

Az intézmény teljeskéri ellitisa érdekében rendelkezésre 4ll egy gyermekorvos (4

6ra/csoport/hénap. Egy f6 kisegitd és egy £6 takarité kézfoglalkoztatottként lesz foglalkoztatva.

¢



2. ELLATANDO CELCSOPORT ES ELLATANDO TERULET JELLEMZOI

2.1.Ellatand6 célcsoport jellemzoi

A bolcsoéde a gyermekjoléti alapellitis részeként a gyermekek napkdzbeni ellatisanak egyik
formaja. A csaladban él6, a sziilk munkavégzése, betegsége vagy egyéb ok miatt napkdzbeni
feligyeletet ellatast igénylé — 20 hetestSl 3 éves kord — gyermekek szakszeti gondozisit,
nevelését biztositd intézmény.

* Bolcsédei ellatas biztosithaté minden — 20 hetestdl 3 éves kort gyermek szimara, akinek
sziilei, neveldi, gondozdi valamilyen ok miatt napkozben gondoskodni nem tudnak.

* Amennyiben a gyermek 3. életévét betSltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévének betoltését kdvetd augusztus 31-
ig bolcs6dében nevelhetd és gondozhatd.

A Gyvt. 41.§. (2) bekezdése értelmében bolesédei ellatast killondsen azon gyermekek
szamara kell biztositani
v’ akinek fejl6dése érdekében allandé napkézbeni ellitisra van szitksége,

v akit egyediilallé vagy idéskori személy nevel,
v' akinek a sziilje, térvényes képviselje szocialis helyzete miatt az ellatisardl nem
tud gondoskodni.
Bolcsédénk az épiilet sajatossagaibél, a csoportszobik alapteriiletébdl adédéan két 11-11
f6s kiscsoportot és két 14-14 fGs nagycsoportot kivan inditani, melybdl a két
nagycsoportban a 15/1998.(IV.30.) NM rendelet (a tovibbiakban: NM rendelet) 46. § (1)

pontjanak megfelel6en valamennyi gyermek betéltétte a masodik életévét.

2.1.1. Sajatos nevelési igényii gyermekek gondozasa

Bolcs6dénk nem tud a személyes gondoskodist nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésik feltételeirdl szolo 15/1998.
(IV:30) NM rendelet 35.§ (4) bekezdés szerinti specidlis csoportot mikdédtetni, mivel nem

rendelkeziink az ahhoz sziikséges személyi feltételekkel.

Felvételiik a torvényi eléirdsok betartisival lehetséges:

A személyes gondoskodist nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl sz6l6 15/1998.(1V.30.) NM trendelet (a
tovabbiakban: NM rendelet) 46. § (1) pontja szerint:



,»A bolcsédében egy bolesédei csoportban legfeljebb tizenkét gyermek nevelhetd, gondozhatd,
kivéve, ha a bolcsédei csoportban

a) valamennyi gyermek betdltétte a misodik életévét (ez esetben legfeljebb tizennégy gyermek
nevelhet6, gondozhatd), vagy

b) sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozisra jogosult gyermeket is nevelnek,
gondoznak, ha

ba) egy bolcsbdei csoportban egy sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozisra
jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tizenegy gyermek,

bb) egy bolcsédei csoportban kettd sajitos nevelési igényi, illetve korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermeket litnak el, legfeljebb tiz gyermek,

bc) egy specidlis bélcsédei csoportban hirom-hat sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre

és gondozisra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb hat gyermek nevelhet, gondozhatd.

A fenntarté dontése alapjan a bolesGdei csoportban a b) pontban meghatirozott 1étszimon felil
legfeljebb tovabbi hirom gyermek nevelhetd, gondozhatd, feltéve, hogy

a) A 15/1998.(IV.30.) NM rendelet 1. szimi melléklet 1. Alapellatisok cim 2.1. pontjiban a
kisgyermeknevel6 munkakdrre el6irt, esetiinkben 8 f6 kisgyermeknevel6i létszamfeltétel
teljesitésén tdl tovabbi egy f6 kisgyermeknevel6 alkalmazisa biztositott, és

b) az intézmény vezet6jébdl, orvosibol, gydgypedagogusibdl és kisgyermeknevel6jébdl 4llo
szakmai csoport a boélcsédei csoportba jaré és oda jelentkezé gyermekek illapota alapjan azt
timogatja.”

Integrilva az egészséges gyermekekkel torténik a gondozasuk — nevelésik. Fokozott figyelmet
forditanak kisgyermeknevelSink a lemaradt fejlédési teriilet fejlesztésére és magival a gyermekkel
valé tébbletfoglalkozasra, térédésre, kommunikaciora, valamint a fejlesztést végzd szervvel,
személlyel torténd egytittmikodésre. A sziildkkel kolesonosen folyamatos tdjékoztatas torténik a
gyermek allapotinak valtozasairdl, pl.: ha jar korai fejlesztésre, mit alkalmaznak, mi az, amit mi is

meg tudunk beléle valésitani.

2.2.  Ellatand¢ teriilet jellemzdi

A bolesédei ellatas Malyi kozigazgatasi teriiletére terjed ki, Malyi kozigazgatasi teriiletén a

gyermekek napkézbeni ellatisit 1 boéleséde 4 bolesGdei csoport mikodtetésével biztositja. A

1 https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99800015.nm




Gyvt. szerint a bolesédében a férdhelyek, azaz 50 £6 25%-ig Malyi kozigazgatisi tertiletén kivilrSl
is fogadunk gyermekeket.

Telepiilés és az ellatasi teriilet foldrajzi, gazdasigi jellemz8inek bemutatisa

A szolgiltatast igénybe vevd lakossig Osszetétele vegyes, ha az iskoldzottsigot, szocialis helyzetet
vessziik figyelembe. A jobb anyagi helyzetben 1évd csalidok mellett, minden gondozisi-nevelési
évben valtozé létszimmal keriilhet felvételre rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilé gyermek is, orvosi, védéndi javaslatra étkezSk. Gyakran tapasztalhatjuk a mindennapok
soran, hogy tobb csaldd is kiizd anyagi problémival, még ha azt hivatalos hatirozat nem is
timasztja ald.

Szolgiltatisunkra nagy igény van, a szill6i visszajelzések alapjan jelenleg 53 gyermek vir a
bélcséde megnyitasira a.

Tapasztalatunk, hogy korai fejlesztésre egyre tobb gyermeknek lenne szitksége. Egy-egy fejlédési
terlileten mutatkozé lemaradds, minél elébb tGrténé megsegitése, igen hatékony lenne a

gyermekek fejlédése szempontjabol.

A bolcsddei ellatist igénybe vevik elvarasainak, sziikségleteinek megjelenitése

Toreksziink asziilokkel valé j6 kapcsolat kiépitésére, igyekszink figyelembe venni kéréseiket,
elvarasaikat. LehetGséget biztositunk a bolcsédével valé ismerkedésre, még a beszoktatis el6tt
(bolesédekostold). Ezzel szeretnénk biztositani, hogy a kivélasztott, vagy mar koribbrol ismert
kisgyermeknevel6hoz keriiljon a gyermek. A beszoktatasok id6 tartalmit a gyermekek egyéni
alkalmazkodisinak megfeleléen az iltalinos 2-3 hétrdl akir 3-4 hétre is meghosszabbitjuk,
viszont arra is van lehetSség, hogy felgyorsitsuk a folyamatot, ha a szilék mar dolgoznak.

Rendszeresen fogunk szervezni nyilt napokat, szilékkel kéz6s programokat, pl. farsang, husvét,

gyercknap, Bolcs6dekdstolgatd, Mikulis, stb.



3. A SZOLGALTATAS CELJA, FELADATA, ALAPELVEI

Bolcsédét miikGdtetni csak az ebben érintettek — gyermekek, kisgyermeknevel8k, dajkak, sziilék —
kézos egyuttmikodésével, nyugodt, elfogadd légkorben, folytonos kommunikiciéval lehet.
Ehhez kell a szakmai felkésziiltség mellett az elszdntsig, valamint timogatd kozdsségi, csaladi
hattér.

A bolcséde a csaladi neveléssel egylitt, azt jol kiegészitve segiti a gyermekek fejlédését. A
gyermekek nevelésénél nagyon fontos, hogy a szilSk és kisgyermeknevelSk azonos célokért
azonos, de legalibb hasonlé mddszereket alkalmazzanak, mert a csaladi és a bélesédei nevelés-
gondozds 6sszhangja, a sziilék és a gondozénék koézott partneri kapesolat kialakitisa
elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus fejlédésének.

Fontos, hogy a sziil6k és a bolcséde folyamatosan, kélcsdnosen tijékoztassik egymast a gyermek

tejlédésérdl, ezzel megalapozzak az egyéni bandsmdd kialakitasat.

3.1. A bdlcs6dei ellatas célja

A bolcsbdei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket,
amelyek segitik ket abban, hogy hatékonyan és kiegyenstlyozottan viselkedjenek sajat kulturalis
kérnyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz.

Cél a csalddban €16 kisgyermek szimira napkozbeni ellitis keretében — a fizikai és érzelmi
biztonsig és jollét megteremtése, a harmonikus, kiegyensilyozott fejl6dés feltételeinek biztositisa
—a Bolcs6dei nevelés-gondozis orszigos alapprogramia alapjan.

A jelzbrendszer aktiv tagjaként miikédve célunk a gyermekvédelmi szempontbdl hétrinyos
helyzetd gyermekek €s csalidjaiknak timogatisa, a szocidlisan raszoruld tirsadalom periféridjan
€lé gyermekek hatrinyainak csokkentése, gondozis-nevelés komplex eszkozeivel felzark6zasuk
segitése, tirsadalmi integriciéjuk megalapozisa, szikség esetén mis intézményekkel,
szakemberekkel egyiittmikddve.

A csoportban nevelhet6, gondozhaté sajitos nevelési igényl vagy korai fejlesztésre, gondozisra

jogosult gyermekek habiliticiéja.

L



3.2. Abdlcsddei nevelés - gondozas feladatai

A csalddban nevelked6 20 hetes — 3 éves egészséges, ill. 20 hetes-6 éves sajitos nevelési igényi
gyermekek testi, mentilis sziikségleteinek kielégitése, optimalis fejlédésiik elGsegitése.

- A csaladok timogatasat, annak er§sségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztését

Csak vigy tudjuk timogatni a sziilSket, ha mi is tanulunk, bévitjitk ismereteinket, és mind emellett
olyan szakmai munkit végzink, hogy a szilék készek legyenek elfogadni t6link azokat a
segitségeket, melyek sziil6i szerepiikben megerdsitik.

A bolcsédei ellatast nydjté intézmény, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriils elsé
gyermekintézmény jelentSs szerepet tolt be a sziil6i kompetencia fejlesztésében. A csaldd
erGsségeinek megismerését kvetSen a timogatis a pozitivumok kiemelésével val6sul meg.

A csalidi és bolcsédei nevelés 6sszhangja, a szilk és a kisgyermeknevelSk kozotd konstruktiv,
kélesonds  bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek
harmonikus fejlédéséhez. A szilé ismeri legjobban gyermekét, igy segiteni tudja a
kisgyermeknevelSt a gyermek szokisainak, igényeinek, szitkségleteinek megismetésében, ezzel
nagymértékben hozzijirulva a gyermek ismeretén alapuld differencidlt, egyéni béndsméd
kialakitdsahoz. A kisgyermeknevel$, mint szakember, szaktuddsira, tapasztalataira épitve, a sziil6k
igényeihez igazodva kdzvetiti a kora gyermekkoti fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
modszereket.

- Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasit

Szintén a kisgyermeknevelS személyisége az (a sziilék mellett) ami nagyban befolyisolni tudja a
gyermekben az egészséges életméd megalapozasat. Milyen mintaként van jelen a gyermek
életében, hogyan kommunikélja az egyes tevékenységeket, amik majd helyes higiéniai szokisként
fognak megjelenni késébb a gyermek életében. Pl: miért kell kezet mosni, miért ne igyon sok
édes folyadékot, miért kell levegbre menni stb. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés
érdekében torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokisok kialakitasira.

- Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztését

A bolcséde masodlagos szocializacids szintérként jelenik meg a gyermek életében. Még ha
nagycsalidban is nevelkedett a bolcsédét megel6zden, akkor is meg kell tanulnia kézosségben
élni, a kdzbsségi szabalyokat elfogadni. Ebben van nagy szerepe megint a kisgyermeknevelének,
mennyire van a gyermek mellet, amikor példiul meg kell osztozkodni egy jatékon, vagy hogyan
oldjon meg konfliktus helyzeteket stb. DéntS fontossigd, hogyan éli meg ezeket, mert kihat
késébbi kapcsolataira is. A biztonsigot nydjt6 nevelSi magatartds magaban foglalja a szakember
érzelmi elérhetSségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére valé Ssztonzést, a pozitiv és biztatd

lizenetek rendszeres kozvetitését, a viligos elvirisok és hatirok megfogalmazasit.



A kisgyermeknevelé feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikiciés kedv felkeltése és
fenntartisa a bolcs6dei nevelés-gondozis minden helyzetében, mondékak, énekek, versek, mesék
kézvetitésével.

Kilénés figyelmet kell forditani a sajitos nevelési igény@ és a hétrinyos helyzetd gyermekek
titsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére, szitkség esetén mdis segitdé szakemberek
bevonisaval is.

- A megismerési folyamatok fejlédésének segitését

Komplex feladata a kisgyermekneveldnek, hiszen a gyermek értelmének fejlesztésérél van szo.
Mennyire segiti gondolkodasat, beszédét, képzeletének fejlédését, pl.: énekléssel, meséléssel,
bibozissal, ismeretek nydjtdsival; hogyan hat figyelmének fejlesztésére, pl: kreativ jatékokkal,

épit- konstruilé jatékokkal, nagymozgisokkal, stb.

3.3. A bélcsédei nevelés - gondozas alapelvei, az Alapprogramban foglaltak helyi
viszonyokra adaptalt gyakorlat bemutatasa

- A csalad rendszerszemléletli megkozelitése
Az els6dleges szempont a csalad mikédésének megismerése, megértése. A csaladlatogatas
alkalmival kaphatunk képet a csaldid helyzetérs, ezaltal képet kaphatunk a csaldd
erbsségeirdl és gyengeségeirSl. Az erSsségek hangsilyozasa altal hozzajarulhatunk a csalad

életminbségének javitidsihoz.

- A kisgyermekkori intervenci6s szemlélet befogadasa
A gyermek sajitossigainak, egyéniségének, fejlédésének megfigyelése, esetleges lemaradas
esetén a csaldddal val6 egytittmiikodés, valamint fejlesztés. A koragyermekkoti intervencié
magiban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajitos sziikségleteinek
meghatirozasit és figyelembevételét szolgilja. A bolesSdei ellitist nydjté intézmény,
szolgiltaté funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié

szemléletének alkalmazasara.

- A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete
A gyermek nevelése elsésorban a csaldd joga és kotelessége. A boleséde a csaladi nevelés
értékeit, hagyomanyait és szokisait tiszteletben tartva és lehetSség szerint erbsitve vesz
részt a gyermekek gondozisiban, nevelésében, A sziildk 4ltal felvet6dott kéréseket

(csaladi szokasok, hagyomanyok, vallds) igyeksziink a lehet8ségekhez mérten teljesiteni.



- A gyermeki személyiség tiszteletének elve
Minden gyermeknél kilonds figyelmet forditunk az egyéni sajatossagokra,
megnyilvinulasaira, sziikségleteinek kielégitésére, banasmoédra. A bolcsédei nevelés a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatisira, a személyes, a szocidlis és a kognitiv
kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki jogok tiszteletben
tartasiaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallisi, nyelvi, nemi, valamint

fizikai és mentalis képességbéli kiilonboz6ségek iranti tolerancia kialakitasara.

- A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatirozo szerepe
A kisgyermeknevelS személyiségén keresztill hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok
szinvonalas megvaldsitisira megfelelé szakmai kompetencidval, identitdssal, kell6
Onismerettel, magas szintl tarsas készségekkel biré szakember képes. Szakmai tudisit

allandéan szinten kell tartania.

- A biztonsag ¢€s stabilitas megteremtése
Ahhoz, hogy a gyermek jol és biztonsigban érezze magit, alapvetd feltételeket kell
megteremteniink, mint pl: fokozatos anyds beszoktatas, jol kialakitott napirend, hely és

targy allanddsig, és nem utolsé sorban a sajit kisgyermeknevel6i rendszer.

- Fokozatossig megval6sitisa
A gyermek biztonsigérzetének és egészséges fejlédésének szintén fontos feltétele, hogy
fokozatosan szoktassuk minden O helyzethez, ez értendd az étkezéséts]l kezdve a

szobatisztasagra nevelésen keresztil, 0j kérnyezet, személyek megismeréséhez is.

- Egyéni banasmod érvényesitése
Minden gyermek mis és mas, de még ugyan az a gyermek is mast igényel attdl fiiggéen,
hogy milyen a hangulata, mennyire vannak kielégitve sziikségletei stb. ezért fontos, hogy

mindig az adott gyermekre szabva, és adott allapotatd] fuggden banjunk vele.



- A gyermeki kompetenciakésztetés timogatisa
Oriasi felel6sségiink van abban, hogy a gyermekek mennyire lesznek 6nalléak, mire
elhagyjak a bolcsédét. Célunk megteremteni azokat a feltételeket: kell6 id6, gyakorlas,

biztatas, dicséret, ami ezt a folyamatot el8segiti.

- Gondozasi helyzetek kiemelt jelentGsége
Szerencsére felismerésre kerillt, hogy milyen nagy jelentGsége van a gondozisnak. Nem
»csak” tisztdba tessziik és megetetjilk a gyermekeket, hanem kézben komoly nevelés is
torténik. Toreksziink arra, hogy csoppségeink jol érezzék magukat a gondozisi
tevékenységek soran, érzelem dus légkor vegye koriil, kellemes élmény legyen szamara, és

megfelel6 informaciét kapjanak arrdl, mi térténik velitk az adott helyzetben.

A bolcsédei nevelés fobb helyzetei

> Tanulas

A kisgyermek minden helyzetben tanul, legyen az gondozisi folyamat, vagy szabad
jatéktevékenység, a lényeg az, hogy biztositsuk szamara a megfelelé tirgyi kornyezetet, ami arra
Osztonzi, hogy mindent megfigyeljen, tapasztaljon, magaéva tegyen. Valamint legyen korulotte egy
olyan illandé személy, aki megfelelé példakép arra, hogy megtanulja tSle a helyes viselkedési
szabilyokat, magatartisi formikat, és kell6 ismeteteket nydjtson, amit hiteles kommunikiciéval
érhet el. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlédésének feltételei a biztonsigos és timogatd kdrnyezetben zajlé felndtt-gyermek és gyermek-

gyermek interakciok.

> Gondozas

A tanulds egyik fontos szintere, ezért fontos, hogy a felnStt hogyan viselkedik a gondozisok
soran, mennyire empatikus, tiirelmes, kedves, mennyire finomak a mozdulatai, hagy-e kell§ id6t
az onallosagra, dicsér, elismer, megerGsit.

A gondozis bensdséges interakcids helyzet a kisgyermeknevelS és gyermek kozott, amelynek
elsédleges célja a gyermek fizikai, testi szitkségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetencidk kialakulisinak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemdbkortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozisi helyzetekben, lehetSsége legyen tgy
prébalkozni, hogy kézben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatisit, timogat6 segitségét.
Sikeres probalkozasait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az

egyittmiitkodési kedvet.



> Jaték

A tanulis masik szintere, hiszen a jaték sotin ismetri meg a kornyezetét, sajit magit,
tapasztalatokat gydjt. A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag
megismerésében és befogadisiban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédést. A
kisgyermeknevelS a jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszko6zok) biztositasaval és

nevel6i magatartisival timogatja az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast.

Jatékfejlodés:

A jaték végig kiséri a gyermek életét csecsemdkortdl a felnétt korig.

Els6 év:

az 0jsziilott par hetes koridban koveti szemével a mozgé targyakat
6-8 hetes koraban felfedezi a kezét

kéznézés, a kézzel valé jaték el6késziti a manipulicidt

AR N NEEN

egytargyas manipulacié
v kéttargyas manipulicié
Misodik év:
v gyljtogetés
v’ épits, konstruilé tevékenység
v' szimbolikus utinzé jaték
v' nagymozgisok fejlédése
Harmadik év:
v épités, konstruilas fejlettebb forméja
v’ szerepjaték kialakuldsa, (szerepmegosztis)

v' szabilyjaték megjelenése

> Mozgias

0-3 éves kor kozott fejlédik legintenzivebben a mozgis, a mi feladatunk, hogy biztositsuk
szamukra az életkornak megfelel§ teret és eszkozoket, ugyanakkor, ha mozgisukban eltérést,
megakadist tapasztalunk, fejlessziik, segitsiik Sket.

Biztositani kell a komyezet balesetmentességét és a veszélyforrisok kikiszobolését.
Csecsembknek olyan jitszé helyet kell biztositani, amely védett, de elegendé hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tSbb lehet6ség nyilik, mint a

szobaban. Még tobb lehetdséget kindl a benti nagymozgisos jatékok is rendelkezésre dllnak.

@



Minél valtozatosabb mozgast biztositunk a kisgyermekeknek, annil nagyobb 6romiket lelik a
jatékban.

A mozgisfejlesztd eszkézok hasznilata sordn a kisgyermekek szabadon prébalhatjak, végezhetik
az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgiskoordinicidjuk, harmonikussa valik 2 mozgasuk. Az
Onallosagi torekvések timogatdsa sorin a gondozisi miveletekben valo aktiv részvétel lehet&séget

ad a praktikus mozgisok gyakorlisira, finomitiséra.

> Monddka, ének

KisgyermeknevelSink, helyzetnek megfeleléen gyakran énekelnek, furulydznak, monddékiznak., A
gyermekek fogékonyak az énekszora és igénylik, hogy minél tobbet foglalkozzanak velik a
nevel6k. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben 4télt monddkazis, éneklés, zenehallgatis
pozitlv érzelmeket kelt, 6rémélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Erzelmi alapon
segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajititisit, a személyiség fejldését, hozzajarulnak a
kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derlis, baritsdgos légkor

megteremtéséhez.

> Vers, mese, bibozas

Szintén a mindennapi életiink szerves része, hiszen imadjik a gyermekek a meséket hallgatni, ami
részben az 6 életlikrS] sz0l, vagy a konyvekben szerepld képekrdl mesélnek a kisgyermeknevelSk.
A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensoséges kommunikicids helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvet6 érzelmi biztonsiginak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére més helyzetekben nincs
lehet6sége. A kézos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsit és a vilagrol valé
ismeretek megszerzését.

A boles6dében hasznalt bibokon kiviil, évente kétszer meglatogathatnak a Miskolci Csodamalom

Bébszinhéz el6addi egy-egy interaktiv eléadassal, amit nagyon kedvelnek a gyerekek.



4. ABOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI
4.1. ,Sajat kisgyermeknevel6i” rendszer

Bolcs6dénkben megvaldsul a ,,sajit kisgyermeknevel6i” rendszer, mely segiti a gyermekek
alkalmazkodasat az 4j kérnyezethez, valamint érzelmi biztonsigot nydjt. A kisgyermeknevel6 a
boélcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevel6i attitidjével mintat jelent a csaladok és
a gyermekek szamara egyarant.

A ,sajit kisgyermeknevelSi” rendszer a biztonsig és a stabilitis megteremtésének szabalyin
alapul. A csopott vagy a csoport gyermekeinek egy tésze tartozik kozvetlenil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,sajat kisgyermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a bolcs6débe és a
bolesddébe jaris egész idStartama alatt & a kisgyermek nevelSje (felmendrendszer). O kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja szamon az egyes fejlédési allomasokat, vezeti az ehhez
kapcsolédé szakmai dokumenticiét és felelGsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,sajat kisgyermeknevelSi” rendszetben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokdsait, els&sorban a ,,sajat kisgyermeknevel3”
segiti at Gket a bolcsGdei élet soran adodé nehézségeken.

Bolesédénkben a kisgyermeknevel6k mindig nagy figyelmet forditanak a személyiket érintd
dontések meghozatalinil a gyermek-csoportjuk érdekeinek figyelembe tartasira. Tudjik jol, hogy
a gyermek személyi- és tirgyi kornyezetének allandésaga, a ,,sajat kisgyermeknevel6” rendszer,
felmendérendszer, csoport- és helyillandésig néveli az érzelmi biztonsdgot.

Négy csoportban 50 gyermek van egyiitt csoportonként 2-2 kisgyermeknevelével, ugyanabban a
szobaban.

Minden gyermeknek van sajit kisgyermekneveldje, aki fokozottan felelés a csoportjaba jard sajat
gyermekért. O az, aki az anyitél megtanulja a gyermek otthoni szokdsait, a vele kapcsolatos
fontosabb teendSket. A nap nagy részében & gondozza, neveli a gyermeket.

Nagyon ritka esetben t6rténik neveldi csere, pl.: nyugdijba vonulas, sziilés, hosszantarté betegség

esetén.

4.2. Gyermekcsoportok szervezése

A Dboles6dei ellatist nydjtd intézményben, szolgiltaténal a gyermekcsoport létszama jogszabily
altal meghatarozott. Az el6irtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a mindségi
bolcsédei nevelést az életkornak és a sajitos igényeknek megfelels felnétt-kisgyermek ardny

garantalja.



A bolcsédei nevelés alapelveinek megfelelSen a kisgyermek a bolcsGdébe jaras teljes id6tartama
alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar, Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant
eléfordulnak. A szakmai elveknek megfelelébb az életkor szerinti homogén csoport, mert a
gyermekek koézotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén csopottban sem konnyi feladat és
a vegyes korcsoport elényei a bolcs6dés kotban kevésbé érvényestilnek, mint a késébbi

életszakaszokban.

4.3, Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napitend a kisgyermekek igényeinek,
szlikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszdmithatd, folyamatos gondozids feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsigérzetet, a kiszamithatdsagot, az aktivits és az
6nallésodas lehetSségét. A napirenden belill az egyes kisgyermek igényeit Ggy kell kielégiteni,
hogy kézben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tdjékozédhassanak a
varhaté eseményekrdl, kizirhassuk a felesleges virakozisi id6t. Ez egyben a csopott bels
nyugalmat is biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Gsszetételétdl, fejlettségétsl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id8jiris, a csoportlétszim és egyéb tényezdk is. A napirend
kialakitisinak tovibbi feltételei a személyi allanddsdg (,,sajat kisgyermeknevelSi” rendszet), a
targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcs6dei dajkdval valé Osszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmusinak lehetdség szerinti figyelembevétele.

A bolcs6dében hasonlé kori, killonbozs fejlettségl és igényd gyermekek élnek egyltt a
csoportban, ezért nem konnyd a megfeleld napirend kialakitisa. Szem el6tt kell tartani a

kisgyermekneveldi allandésagot, felmenérendszert.

4.4. Jarvanyligyi szabalyok

A koronavirus jirvany terjedésének megelzése érdekében az érintett id6szakokban a Nemzed
Népegészségligyi Kozpont felhivasa, valamint a Magyar Bolcs6dék Egyestletének Mddszertani
szakmai ajanlasa alapjin az alabbi jirvanyugyi szabilyozdsokat alkalmazzuk bolcsédénkben.

Elsédleges célunk a jarvanyiigyi, kozegészséglgyi szabilyok fokozott betartisa mellett a
gyermekek védelme a bolcsGdei nevelés-gondozis alapelveit is szem elStt tartva, valamint a

bélesédében dolgozé munkatarsaink egészségének megbvisa.
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A jelenlegi 4j koronavirus jarviny cseppfertozéssel, direkt médon terjed, azaz a virus terjedése
szempontjabol a legnagyobb veszélyt a fertdz6tt ember jelenti. Ezért kiemelt figyelmet kell
forditanunk a személyi higiéné betartatisira.

A bolcs6dét kizardlag egészséges, tineteket nem mutaté gyermek litogathatja, amelyrél a

szil6ket nyilatkoztatjuk.

Altalanos elvek

Kihelyezésre keriilnek a kézmosds menetét bemutatd dtmutatdk, a kollégak ennek megfelelGen a
munkahelyre érkezést kovetGen gondosan kezet mosnak.

A kisgyermeknevel6k a szokottnil alaposabban haszniljdk a csoportokban rendelkezésre 4ll6
kézfert6tlenitSket.

Ugyeliink a papir zsebkendS egyszeri hasznalatira, A hasznilt papirzsebkendéket azonnal
kidobjuk.

A bolesédei dajkak naponta tobb alkalommal kiiiritik a szemeteseket, dvatosan, odafigyeléssel
kezelve azok tartalmit. Azokat a felileteket, amelycket a gyermekek, sziil6k, munkatirsak
megérintenek, a szokottnal gyakrabban fertdtenitik (ajté kilincsek, 6lt6z8szekrények stb.). A
telhasznalt szernek megfelelé véddeszkozok biztositottak.

Kiemelt figyelmet forditunk a folyamatos és rendszeres fokozott intenzitisi szellGztetésre, a
csoportszobak mellett a kisgyermekellatast szolgalé helyiségek (fiird6szoba, atadé stb.) valamint a
felnéttek altal hasznalt szocialis helyiségekben is (61t6z6, mosdd, folyosok). A helyiségek ablakat
id6jaras és kérnyez6 forgalom fiiggvényében lehetdség szerint nyitva tartjuk. A gyermekek szabad
levegdn tartézkodasit naponta biztositjuk, amennyiben az id6jaris és a levegé mindsége engedi.
A jatékok fertStlenitésérdl, eszk6zok, berendezési tirgyak feliletének fertStlenitésérdl

rendszeresen gondoskodnak a dajkdink.

A gyermekek fogadasa

A bejaratinal fert6tlenitds labtorls, valamint virusolé hatist kézfert6tlenitd adagold berendezés
kertll elhelyezésre, és annak hasznilatira t6rténd figyelemfelhivis is megtorténik az ajtokra
kihelyezett feliratokkal, piktogramokkal.

A szil6k szdajmaszkban léphetnek be a bolcs6débe. A kisgyermeknevelSk tajékoztatjak a sziildket
fert6tlenité kézmosas feltételeirdl, és kérik annak alkalmazasat. Belépéskor kérjiik, hogy a kéz
fertGtlenitése a szllé és a gyermek esetében egyarint valésuljon meg. Kéztotlésre papirtorlék

keriilnek elhelyezésre.
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A megfelel6 védotavolsig betartisa killonosen fontos az 6ltéz6kben, ezért toreksziink arra, hogy
elkeriilhet legyen az 6ltéz6kben torténd csoportosulds. A gyermek egy kisérével érkezhet a
bélcsédébe, az Sltézébe egy idében csak annyi gyermeket és sziil6t engediink be, hogy a 1,5-2
méteres védStavolsag tarthatd legyen.

A bolcsédei ellatas elsé napjan tajékoztatjuk a sziilSket arrdl, hogy amennyiben gyermekiiknél
tiineteket észlelnek, a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont aktudlis eljarastendje alapjin
gondoskodjanak orvosi vizsgilatrdl. Téjékoztatist kapnak arrdl is, hogy kotelesek a bolesGdét
értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-gyani vagy igazolt fertézés esete 4ll fenn.

Amennyiben a gyermek vagy a bolcsédei dolgozé birmely fert$z6 betegség tiineteit mutatja,

otthon kell maradnia mindaddig, amig orvosi javaslatra Gjra kézosségbe johet.

Teendd beteg személy esetén

Amennyiben a dolgozénal Covid-19 fertézés tinetei észlelhetSk, haladéktalanul mentesitjilk a
munkavégzés aldl, egyuittal hdziorvosdhoz iranyitjuk, toviabba megtesszitk mindazokat az
intézkedéseket, amelyeket a Nemzeti Népegészségtigyi Kozpont aktuilis eljirisrendje tartalmaz.
Gyermek esetén a sziil6k azonnali értesitésérl gondoskodunk. A beteg gyermek feligyeletét
ellaté személy kesztylit és maszkot hasznal, a gyermeket a sziil6 érkezéséig elkiilonitjik az erre

kialakitott helyiségben.

Uj gyermekek fogadisa

Csaladlatogatas

Jelen helyzetben a csalidlitogatist nem tudjuk megvaldsitani, de fontos, hogy kells
informacidkkal rendelkezziink a gyermek fejl6désérdl, egyéni szokisairdl, és a sziilldk elvarisairol.
Mivel bolcsédénk most nyitja meg kapuit, ezért a beiratkozédssal 6sszekétve bolesédel kukkantot
tartunk. Az intézményvezetd fogadja a csaladokat, a jarvanyigyi szabalyok betartisival egyszerre
mindig csak egyet, fél O6rds eltolissal iitemezve. A rovid beszélgetést kovetSen a sajit
kisgyermeknevel6 bemutatisra keriil, aki bekiséri a sziilSkkel egylitt a gyermeket a
csoportszobdba, ahol lehetéség nyilik egy kis ismerkedésre, beszélgetésre. A csaladok a négy
csoport kozott forgd rendszerben felvaltva vannak behivva, igy csékkentve a kontaktot.

Abban az esetben megtartjuk a csaladlatogatast, ha a kisgyermeknevels problémat észlel és ennek

megoldisihoz szitkséges a csalad otthonaban t6tténd beszélgetés.
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Beszoktatas

A beszoktatisok fokozatosan, minden esetben sziil6vel egyitt torténik a moédszertan betartasival.
Beszoktatisra egyszerre csak egy szilG érkezhet egy gyermekkel (egy ikerparral). A sziilSket
tijékoztatjuk, hogy a bolcsédébe szdjmaszkban kell érkezni, a beszoktatis sorin a
csoportszobaban szdjmaszkot, valté papucsot kell viselnie, és mds gyerekekkel nem léphet
kapcsolatba a csoportban. Igyeksziink érintésmentes hémérdt beszerezni, ezzel a testhdét
ellendrizni. Amikor az idGjards engedi, a beszoktatds idotartamanak nagy részét a jatszéudvaron

toltsék a szildk és a gyermekek.

Sziildi értekezlet
Szilsi értekezlet tartisa bolcsédei egységenként torténik, kisebb csoportlétszimban. A sziilsi
értekezletet j6 idGjards esetén a fedett teraszon tartjuk meg, hidegebb idSszakban a

csoportszobiban nyitott ablakok mellett.

Gyermekek ellatasaval kapcsolatos ajanlasok

Atmeneti targyat a gyermek behozhat magival a bolcsédébe, melyet fertGtlenitink. Amennyiben
ez a targy textil kendS/pelenka vagy rigisra hasznalt anyag, Ggy a sziil6tdl kérjiik annak naponta
t6rténd kimosasat.

A gyermekek kézmosasat, orrtorlését az ajanlisnak megfelelen még az 6nallé gyermekeknél is
feligyeljik.

A napirend szervezés sorin Ugyeliink arra, hogy a levegbztetés a lehetd legtébb id6t dlelje fel a

napi tevékenységekbdl.

Altatas

Az altatishoz a gyermekek dgyat egymastol 1,5 méteres tavolsiagban helyezziik el.

Kornyezet higiénia
A textil, pluss allatok, babaruhik, textil jitékok, babatakardk mosasirdl rendszeresen
gondoskodunk. A felilleteket, killénosen a babakonyha eszkézeit naponta fertStlenitjik.

A csoportszobidban 1évé szényegeket nedvesen tiszdtjuk, a folyadékhoz fertStlenitd adagolasaval.

Etlaptervezés, étkeztetés
Elényben részesitjiik a biztonsidgos hdkezeléssel (legaldbb 2 petcen 4t tarté 72°C-os

maghémérsékletet, vagy az étel minden pontjan legalibb 75°C-ot biztosit) készithets ételek
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étlapon tartasat. Kiemelten fontos a z6ldségek, gyiimélesok alapos folydvizes lemosasa. A nyers,
kell6en nem tisztithato alapanyagot tartalmazé ételeket nem talalunk fel.

Gondosan, megfelel6 hatisfoku fert6tlenité mosogatissal tisztitjuk a gyermekek altal hasznalt
edényeket, evoeszkozoket, poharakat, talcakat, azokat cseppfertézéstol védetten, zart

talaloszekrényben taroljuk.

Rendezvények, programok szervezése

A jarvanyhelyzetben az évkorhoz koét6dé rendezvényt a bolcs6dében kizardlag a délelétti drakban
és csak a gyermekek szdmara szerveziink, kiilsG szereplGk bevonisa nélkil, zartk6ri modon.

Sajat programokat kerlilnek megszervezéste, mint példaul kisgyermeknevel6k mesejatéka,
babozasa, kézos éneklés, érdekes manudlis tevékenységek lehetSsége, kreativ sarok, feldiszitett
csoportok és jatszéudvarok, finomsigok késtoldja, Gtletes mozgasos jatékok ajanlisa. Az ezekrdl
késziilt fotokat, révid filmeket a sziilSkkel megosztjuk, ha nem is személyesen, de kozvetve

részesei legyenek a bélesédei mindennapoknak.

Sziil6k tajékoztatasa

Kiemelt figyelmet forditunk a sziilék tijékoztatisira a nyomtatott tijékoztatok mellett a digitalis
kommunikicié viltozatos formdival, mint az elektronikus levelezés, telefon, lizenetkiildés
(szoveg, kép), online hivisok, vided iizenetek, egyéb, biztonsigos kommunikiciés rendszerek,
honlap, facebook oldal, messenger csoport, de ebben az esetben is tekintettel az adatvédelmi

szabalyok betartasara.

Dolgozék munkaszervezése, egészségvédelme

Lazas allapotban senki nem indulhat munkéba. Jeleznie kell munkahelyi vezetSjének betegségét,
és felvenni a kapcsolatot hiziorvosaval.

Amennyiben a dolgozé munkahelyén lazasodik be, a bolesédevezeté gondoskodik arrdl, hogy az
érintett otthondba tivozzon, és vegye fel a kapcsolatot haziorvosaval.

Az alkalmazottak munkakori leirasit a fertézés megeldzése érdekében a higiéniai szabalyok
fokozott betartasaval, az intézményen belili személyes érintkezés minimalizalisaval, az

azonositott fert6zott vagy veszélyeztetett személy kotelezettségeivel az intézmény felé.



5. A CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

5.1.A csaladlatogatas

A bolcséde és a sziilSk kozotti kapesolattartis egyik formija a csalidlatogatas.

A csalidlitogatis célja a csaliddal val6é kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a szilSk otthoni
kornyezetben valé megismerése. LehetOség szerint az elsé csalidlitogatisra a beszoktatds
megkezdése elStt, a kisgyermek ébrenléti idejében ketiljon sor. A csalidlitogatis arra is
lehetSséget nyujt, hogy a szlilé bévebben informalédjon a bélcsédei élettdl, jobban megismerje
azokat a kisgyermeknevelSket, akikre gyermekét bizza. A csaladlitogatis fontos szintere a bizalmi

kapcsolat megalapozisinak, ami feltétele a késébbi j6 egytittmiikodésnek.

A csaladlatogatas formai:
v' ismerkedés jellegl csaladlitogatis

v ismételt, vagy évkozi litogatis

Az alabbi témakkal késziil a kisgyermekneveld:
v’ az ébredés korilményei
a reggeli lebonyolitisa
az étkezések tapasztalatai
a gyermek étrendje, esetleges ezzel kapcsolatos problémak
milyen a gyermek hangulata, tevékenysége, mennyite alland6 és mitl valtozik meg?
mivel tolti a gyermek a napja nagy részét?

a gyermek 6nallosagi szintje
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a gyermekre jellemzd egyéni igények, sajatossagok, szokdsok (étkezés, szobatisztasig, alvis
és jaték)

a szabadban valé tartézkodas szokdsai, lehetGségei

a fiirdetés korulményei, annak kivitelezése

clalvasi szertartasok, szokdsok (megoldasra viré nehézségek)
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a gyermek életében tortént kisebb, nagyobb viltozasok



5.2.  Beszoktatis (adapticid) - sziildvel torténd fokozatos beszoktatas

Fokozatos szillével torténd/anyas beszoktatassal kezdik meg bolcsGdei életiiket felvételre keriils
gyermekeink. A fokozatossigra mindenképpen tigyeliink, és a gyermek alkalmazkodasatdl tessziik
fiigg6vé, hogy milyen titemben torténik az adaptaci6, ami nem biztos, hogy két hét, akir harom-
négy hétre is elhtizédhat. Az ismerkedés legtébb estben anyaval torténik, viszont megesik, hogy
apa, vagy a nagysziilék jonnek a beszoktatisra, mert anya mar dolgozik.

A beszoktatis egyik fontos része, hogy ragaszkodunk az ilitemezéshez, vagyis egy
kisgyermeknevel6nek, két hétig csak egy beszoktatds gyermekkel kell foglalkoznia, elegend6 id6t
hagyva az egymasra hangolddasra. A kisgyermeknevelSk igyekeznek az elsé beszoktatdsi napot
megel6zGen megejteni a csalddlitogatist. A sajat és tars kisgyermeknevelSk mennek egyiitt
litogatni.

Az ajanlas tematikaja segiti a kisgyermeknevel6k munkajat, illetve a sziilék tdjékoztatisat.

A szilével torténd fokozatos beszoktatds modszerének feltételei:

v A bolcsédevezets és a kisgyermeknevels korrekt tijékoztatissal teremtse meg az
egytittmikodés feltételeit.

V' A sziil6 részérél a médszer elfogadisa, és egyiittm{ikéds részvétele.

v" A beszoktatis id6tartama a gyermek alkalmazkodéasanak segitése érdekében legalibb 2 hét
legyen.

v' A beszoktatds elsé hetében az anyaval/sziilével/ egyiitt, a masodik héten mir az
anya/szilé/ dllandé jelenléte nélkil, de révidebb és fokozatosan emelt id&vel torténjen.

v A beszoktatis elsé hetében tgy kell a2 beszoktatisi id6t alakitani, hogy az anya a
gyermekével valamennyi gondozisi miiveletet elvégezhesse és a kisgyermeknevelS ezeket
megfigyelhesse.

v A gyermek egylittmikodésétd] fliggben a kisgyermeknevel az elsd napokban is kisétletet.
tehet egy-egy gondozisi mivelet elvégzésére az anya jelenlétében /kinilds, orrtorlés/

v" A harmadik-negyedik naptdl a kisgyermeknevels fokozatosan veszi it az anyitdl a
gondozasi miiveleteket.

v A gyermek ébtenléti ideje alatt az anya révidebb-hosszabb ideig tivozhat a
csoportszobabdl.

v" A beszoktatis alatt az alvés jelenti a legnagyobb nehézséget, ezért az anya még a masodik

hét végén is tartézkodjon a bolcsé6dében az elaltatas ideje alatt, illetve az ébredés varhato
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id6pontjaban. Beszoktatasi terv készitése, hogy a csoportban dolgozé kisgyermeknevelSk
osszehangolhassik a beszoktatas sorrendjét és a gyermekek éltal ott t6lt6tt id6t.

v' Egy kisgyermeknevel6héz egy id6ben csak egy gyermek keriiljon beszoktatisra, hogy az
adott gyermekkel tudjon foglalkozni.

v' A gyermek bolcsSdei életének kialakitasanal, a szakmai elvek megszabta kereteken belil,
figyelembe kell venni az otthoni szokisokat.

v" A beszoktatis sorin a kisgyermeknevelének az egész csalidot, nem "csak" a gyermeket

kell segitenie.

5.3.  Kapcsolattartas a sziil6kkel

A csalddok helyzete megviltozott a mai tirsadalomban, ami magival hozta a nevelési szemlélet
valtozasat is, melynek révén a sziil6k mas-mas elvirisokat, igényeket timasztanak a bolcsédével
szemben. Ezért nagyon fontos kériiltekinten megszetvezni és biztositani az egyuttmikodés
formait, melyek magukban foglaljak a gyermekek fejlédésérdl sz616 kolesonods informiacié nydjtis
mellett a nyitottsig hangsilyozasait, a bolcséde szakmai munkdjanak ismertetését, és nem utolséd
sorban a szil6i szemlélet formalasat is.

A gyermek nevelése elsédlegesen a szilék joga és kotelessége, a boleséde a csaladi nevelés
értékeit, hagyomanyait ismerve és tiszteletben tartva kapcsolédik be a gyermek nevelésébe. A
nevelés-gondozis Osszhangja, a szimmetrikus partneri kapcsolatok kialakitisa elengedhetetlen
feltétele a gyermekek fejlédésének. A szil6 ismeri legjobban gyermekét, igy koézvetiteni tudja
szokasait, igényeit, szlikségleteit. A kisgyermeknevelé pedig, mint szakember olyan szaktudissal,
tapasztalattal rendelkezik a bélcsédés korosztalyrol, melynek révén segiteni tudja a gyermeket a
beilleszkedésben, a fejlédésben, a sziilGket pedig a nevelésben.

A kapcsolattartisnak, tajékoztatisnak t6bb formija van. Mivel mindegyik mas-mds szerepet tolt

be, a cél minél t6bbet alkalmazni kozilik.

o

5.3.1. Beszoktatast megel4z§ talalkozasok
El6jegyzés, bolcsédekdstold, felvételt megel6z6 beszélgetés- minden alkalom az ismerkedésre
szolgal, a sziilok tijékoztatasira, a bolesédei élettel kapesolatban. Hazirend, napirend ismertetése,

leendé csoport, kisgyermeknevel megismerése.

5.3.2. Napi kapcsolattartas
A napt kapcsolattartis célja a rovid, koles6nds informalds a kisgyermek érzelmi allapotarél,

hangulatirél, az 6t érint6 napi torténésekrdl, viltozasoktdl. Az egyéni igények, kérések



megfogalmazisira is ezen alkalmakor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerl tdjékoztatis torténik, a szakmai etikai

szabalyoknak és az idSkereteknek megfelelGen.

5.3.3. Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérdl szolo részletes, kolesonds tijékozédist vagy a

hosszabb megbeszélést igénylé kérdések, nevelési problémik kézds 4dtgondoldsit szolgild
talilkozasi forma. Kezdeményezheti a szil§, a kisgyermekneveld, a bélcsédevezetd. A szakmai

kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kdzremikodése.

5.3.4. A sziil6csoportos beszélgetések
A szilécsoportos beszélgetések a bolcsédei nevelési évenként legalabb hirom alkalommal

szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek szileit foglalkoztaté aktudlis
nevelési témakrél. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelk vezetlk, a sztl8kkel
kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztisa, egymis meghallgatisa segiti a
szill6i kompetenciaérzés megtartasit, LehetSség van az egymaéstdl hallott helyzetkezelési médok
tovabb gondoldsara, eziltal a sajat viselkedésrepertoar bévitésére. A kisgyermeknevel6ktsl kapott

indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziil6k nevelési szokisait.

5.3.5. Sziil6i értekezlet
Bolcsédén beliil a sziil6i értekezlet a sziilSk altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozd

tijekoztatasit, valamint a gyermekeket érintS, a sziil6kkel kozosen meghozandé dontések
elésegitését szolgalja. Egy nevelési éven belil hirom alkalommal célszetli szil6i értekezletet
tartani (beszoktatdsok elétt, a beszoktatdsokat kovetGen és a nevelési év vége felé), de a
bolcs6dét, vagy az adott gyermekcsoportot érinté killonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i

értekezlet Osszehivasara is sor kertilhet.

5.3.6. Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tdjékoztatisi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartisi formakat. Az irasbeli

tdjékoztatdk, hirdet6tiblak, honlap, szordlap, kozdsségi oldalakon valé megjelenések lehetSséget

adnak az ismeretterjesztésre.

@



6. A BOLCSODEI ELLATAST NYUJTO INTEZMENY, SZOLGALTATO
KAPCSOLATRENDSZERE

A szakmai munka fejlédését, a tudismegosztist, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja a
bolesodei ellatist nyujté intézmények, szolgiltatok egymas koézotti szoros egylittmikodése. A
vezet6k mindennapos munkijinak segitése érdekében, a kapcsolattartis, a kommunikicié, a
nyitottsag, a szakmai informaci6 itadis fontos motivum kell, hogy legyen.

A bolcsédei ellatast nyGjté intézmény, szolgaltaté és az 6voda kozott olyan kolcsonds
egylittmikodésre épiils, tartalmas kapcsolat kialakitisa sziikséges, amely lehet6vé teszi egymas
szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén
alapulé partneri viszony el6térbe helyezése. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsiga
folyamatos fejlédésének fenntartasat szolgaljak, intézményvaltasnal segitenek az 4j kornyezetbe
torténd beilleszkedésben.

A kompetenciahatirok kélcs6nos tiszteletben tartasival kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal a tirsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csalidok kapcsolatba
kertilnek/kertilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitdsa a gyermek egészséges fejlodése,
fejlesztése szempontjabdl sziikséges.

A bolesédei ellatast nyujté intézmény, szolgiltatd és a kilonbozé civil szervezetek kozotti
egyuttmikédés is hozzdjarulhat a bolcsdder ellatist igénybe vevd csaladok szikségleteinek,

esetleges specialis igényeinek kielégitéséhez.

6.1. Intézményen belilli egytittmikodés

Azonos szakmai elvek szerint dolgozunk, napi kapcsolatban vagyunk.

6.2. Mis intézményekkel valé kapcsolat

v" Fenntartéval — A fenntarté meghatirozza munkink feltételeit és a feladatok révén, annak
rendjét is. A kapcsolat egyfelSl hivatali, misfel6l timogato, segité jellegt.

v' A jelz6rendszer tagjaival (Gyvt. 17.§. (1)-(2) bekezdések), de kiilénds tekintettel a
jelz6rendszer mitkodését koordinild csalad és gyermekjoléti szolgalattal.

v' Szociilis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsiggal — TA] alapu nyilvantartdis (KENYSZI)
vezetése kapcsan.

v" Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatala Gyamiigyi és Igazsigiigyi FGosztallyal —
szolgiltatdi nyilvantartisba torténé bejegyzés kapcsin, illetve a miikodést engedélyezo
hatosigi ellenérzések soran.

v" Magyar Bélcs6dék Egyesiilete, mint médszertani szervezet.



v

v

A MESZEGYI Igazgatésiganak a Csaladsegités — Gyermekjoléti szolgiltatidst nyudlté
munkatirsakkal és a Stratégiai Igazgatésag referenseivel.

Egészséglgyi szolgaltatokkal — védondk, hazi gyermekorvosok. A bdolcsédei felvétel
alkalméval a védén6k javaslattevok.

Ovodaval — Kélesénos egyiittmiikodés tobb teriilleten is megvalésul a béleséde és az
6vodik kozott. A nyari nyitvatartisi rend Osszehangoldsival a csaladok szamara kivanjuk
megkdnnyiteni a gyermekeik ellatisat.

Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Szocidlis, Gyermekvédelmi Kozpont és Teriileti
Gyermekvédelmi Szakszolgalattal — Az intézmény és a boleséde kozott a kapesolattartis
kolesonds, a jelzések kétiranydak. A gyermekvédelmi tanacskozason az intézményvezetd
részt vesz. A gyermekvédelmi felelés a bolcsédevezetd.

Kozépiskolai, felsGoktatasi, szakképzé helyekkel — A bolcs6de hallgatékat fogad, a
szakmai tudast és a mindennapi munka gyakorlatinak tapasztalatait — igyeksziink — a

legmagasabb szinvonalon 4tadni.



7. AZ ALAPELLATASON TULI CSALADTAMOGATO SZOLGALTATASOK
BEMUTATASA

A Mialyi Tindérkert Bolcséde az induliaskor nem biztosit semmilyen alapellitison kiviili
szolgiltatist, mivel sem hely, sem pedig huminerSforrdis nem 4ll rendelkezésiinkre. A
késébbiekben, amennyiben fejlesztésre nyilik lehetségiink, a Szakmai Program mddositasaval

bejelentjiik az érintett felettes szerveknek.

A bolcsédei ellatast nyjté intézmény, szolgiltatd az alapellatis elsébbsége mellett csaladtimogatd
szolgaltatasokat szervezhet, melyeket barmely csalad igénybe vehet. A kisgyermekek és csalidjaik
szaméra nyujtott szolgiltatisok esetében kiemelten fontos elkiloniteni és meghatirozni az
alapellatis és a szolgiltatisok kilonbozbségeit és jellemzoit.

A j6 mindségi szolgaltatds megvaldsitisahoz a megfelel6 személyi és targyi feltételeket biztositani
kell. A szolgaltatasok személyi és targyi feltételeinek kialakitdsanal a kisgyermek gondozas-nevelés
elveit és gyakorlatat kell kévetni az egyes szolgaltatisi formak eltérd jellegét figyelembe véve.
Valamennyi szolgaltatisi forma megvaldsitisinal figyelembe kell venni a bolcsédei nevelés
alapelveit, kiillonésképpen a koragyermekkori intervencié szemléletének befogadasat.

A szolgiltatasok mitkédtetésénél is kiemelt jelent6ségii a kompetenciahatarok betartisa.

A szolgaltatisokat a gyermekek orvosi igazolis nélkiil vehetik igénybe. A sziilé nyilatkozatot ir alé,
hogy gyermeke egészséges, és bemutatja a Gyermek-egészségiigyi kiskonyvet. A szolgaltatds
igénybevételéért téritésdij mentes. Az egyes szolgiltatisok jellemzdit, az igénybevétel lehetséges

modjait, valamint a dijazast egyértelmien megfogalmazva, irasban kell régziteni.

&



8. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

8.1.A felvétel rendje

Bolcs6débe felvehets: minden olyan kisgyermek, akinek a sziilei valamilyen ok miatt nem tudjik
biztositani a napkézbeni gondozist. A Gyvt. kiemeli olyan kisgyermekek — szocidlis vagy egyéb
ok miatt — felvételi lehetGségét, akinek egészséges fejl6dése érdekében szitkséges a bolesédei
gondozas, nevelés.

Az 1997. évi XXXI. Toérvény (Gyvt) 94. § 5. bekezdése alapjin a telepiilési 6nkorményzat 4ltal
fenntartott intézmények ellatdsi teriilete Malyi telepiilés lakossigira tetjed ki. A telepiilési
onkormanyzat 4ltal fenntartott bolcséde a szolgiltatdi nyilvantartasban szetepld férGhelyszima
legfeljebb 25%-dig az ellitdsi teriiletén kiviil lakohellyel, ennek hidnyiban tartézkodasi hellyel
rendelkez6 gyermek ellitisat is biztosithatja, feltéve, hogy az ellitisi tertiletén (Malyi) lakéhellyel,
ennek hidnydban tartézkodasi hellyel rendelkezé valamennyi bélesédei ellitist igénylé és arra

jogosult gyermek ellitdsat biztositani tudja.

A bolcsédei felvételnél elényben részesiil
a) - ha a gyermek sziiléje, mids térvényes képviselGje a felvételi kérelem benyijtasit kovets 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzéste irinyulé egyéb jogviszonyban
all -

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a hirom vagy tobb gyermeket neveld csalidban él6 gyermeket,

ac) az egyediilallé szul6 altal nevelt gyermeket, és

b) a védelembe vett gyermeket.

A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a szild, illetve a szild hozzijirulisival

V' 2 kérzeti védéné

v" ahéziotvos, hazi gyermekorvos

v a szakérti és rehabiliticiés bizottsag

v csaldd- és gyerekjoléti szolglatatas szakemberei

v' a gydmhatésig is kezdeményezheti.
Védelembe vett gyermek esetén a szil kotelezhet6 a bolcsdei ellitds igénybevételére. A
bélcséde a védelembe vett gyermeket az NM rendeletben meghatirozott létszimot meghaladéan

is felvehetd.



A sziilének (t6rvényes képviselének) a gyermek bolesédei jelentkezéséhez csatolnia kell a hazi
gyermekorvos igazolisat arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan bolcsédében
gondozhatd.

A bolcsbdei beszoktatds szilével torténik, melynek id6tartama 4ltaliban két hét.

A bolesbdei ellatds biztositasa, igénybevétel tovabbi szabalyait a Hazirend tartalmazza.

A bolcs6débe a regisztracié, a beiratkozas folyamatos. Minden gyermekeket a szild
jelzésének megfeleléen regisztralunk.
A gyermekek felvételénél figyelembe vessziik a:
v’ regisztricié idSpontjat
v a sziil6 munkaviszonyit, munkiba allisinak idSpontjat
v a csaldd és a gyermek helyzetét, melyek fokozottan indokoljak a bolcsédei ellats
biztositasat, pl. 3 vagy t6bb testvér, idSs, beteg szilék, HH, HHH, védelembe
vett, SNI vagy korai fejlesztésre jarégyermek. Ezekben az esetekben a megfeleld
szakemberek javaslatival timasztjuk ald a gyermek felvételét.
A Gyvt. 42/A. §-inak (4) bekezdése szerint ,Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a
bolcsédei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bélcs6dében
nem gondozhato.”
A felvett gyermekek sziileit irasban/e-mailben tijékoztatjuk arrdl, hogy a gyermek felvettitk a

szuld 4ltal kért idépontban, vagy ha nem tudunk szimara féréhelyet biztositani.

A beiratkozas része, a felvételi dokumenticio kitoltése, pl. a:
- Gyermek-egészséglgyi torzslap,
- a Felvételi szabalyzat mellékletei, kiemelten a Megéllapodasra, a Gyvt. 33. § (3) bekezdés

¢) pontja szerint Szil6i tijékoztatist igazold nyilatkozat, stb.

A Dbeszoktatds menetét — a szilkkel, a csoportvezetSkkel, kisgyermeknevelSkkel tortént
egyeztetésnek megfeleléen — az intézményvezetd altal elkészitett beszoktatsi titemterv alapjan
torténik. A terv elkészitésekor t6bb szempontnak is érvényesiilni kell, pl.:
- A Gyvt. és az NM rendelet bolcsédei gyermekesoportok kialakitasara vonatkozé el6irdsai
- gyermekek életkora, fejlettségi szintje, pszichés jellemzai,
- sziléi igények, pl. munkdba 4llis idépontja, ha lehetséges a kisgyermeknevel6
személyének megvalasztisa

- gyermekek neme, a nemek ardnya

3



Intézményi kapacitas

Bolcsdde neve, cime FérShelyek szama | Csoportok szama
Tiindérkert Bélcséde 50 4
Milyi, Botond utca 7. @

Téritési dij

A bilesédében az 1997, évi XXXI. torvény (Gyvt) 148. §-a értelmében 2 fenntartd, jelen esetben
Malyi Kozség Onkormanyzata az étkezésért és a gondozésért is kérhet dijat.

A téritési dij Gsszege a 48/2003. (X.7) rendszetes és rendkiviili gyermekvédelmi timogatis,
valamint a gyermekek napkézbeni ellitdsa keretében biztositott étkeztetés személyi téxitési dij
kedvezményének helyi szabalyairél, valamint a személyes gondoskodist nydjté gyermekjoléd
alapellitasokrol, szocidlis szolgiltatdsokrol, azok igénybevételérdl, valamint a koznevelési
intézmények étkezstetéséért fizetendd téritési dijakesl sz6lé  26/2018. (XIL17.) szamu,
dnkormanyzati rendelet alapjén kerill meghatirozasra.

A téritési dijat utolag, egy 6sszegben minden hénapban a megjelélt napokon kell befizetni.

A normativ kedvezmény igénybevételének feltétele a Nyilatkozat nyomtatviny kitoltése.

A gyermek bélesdei ellitisinak megszlinéset kévetben a vezetd frasban tdjékoztatja a sziilot a
téritési dfj talfizetésérdl, a visszafizetés médjardl, illetve szintén frasban keresi fel azt a sziil6t,
akinek téritési dijhatralék fizetési kotelezettsége van. A vezeté mindkét esetben 15 napos

hatiridét jeldl meg.



9. A SZOLGALTATASAROL SZOLO TAJEKOZTATAS

Az intézményvezet§ személyes informalisa, bolcsédei faliGjsagok, helyi ujsagban vald

megjelentetés, a bélcséde facebook oldala, honlapja (www.malyi.hu), az Onkorményzat honlapja

(www.malyi.hu), online hiradd, fogaddéra, telefonos informalas.

A televizid, a idid, az frott és elektronikus sajté képviselfinek adott mindennemt felviligositas £36)

nyilatkozatnak minGsiil, amelyhez a fenntarté elézetes engedélye, hozzijaruldsa sziikséges.

Konkrét tijékoztatisi kotelezettség

v az intézményvezetd/bolcsédevezetd teljes korli tijékoztatdst nydjt az intézmény altal

biztositott szolgaltatdsokrdl, ellatisi formakrol,

v' 2 bélcs6dében ki kell fiiggeszteni az intézmény hazirendjét, ellatott jogi és gyermekjogi

képvisels nevét, elérhetGségét, a szolgiltatas nyitvatartasi rendjét, elérhetéségének madjat,

formait (cim, telefon, e-mail)

v" a panaszkezelés rendjét intézményi eljarisrend tartalmazza

A Hazirend tartalmas:

v

L% AR K

v’

BolcsSde neve, BolesGde cime, intézményvezetd/vezetd neve, Elérhetdségek
Bolcsdébe jaras szabalyai

Gyermekek a bolcsédében

Egészségvédelmi szabalyok

Gyermekek étkeztetése a bolcs6dében

Szil6k a bolcsédében

Hatélyossag

A Hazirend szerepe:

A hiazirend szerepe, hogy a sziil6kkel megismertesse, elfogadtassa azokat az alapvet6 szabalyokat,

melyek a bolcsédei élet, a gyermekek megfelel6 nevelésének,- gondozasinak biztositdsdhoz

szikségesek. C)sszehangolja a csaladi nevelést a bolcsddei neveléssel. Megalkotasianal fontos

figyelembe venni tobbek kozt a kovetkezdket:

v A Gyvt. és az NM rendelet elSirdsait

v" A bélcsédei csoport igényeit, a gyermekek elsédleges érdekeit

v A sziil6k véleményeit, melyet elsésotban a Sziil6i férum tagjain keresztill kdzvetithetnek.



10. AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO
SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

10.1. Az ellatottak jogai
Az ellatottnak joga van szocidlis helyzetére, egészségi és mentilis allapotira tekintettel az

intézmény 4ltal biztositott szolgiltatisok teljes kord igénybevételére, valamint specidlis helyzete,
sllapota alapjin — az intézmény altal biztosithatd egyéni ellatas, szolgéltatds igénybevételére.
A szolgiltatis biztositisa sorin az egyenlS banismad elvét meg kell tartani.
A szolgéltatds az ltala biztositott ellitést olyan médon végzi, hogy figyelemmel legyen az ellatist
igénybe vevéket megilletd alkotmanyos jogok maradéktalan és teljes kori tiszteletben tartasara,
kiilénds figyelemmel:

v az élethez, emberi méltésaghoz

v’ testi épséghez

v testi-lelki egészséghez valo jogta.

A szolgiltatds igénybevételét mindenki szdmara elérhetove kell tenni. Az intézmény adottsigait

figyelembe véve torekedni kell az egyenld esély hozzaférés biztositasara.

A gyermek sziil6je vagy més trvényes képviselGje a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhet
az intézmény vezetdjénél vagy az érdek-képviseleti forumanil a Gyvt. 36. §-a alapjin az ellatast
érintd kifogisok orvoslisa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovibbd az intézmény
dolgozdinak kotelezettségszegése esetén. Az intézmeény vezetSie, illetve az érdekképviseleti forum
a panaszt kivizsgilja, és tdjékoztatdst ad a panasz orvoslésanak mis lehetséges modjardl. Bvi két
alkalommal kételes a forum ilésezni. Tagjai azok a sziil6k, akik a tobbick érdekét is képviselik, az
intézmény vezetSsége, és a fenntart6 irdnyaba mintegy kommunikaciés csatornit képezve. A
f6rumokon a szildk, a fenntartd és a bolcséde vezetSsége vesz részt, hoz dontést, melyet a
képvisels szill6k tovabbitanak, ismertetnek, megszavaztatnak.

Amennyiben a panaszt kévetSen az intézmény vezetje vagy az érdekképviseleti férum 15 napon
beliil nem kiild értesftést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a panasztevé a megtett intézkedéssel
nem ért egyet, az intézmény fenntartéjdhoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat. A

gyermekjogi képviselS elérhetGsége valamennyi bolesdde faligjsigjan ki van fiiggesztve.

A személyes adatok védelmérdl és a kozérdeki adatok nyilvinossigarél szol6 1992. évi LXIIL tv.

szabilyait figyelembe véve személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzajirul, vagy



azt torvény vagy — torvény felhatalmazisa alapjin, az abban meghatirozott kérben — végrehajtasi
rendelet, helyi Onkorminyzati rendelet eclrendeli. Valamint, a természetes személycknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl,
valamint a 95/46/EK irinyelv hatilyon kiviil helyezésétdl (dltalanos adatvédelmi rendelet) szdl6
2016/679 Eurdpai Patlament és Tandcs rendelétben foglalt eléirisoknak megfelel6en. Kiilonleges
adat akkor kezelhetd, ha az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzajarul.

Az érintett tdjékoztatist kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes adatainak

helyesbitését.

Az intézmény valamennyi alkalmazottjinak kotelessége, hogy munkédjival a gyermeki jogok
maradéktalan érvényesillését szolgalja. A gyermeki jogokat a Gyermek jogairdl szolé New
Yorkban 1989. november 20-dn kelt egyezmény kihirdetésérél szolé 1991. évi LXIV. Tv.

szellemében a Gyvt. tartalmazza

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek

nevelésével, oktatasaval, tigyeinek intézésével foglalkozik.

A személyes gondoskodis igénybevételére vonatkozé kérelmet — ha e rendelet masként nem
rendelkezik — az 6nkorminyzat édltal fenntartott intézmény vezetGjéhez kell benyijtani, aki a
jogosultsigrél dont.

Ha a dontést vitatja, vagy ha az intézményvezets az ellatis igénybevételérél nem intézkedik — a
Gyvt. 32. § (4) bekezdése értelmében — a kérelmezd, vagy torvényes képviselGje a
Polgarmesterhez fordulhat. A feliilvizsgalati kérelmet a dontéstél szolo értesités kézhezvételétdl
szamitott 8 napon belil a Polgirmesteri Hivatal Szocidlis Szolgiltaté Foéosztalyanal kell
benyujtani.

Az intézményvezetd a személyes gondoskodast nyujté ellatds megsziintetésérdl, valamint az
ellene teheté panaszrdl irasban értesiti a jogosultat, vagy térvényes képvisel6jét. Egyet nem értés
esetén a Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése értelmében a jogosult, vagy torvényes képviselGje az
értesités kézhezvételétSl szamitott 8 napon belill a Polgirmesterhez fordulhat. A feliilvizsgalati
kérelmet a Polgarmesteri Hivatal Szocialis Szolgaltaté Foosztilyanil kell benyujtani. A dontésig az

intézmény az ellatast valtozatlanul biztositja.



10.2. A sziil6k jogai
v' Megvilaszthatja az intézményt
v' Megismerhesse a gyermekcsoport €életét
v' Megismerje a nevelési-gondozisi elveket
v Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcs6dék miik6édésével kapcsolatban

v Megismerje 2 sajit gyermeke ellatisdval kapcsolatos dokumentumokat

10.3. Személyes gondoskodast végzs személyek jogai

A dolgozdk jogait és az igénybe vehetd juttattatisok koreét Intézményiink Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata és az érvényben lévé Kollektiv szerz6dés tartalmazza.
Az intézményben dolgozoék szimira biztositani kell, hogy:
v 2 munkavégzéshez kapcsoléd6 megbecsiilést megkapjik
v tiszteletben tartsik emberi méltésagukat és személyiségi jogaikat
v" munkajukat elismerjék
v munkijukat megfeleld munkakériilmények kozott végezhessék.
Az intézményben a szakmai munkakdtben foglalkoztatottak kézfeladatot ellitd személynek

mindstilnek (Szt. 94/L.§ (2) bekezdés).

10.4. Erdekképviseleti Forum miikodése
Bolcsédéinkben Erdekképviseleti/Sziiléi Férum az elézGekben ismertetett médon mikodik

A személyes gondoskodast végzdk jogainak védelmét szabilyozé nyilatkozat, torvények,
szervezet:

v" ENSZ Emberi Jogok Egyetemes Nyilatkozata 1948.

v A munka térvénykonyvérsl szolé 2012. évi L. torvény

v A kézalkalmazottak jogallisarol 1992. évi XXXIII. torvény



1. A SZOLGALTATAST NYUJTOK FOLYAMATOS SZAKMAI
FELKESZULTSEGE BIZTOSITASA

A szakmai felkésziiltséget meghatarozé jogszabalyok:
v 15/1998. (IV.30.) NM. rendelet
v’ 9/2000. (VIII. 4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodist végz6 személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol
v’ 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezetdi megbizassal rendelkezd szocidlis szolgaltatast
nyujté személyek vezetSképzésérdl
Azon dolgozunk, hogy a bolcséde, mint a kisgyermekes csalidokat segité preventiv intézmény
nagyobb hangstlyt, tobb odafigyelést kapjon. A bolcsddei szakemberek képzésével, szakmai
munkajuk szinvonalinak emelésével a gyermekek biztonsigos, esztétikus kornyezetének

fejlesztésével kivanjuk a bolcsédei kisgyermekellatist biztositani.

A képzések kozpontositott anyagi timogatisa az elmilt években megszlnt, de jol szervezett
munkarenddel timogatni tudjuk a tovibbtanulni vigyokat. Lehetdség szerint segitjiik a féiskolai
képzésben résztvevo kollégikat.

Akkreditalt tovibbképzések szervezésével, oktatéterem biztositisaval, a képzéseket inditd
szervezetekkel valé egylittmiikodéssel tesszik lehet6vé a kisgyermeknevelSk szamara a 2018 évt6l
négyévente megszerzendS 60 kredit (20% kételez6, 40% munkakérhoz kotote, 40% valaszthatd),
illetve a f8iskolat, egyetemet végzett dolgozdk esetében 80 pontot éré tanfolyamokon vald
részvételt.

A bolcsédevezetd, szakmai vezetS, gydgypedagdgus, gyermekorvos meghivisdval hazi
tovabbképzéscket szervezink egy-egy témakorben. Itt lehetSség nyilik a tovabbképzéseken részt
vevé munkatirsak beszdmoléira is. A szakmai megfigyeléseket kovetS esetmegbeszélések
alkalmaval a kisgyermeknevelSk szakmai segitséget kapnak, mely kompetencidjuk erésédését

segiti és a pszichés megterhelést is hivatott cs6kkenteni.

Legfontosabb programok ennek érdekében:
v Kommunikiciés tréningek inditdsa tobb csopottban
v' Szervezett tovabbképzések, tanfolyamok énkorményzati és orszigos szinten
v" Kongresszusokon, szakmai férumokon aktiv tevékenység
v' Kiilénbézé el6adisokon vald részvétel
v

Intézményi ,,hazi” tovibbképzések, szakmai megbeszélések:
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v' Vezetdi beszamolok, értekezletek
v' Csoportvezetsi megbeszélések

v’ Kisgyermeknevel6i, munkatirsi értekezletek

Onképzés preferalasa
A kisgyermeknevelSk sajit érdekl8dési koriknek megfeleléen olvasnak szakirodalmakat,
tajékoz6édnak az internetrdl, kreatfv Gtleteket gytjtenck, nyelvet tanulnak, javité érettségire

késziilnek.

Tematikus belsd tovabbképzések
A nevelési-gondozisi év tervezése sorin itemezzik a kisgyermeknevelSk cgy-egy témahoz
kapcsolédé eldadasat. Akik részt vesznek szakmai konferencidkon, tovibbképzéseken rovid

bsszegzéssel mutatjak be az ismereteket.

Az intézményvezetd ellendrzési terve:

Jelen szabilyzat tartalmazza a folyamatba épitett elézetes és utdlagos vezetSi ellenbrzésre
vonatkozé szabalyokat, ennek sorin kévetendd szabilyokat, eljarisokat, médszertant, amelyeket
az intézmény minden munkatirsinak be kell tartania. A szabalyzathoz tartozé mellekletek és

iratmintak 2z ellenSrzés eldirasainak, médszereinek megértését/alkalmazasat hivatottak segiteni.

Az intézményvezetd a gazdasigi, szakmai irinyitds mellett a bolesdde ellenbrzését is ellatja.
Rendszeres megfigyeléseivel képet kap a szakmai szinvonalrél. Egyéni beszélgetések sorin
értékeli, elemzi munkéjukat. Megfigyeléseihez ellenbrzési tervet készit, a litottakrol emlékeztetGt

ir, melyrdl beszamol.

Ellen8tzés szempontjai:
v" Objektiv legyen
v' Szakemberek végezzék
v’ Timogatisra itanyuljon

v Feltarja a problémikat és segitse megoldasukat

Az ellendrzés fajtai:
v’ tervszerf, ellenérzési szempontok alapjan

v alkalomszerii ellendrzés



Célja: A problémak feltarasa, megoldasa, az eredményesség mérése

Az ellendrzési modszerek:

v' Megbeszélések: A megbeszélések sorin ki kell térni a szervezési kérdésekre, a munkaerd

v

ellitottsagra, a szakmai szinvonalra, a gondozis - nevelés minGségére, a gondozéndk altal
vezetett dokumentaciora.

Megfigyelések: Egyszeri megfigyelések észrevételeit meg kell beszélni. Tandcsokat kell
adni a hibik kijavitisira. Utdellenérzés sorin meggy&z6dni a problémik megolddsardl, a

hibik kijavitasarol.

A szakmai ellenbrzéstdl jegyzokonyv készil.

A mingségellendrzéshez sziikséges:

v
v

a bolcséde belsS szakmai, szervezeti mikodésének Osszerendezettsége

dokumentaciés rendszer

Ellen6rzés

v
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Altalanos ellen6rzés — az ellenbrzés alkalomszeriien térténik, felelss minden dolgozé.
személyl higiéné — dolgozok — gyermekek ruhdzata

kornyezet tisztasiga, rendezettsége

Szakmai munka ellenérzése — évente minimum kétszer, és alkalomszerlen, felelGs:
csoportvezetSk, kisgyermeknevel6k, szaktandcsadd, intézményvezetd.

csoportok miikédése, kisgyermeknevel6k munkabeosztasa

csoport hangulat — kisgyermeknevel6- gondozé - gyerek kapcsolat

a gyermekekkel valé bandsmoéd megfigyelése

jatszotertlet balesetmentesitésének ellenérzése

Adminisztricié ellen8rzése— évente minimum kétszer, és alkalomszertien,

v

v
v
v
v

szakmai - felels: csoportvezetd, kisgyermekneveld, szaktanacsadd, intézményvezetd.
élelmezési- felelés: Onga Konyha Nonprofit Kft, bélcsédeorvos

munkatigyi — intézményvezetd

mik&dési —intézményvezetd, fenntartd

szabalyzatok - intézményvezets, fenntartd, szakagazatok.

@



Elelmezés ellenSrzése
v" az Onga Konyha Nonprofit Kft. munkijinak ellenérzése
v" konyha miik6dtetése - felelds: Onga Konyha Nonprofit Kft.
v’ HACCP rendszer mikodtetése - felelés: Onga Konyha Nonprofit Kft. és az

intézményvezetd

v Etlapok — gyermek, diétis, felnétt - ellendrzése

Technikai személyzet munkajanak ellendrzése
v tisztasig - napi takaritis
v a mosékonyha mitk6dése — mosészer felhasznalis
v’ szennyes és tiszta ruha taroldsa

v' kert, utcai rész tisztintartasanak ellenrzése



12.DOKUMENTACIO A BOLCSODEBEN

A bolcsédékben 1évé egységes dokumentumok:

v

AN N N N Y N N

Alapité okirat

Szolgiltatasi miikodésbe vétel (Miik6dési engedély)
Szakmai program

SZMSZ

Kollektiv szerz6dés

Munkakéri lefrasok

ANTSZ engedély, jegyz6konyv

HACCP szabalyzatok

Bélcs6devezetdi dokumentacio:

v

L K R

"N % %
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Tisztitdszerek beszerzésének nyilvantartisa, biztonsigi adatlapok beszerzése
Munkavédelem, tizvédelem, miszaki dokumentacié

Koltségvetés (gazdasigi tgyintézdvel).

Szakmai Program készitésé.

Elkésziti a SzMSz-t, kotelez6 mellékleteit, figgelékeit, valamint az intézmény Bels6
Szabalyzatait. (munkakori lefrasok, szabalyzatok készitése es felilvizsgilata).

Dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa.

Dolgozok jelenléti kimutatdsa.

Személyi anyagok vezetése.

Dolgozéi nyilatkozata arrél, hogy nem folyik ellene gyermek bantalmazis miatt eljaras
gyermekvédelemi torvény 15. § (8) bek.

Dolgozok tovibbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvintartdsa.

Elelmezés egészségiigyi minimum tanfolyamok nyilvintartisa.

Kis- es nagyértékl eszkozok nyilvantartisa (leltar).

Munkavédelemi naplé vezetése.

Eves munkaterv, munkatervi beszamoldk készitése.

Szabilyzatok készitése es felillvizsgilata.

Az informiciés 6ntendelkezési jogrdl es az informacié szabadsagrol szolé 2011, évi CXIL

torvény.
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v" Dolgozdkrol:

L

,»Egészséglgyi Nyilatkozat es vizsgilati adatok”
Beutalis munkakori alkalmassagi vizsgilatra

v’ Ellitottakrol:

Felvételi konyv, vagy szamitogépes adat nyilvintartas.

235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet 1. szimd melléklet , A gyermckjélét
alapellitisban részesils gyermekekrSl”.

Megallapodas az ellatis igénybevételérdl a gyermekvédelme térvény 32. § (4) bek.
Szillsi nyilatkozat a tijékoztatdsi kotelezettség megtorténtér6l a gyermekvédelme
torvény 33. § (2) bek.

Havi statisztika — Bolcsédei jelentés havonta: felvett gyerekek... %, gondozott
gyerekek... %.

A személyes gondoskodist nydjté gyermekjoléti alapellitisok es gyermekvédelme
szakellatisok teritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznilhaté bizonyitékokrdl sz616
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet.

Gyermek étkeztetés — intézményi teritési dij kedvezmeny — elszimoldsa.

Hatésagi bizonyitvany, illetve igazolds, hatirozat a 3 vagy tobb gyerekes illetve
tartésan beteg gyereket neveld csalidok étkezési teritési dij kedvezményéhez.

Ingyenes étkezés — &nkorminyzat hatirozata a rendszeres gyermekvédelme
kedvezmeny jogosultsigardl.

Kérelem étkezési timogatishoz — helyi 6nkorményzat hatrozata.

KSH Bélcsédei Kérdéiv, illetve az online adatszolgiltatis a KSH rendszerben.
Fert6z6 betegségektd] torténd kimutatas.

Tetvességi nyilvintartis — a ,Johan Béla” Orszigos Epidemiolégiai Kozpont

Modszertani levele alapjan.

KisgyermeknevelSk 4ltal vezetett nyilvintartisok, illetve kezelt dokumentumok

v" Csoportnapl6 naponta.

v' A gyermekekr6l vezetett napi jelenléd kimutatés, vagy a személyes gondoskodést nyijté

gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi szakellitisok téritési dijirol és az
igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokedl sz6l6 328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet

2. szamu melléklete,

v' Bolcsédei gyermek-egészségiigyi torzslap: (a gyermek 1 éves kordig havonta, kés6bb

negyedévente vezetve)
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» csaladlatogatisrol feljegyzés,

» percentil tibla.
v' Uzenéfiizet:

»  beszoktatis folyamata,

* 2 nap folyamian 1j tevékenység, fejlédésbeli valtozas,

* események, kdszontok, stb.,

+ gyermek fejl6désének nyomon kévetése (fejlédési naplé szempontjai alapjin).
v' Fejlédési naplé:

* agyermek 1 éves koriig havonta, késébb negyedévente vezetve.

BoélcsGdeorvos altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok
v’ Bolesédei gyermekegészségligyi torzslap (a gyermek 1 éves kordig havonta, késébb
negyedévente vezetve).
v Ovodai jelentés a 6 év alatti gyermekrdl.
v' Heti étrend (egyiittmikddés az illetékes szakemberekkel, Onga Konyha Nonprofit Kft-
vel).

v' Az élelmezés ellenSrzése mind szakszerliség, mind higiéné szempontjabol.

Elelmezési feladatokat ellaté Onga Konyha Nonprofit Kft:
v Elelmezéssel kapcsolatos dokumenticié —az Elelmezési szabalyzat szerint.
v HACCP iltal el6irt nyilvantartisok vezetése

v" Heti étrend (gazdasigi tigyintéz6vel és az intézményvezetSvel).

Z4r6 rendelkezések

Az intézmény szimira a jogszabélyokban, a képvisel6 testilleti dontésekben megfogalmazott
feladat-, miikodési, hatiskori és szervezeti elbitdsokat a Szakmai Programban foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.

A médositott Szakmai Program 2022.01.03-4n 1ép hatalyba.

Malyi, 2021. 12. 07.

Seres Agnes

intézményvezetd
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A Szakmai Programot Milyi K6zség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 7 jj’ 1.5
napjan megtartott iilésén megtirgyalta és a Qz/a@o% (e )szérm’l hatirozatival j6vihagyta.

Milyi, 2CL2 . Of. 27

Polgariné dr. Dsupin Déra Viszokai Istvian
jegyzd polgarmester



Szakmai Program 1.sz. melléklete

Bolcsdde bélyegzdje:

MEGALLAPODAS

a bdélcsdde és sziil6, gondviseld k6zott

Mely létrejott egyrésze6l a Malyi Tiindérkert béleséde, vezetdje: Seres Agnes (intézményvezetd).

1 L I WL N T g AU veerenonn 8ziilé (torvényes képviseld)
................................................ nevii gyermekének bolcsodei elhelyezése tirgyaban.

A gyermek adatai:

Sziletési hely, id6: ... 20 ¢ e B evervecinienanns HAD

ADYJ IEVEL Lottt ettt
Lakelm: coovine e
TAJ SZAMIA «.onvtie ettt et e e et
A bolesédei ellatas kezdete: ......ooe 0 ccvrnvivernncneres B6 v, naptdl hatdrogatlan ideig | hatirozott
deig: . ovvis €V i B cusonevirmsanensese SADIG 120K

Igénybevétel médja: onkéntes; javasolt; ellatas igénybevételére kotelezett;
v6dGnG, gyermékemos, gyermekjcleét szolgilat, gyamiigy, cconmnmusmmssnmessomsimasvere
................................................................................. .szervezet/szakember 4ltal

A bélcsbdei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara a:

1. szakszerl gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitését, fejlédését és a
szocializalé segitését,
az €letkornak és az egyéni fejlettségi szintnek megfelel, napi négyszeri étkezést,
anyagcsere betegségekben szenvedd, taplalékallergias gyermekek diétis étkeztetését,
fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsigos komyezetet,

egészségvédelmet, egészségnevelést, kulturhigiénés szokasok kialakuldsanak segitését,

TP I

egyéni bindsmoddot, az Onillésodashoz, helyes szokasok kialakitisihoz szikséges
napirend szervezését, a gondozisi folyamatok sorin alkalmazott biztatist, batotitd
nevelést

7. mindségi tevékenységeket és az ahhoz sziikséges id6t, a szabadban val6 tartézkodashoz,
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8. személyes higiénét

9. korcsoportnak megfelel6 jatékeszkozoket,

10. bolcsédei orvosi ellatast

11. 6vodai életre valé felkészitést

12. felmeriil6é probléma esetén a korai intervencios szemléletd segitségnyijtis lehetSségeit, a
szolgaltatisok elérhetSségeit @

13. a sajatos nevelési igényQ gyermekek esetén az egyéni fejlédéshez szitkséges feltételek

megteremtését és differencialt banasmédot

A bélcsbde a sziil6 szamara biztositja:
1. ahazirend és az ellitds megismertetését,
2. a beszoktatishoz, adapticiéhoz sziikséges idot, feltételeket,
3. tajékoztatast a gyermekével napkozben tortént eseményekrdl,
4. rendszeres betekintést a kisgyermeknevelSk altal vezetett, gyermekfejlédését nyomon
koveté dokumentacidba
5. sziilGcsoportos beszélgetéseket, egyéni beszélgetéseket kisgyermeknevelSvel, vezetSvel
6. tajékoztatok, étrendek megismertetését
7. gyermekiik jitéktevékenységébe vald betekintést
8. abolcséde altal szervezett nyilt napokon valé részvételt
9. a panaszjog gyakorlisat

10. a személyes adatok védelmét, a titoktartast.

A téritési dij fizetésével kapcsolatos tudnivalék

A bélcsédében az 1997. évi XXXI. térvény 148. §-a értelmében csak az étkezésért kell téritési
dijat fizetni. A téritési dij 6sszege a 48/2003. (X.7.) Rendszeres és rendkivili gyermekvédelmi
tamogatas, valamint a gyermekek napkozbeni ellitisa keretében biztositott étkeztetés személyi
téritési dij kedvezményének helyi szabdlyairdl, 26/2018. (XI1.17.) szamd, 6nkormanyzati rendelet
mely a személyes gondoskodast nyujté gyermekjolét alapellatisokrél, azok igénybevételérdl és a
fizetend§ téritési dijakrdl sz6l6 12/2014. (V.12.) 6nkormanyzati rendelet mddositisa alapjan keriil

meghatarozasra.

A téritési dijat utdlag, egy Osszegben minden hénapban a megjeldlt napokon kell

befizetni.



A normativ kedvezmény igénybevételének feltétele a Nyilatkozat nyomtatvany kitoltése.

A gyermek bolcsédei ellatisainak megsziinését kovetSen a vezets frisban tdjékoztatja a sziilét a

téritési dijhitralék fizetési kotelezettségével kapcsolatban. A vezetd 15 napos hataridét jelsl meg.

A sziil8 tudomasul veszi, hogy:

—

a bolcséde hizirendjét betartja

az ellatas igénybevételéhez sziikséges igazolasokat, dokumenticiokat beszerzi
egyittmiikédik a gyermeke ellatasaban kézremiik6dé személyekkel

a téritési dijra vonatkozé el6irdsokat betartja

a megallapodasban foglalt, az intézmény részér6l fennallé kotelezettségek elmulasztisa
esetén a sziilé panaszaval a bolcsédében miik6ds Sziléi Férumhoz fordulhat.

betegség miatti hianyzast kévetéen a gyermeket kizirélag orvosi igazolassal fogadja a

bélcséde, mely orvosi igazolasnak tartalmaznia kell, hogy a , gyermek egésgsiges, kizisségbe

ioher” a2 betegség miatt bekovetkezett tivollét pontos idGtartamat
J gseg P

7. egy hétnél hosszabb — nem betegség miatti — tivolmaradas esetén a szilé — megfeleld

nyomtatvanyon — nyilatkozik a gyermeke egészségi allapotardl

A sziil6 tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas:

1.
2

a bolcséde hazirendjének sulyos és ismételt megszegése esetén

a szild (torvényes képvisels) kérelmére

ha az igénybevevé mas intézménybe vald athelyezése indokolt

ha a bolcsédei ellatist véd6noi javaslattal veszi igénybe, de valamelyik sziilé nem dolgozik
és a vardlistira olyan gyermek keriil, akinek a sziilei keresStevékenységet folytatnak

ha a gyermek betoltotte a 3. életévét és az 6voda dtveszi

ha a gyermek betoltotte a 3. életévét és a bolesddei gondozasi-nevelési évvégéhez ért, vagy
a 4. életév betGltését kdvetd augusztus 31-én,

ha a felvételt kdvetden a szilé a gyermeke részére a bolesGdei ellatast egybefuggden 15
napon at, bejelentés nélkil — igazolatlanul - nem veszi igénybe

ha az ellatds sziineteltetését irisban nem kéri 8 napon belil

ha magatartiszavara veszélyezteti a t&bbi gyermek fejlédését, és errdl a bolcsédeorvos a
gyogypedagdgus, kisgyetmeknevels, szlikség esetén pszicholégus véleménye alapjin
szakvéleményt alakit ki.



A sziil§ tudomasul veszi, hogy a Gyvt. 43. § (3)-nak megfelelden a bolcsGdei felvétel soran
elényben kell részesiteni
a) ha a gyermek sziil6je, mds térvényes képviselGje a felvételi kérelem benyujtasat kovets
30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyulé egyéb
jogviszonyban all -
aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
ab) a hirom vagy t6bb gyermeket neveld csalidban él§ gyermeket,
ac) az egyediilall6 sziil6 altal nevelt gyermeket, és
b) a védelembe vett gyermeket.
Ennek megfelel6en olyan gyermekek esetében, akik tgy veszik igénybe a bélcsédei szolgaltatast,
hogy valamelyik sziilGje, vagy torvényes képviselGje nem folytat keresStevékenységet (pl. védéndi
javaslatra a gyermek szomatomentilis fejlédése miatt) az intézmény vezetSje megsziintetheti az
ellatast, amennyiben a vérdlistara jelen pontban megnevezett, Gyvt. 43. § (3) bekezdése szerinti

gyermek kertl.

A sziil6 nyilatkozik arrél, hogy a bolcsédevezets altal adott tdjékoztatast megismerte, annak
tartalmat megértette és elfogadta, amely a:

1. Dbolcsbdei ellatss tartalmardl, feltételeirdl

2. az intézmény altal vezetett nyilvantartisokrol, (TA] alapu, étkeztetés nyilvantartisa)

3. a gyermekek fejl6désérél vezetett dokumentumokr6l (Csoport naplé, Fejlédési naplé,

Csaladi fiizet, Bolcsédei térzslap)
4.  az érték megbrzés mdédjardl, az intézmény hizirendjérdl,
5. a Szakmai programban részletezett, panaszjog gyakorlisinak médjarél, melyet széban és
irdsban is érvényesithet az intézmény vezetése és a bélcsédében miikddé Szilli férum

felé a fizetend6 téritési dijrol sz6l6 tdjékoztatisrol szol.

Tovabba:
1. engedélyezem a boélcs6de orvosdnak, hogy tanicsadds céljabél megvizsgalja
gyermekemet, illetve esetleges baleset, hirtelen rosszullét esetén a bélcsédei dolgozékkal

egytitt eljarjon,

2, gyermekem lazas 4Allapotat .............eeeeeenens veensensesnsn, lazesillapité beaddsival

csokkenthetik, amig érte j6vok,



3. hozzajarulok / nem jarulok hozza (a megfelel6 rész aldhtzand6) a szakmai
szinvonal segitéséhez sziikséges, illetve szakmai képzésekhez kapcsolédd, a gyermek
csoportokban t6rténé megfigyelésekhez, illetve hang-és képanyag készitéséhez; a bolcséde
dolgozéi ezen informacidkat felelésen kezelik, és titoktartist biztositanak, illetve erre

vonatkozéan, a konkrét eseményekhez kapcsolédé nyilatkozatban lesz lehet6ségem

hozzajirulisomat megerdsitent, @
4, ha adatainkban (személyes adatok, lakcim, munkahely) valtozas kovetkezik be, azt a

bolcsédevezetdonek 8 napon beliil jelzem

5 amennyiben gyermekiink hazavitelérél akadilyoztatisunk esetén nem tudunk idében
gondoskodni, gy kérjik az alibb felsorolt — 18. életévet betSltott — személy(ek) értesitését,

ill. hozzéjarulunk, ahhoz, hogy gyermekiinket barmelyikitknek kiadjak:

| -1 (s s+ Y
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A Megallapodas tartalmat megismertem, tudomasul vettem.

Egy az eredetivel mindenben megegyezé masolati példany atvettem.



............................................

szil6(k) (torvényes képviseld)

Ellatas megsziinésének datuma:

sziilé(k) (térvényes képviseld)

Milyi, ..

intézményvezetd

S LR — Y [ R— nap

------------------------------------------

intézményvezets



Szakmai Program 2.sz. melléklete
Bolcsdde bélyegzdje:

Bolcs6débe indulok — beszoktatasi ajanlas

A kisgyermeknevels és a szil6 a beszoktatas el6tt egyeztessék a gyermek szokasait. Fontos, hogy
a beszoktatis a gyermek igényeihez alkalmazkodva, a bolcséde napirendjét is szem el6tt tartva
minél kisebb megrazkodassal torténjen.

A bolesédei beszoktatis, az elsé kozosségbe illesztés a késSbbi kozdsséget tekintve is, -mint
6voda, iskola- meghatirozo a gyermek életében.

Uj csoport beszoktatisanal a kisgyermeknevelSk egy miiszakban dolgoznak, amig a gyermekek
ellaitisa ezt megengedi, nygjtott miszakban, amig a gyermekek ellitisa ezt megkivinja. Egy
kisgyermeknevel6héz egyszerre csak egy gyermek szokhat, kivéve az elsé két gyermeket és az
ikreket, akik egyszetre szoknak. Az elsé nap egy gyermek 9 6rira, egy gyermek 10 6rdra jon, gy,
hogy az elsé 6rat egylitt t6lthessék a kisgyermeknevelSk az 4j gyermekkel.

I hét

1. nap (hétf8) idStartam 2 6ra, érkezés 9 6ra koriil
A szilo végig bent tartdzkodik a gyermekkel (a gyermek tizoérait kap a szilétdl). A
kisgyermeknevel6 megfigyeli a szil3-gyermek interakcidit.

2. nap (kedd) id6tartam 2 ora, érkezés 9 6ra koril
A szil6 végig bent tartdzkodik, tizorait ad a gyermekének. A kisgyermeknevelS
megprobal kapcsolatot felvenni, beszélgetni a gyermekkel.

3. nap (szerda) idGtartam 2 6ra, érkezés 9 6ra koril
A szil6 végig bent tartézkodik, tizérait ad a gyermekének. A kisgyermeknevelS
kapcsolatfelvételt kezdeményez a gyermekkel.

4. nap (csiuitortok) idStartam 3 6ra, érkezés 9 6ra koril
A sziil6é kb. 1,5 érat van bent, megbeszéli gyermekével, hogy elmegy kicsit, pl. boltba
vasarolni stb. A tizorait a kisgyermeknevelS kinilja. Tizenegy orakor a szil6 visszajon, &
gondozza gyermekét ebéd elStt, & ebédelteti. A kisgyermeknevel6 elkésziti, megmutatja a
gyermek dllando helyét az asztalnal.

5. nap (péntek) id6tartam 3 Ora, érkezés 9 6ra koriil
Ugyanaz t6rténik, mint a 4. napon.

IL.hét

6. nap (hétfd) idétartam 3 6ra, érkezés 9 ora koriil



A szil6 kb. 1,5 érit van bent, megbeszéli gyermekével, hogy elmegy kicsit, pl. boltba
vasirolni stb. A tizérait a kisgyermeknevelé kinalja. 11 6rakor a szilé visszajon, &
gondozza gyermekét ebéd el6tt, 6 ebédelteti. A kisgyermeknevels elkésziti, megmutatja a
gyermek allando helyét az asztalnil. Ebéd utan a kisgyermeknevels megmutatja a gyermek
agyat a szilo jelenlétében.

7. nap (kedd) idGtartam 4 - 4,5 6ra, érkezés fél 9 koril
A sziil6 10 6riig bent marad a csoportban. A gondozisi miiveletet a kisgyermeknevels
végzi, ebédet is 6 ad. A szil6 a folyosén var, ha szitkséges, bemegy a csoportba. Ebéd
utan az agyat felkinalja a kisgyermeknevel6 a gyermeknek a sziil6 jelenlétében. A gyermek
eldéntheti, hogy ott alszik-e, vagy sem.

8. nap (szerda) id&tartam 6-8 Ora, érkezés ¥4 8-kor
A szild reggeliztet, tivozik 9 -10 6ra kozott. A kisgyermeknevels gondoz, ebédeltet. A
szil6 ebédeltetésre visszajon, ebéd utin lefekted gyermekét. Addig maradnak, ameddig a
helyzet megkivanja (pl. elalszik, uzsonnéra is marad; nem alszik el, hazamegy r6gton; nem
fogadja el az agyat, stb.).

9. nap (cstitortok)  idStartam 6 — 8 6ra, érkezés ¥4 8-kor
Ugyanaz torténik, mint a 8. napon.

10. nap (péntek) idGtartam 6 — 8 6ra, érkezés %4 8-kor
A szilé tivozik, ahogy ezt a gyermek engedi, legkésébb 9 -10 6ra kozott. A
kisgyermeknevel6 gondoz, ebédeltet, fektet. A szilé érdeklodik telefonon, vagy
személyesen, hogy gyermeke hogyan viselkedik. Ha sziikséges hazaviszi, vagy marad

gyermekével a bolcsédében egy kicsit még.

Az ajanlas atlagos beszoktatisi séma. A gyermek egyéni beszoktatisa ettdl eltérd lehet, ha a

viselkedése megkivanja. A két hét is atlagos, bizonyos esetben ez hosszabb, de rovidebb is lehet.

Keésziilt: Malyi, 2020.11.01.

Seres Agnes

intézmeényvezetd



Szakmai Program 3.sz. melléklete

Boélcsdde bélyegzdje:
NAPIREND

A napirend kialakitisa minden esetben a nevelési-gondozisi év sorin igazodik adott csoportba
befratott gyermekek egyéni igényeinek, életkoti sajitossigainak, fejletségi szintjének, napi
szitkségletének megfelelGen torténik. Kiemelten vonatkozik a gyermekek/csecsemék esetében az
étkeztetések és az alvisok idGpontjainak meghatirozisira. Figyelembe vessziik tovabbi a
bolcs6deorvosok szakmai tanicsait.
Tavaszi — Nyari napirend

(csecsemd — tipegd)
6:00 — 8:00 Erkezés a bélcsédébe: kézmosas, koran érkezGk pihenésének Dbiztositisa,
jatéktevékenység,
8:00 — 8:30  Reggeli
8:30 —10:00  Alvds, szabad jatéktevékenység: kor és igény szetint alvds biztositisa (lehetéleg a
szabadban), udvari jaték.
10:00 — 10:30 Tiz6rai: gyiimolcs, gylimolespép, vagy ivolé.
10:30 — 12:00 Szabad jatéktevékenység
12:00 — 12:30 Tisztdzas, mosakodds, gyiimolcs pépek elfogyasztisa.
12:30 — 15:00 Alvis id6.
15:00 — 15:30 Uzsonna
15:30 - 17:00 Tavozas a bélcs6débol, udvati szabad jatéktevékenység.

Tavaszi — Nyari napirend
(nagycsopott)

6:00 —8:00  Erkezés a bolcsédébe: kézmosis, koran érkezdk pihenésének biztositisa,
jatéktevékenység.
8:00—8:30  Reggeli.
8:30 —10:00 Udvari szabad jatéktevékenység.
10:00 — 10:30 Tizotai.
10:30 — 11:00 Udvari szabad jatéktevékenység.
11:00 — 11:30 Fird6szobai élet.
11:30 — 12:00 Ebéd.



12:00 — 15:00
15:00 — 15:30
15:30 — 17:00

Alvis idé.
Uzsonna.
Tavozis a bolcs6débdl, udvari szabad jatéktevékenység.
Oszi — Téli napirend
(csecsemd — tipeg6) @

6:00 —8:00  Erkezés a bolcsédébe: kézmosis, korin érkezdk pihenésének biztositdsa,
jatéktevékenység,
8:00 —8:30  Reggeli
8:30 — 10:00  Alvds, szabad jatéktevékenység: kor és igény szetint alvis biztositisa.
10:00 — 10:30 'Tizérai: gylimolcs, gylimolespép, vagy ivélé,
10:30 — 12:00 Udvarra valé kimenetel: udvari szabad jatéktevékenység.
12:00 — 12:30 Udvarrdl valé bejovetel, tisztizas, mosakodas, gyiimoéles pépek elfogyasztisa.
12:30 — 15:00 Alvas idé.
15:00 — 15:30 Uzsonna.
15:30 — 17:00 T4vozis a bolcsGdébol: szabad jatéktevékenység.

Oszi — Téli napirend

(nagycsoport)

6:00 —8:00  Frkezés a bolcsé6débe: kézmosas, kotan érkezdk pihenésének biztositisa,
jatéktevékenység.
8:00 - 8:30  Reggeli.
8:30 — 10:00  Szabad jatéktevékenység.
10:00 — 10:30 Tizorai.
10:30 — 11:00 Udvarra valé kimenetel: udvari szabad jatéktevékenység,
11:00 — 11:30 Udvarrdl valé bejovetel, firdSszobai élet.
11:30 —12:00 Ebéd. |
12:00 — 15:00 Alvis idé6.
15:00 — 15:30 Uzsonna.
15:30 — 17:00 Tévozis a bolesédébdl, szabad jatéktevékenység.



