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a Képviseld-testiilet 2022, majus 25. napjan tartando
rendes nyilt iilésére

Déontés a 2021. évi belso ellendrzési jelentés elfogadasarél

Eloterjesztést készitette: dr. Piarkanyi Tiinde belsé ellenér
Eldterjesztést véleményezte: Pénziigyi Bizottsag
Elfogadids moédja: egyszeri tobbség

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belsod kontrollrendszerér6l és belsd ellendrzésérol szolo 370/2011. (XI1.31.)
Kormanyrendelet 48.§-49.§-a alapjan a lefolytatott belsé ellenérzésekrol éves Gsszefoglalo jelentést
kell késziteni.

A bels6 ellendr elkészitette a 2021. évben lefolytatott belsé ellenérzésekr6l az Gsszefoglald
jelentést, mely a kozzétett modszertani Utmutatd, valamint a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben
foglaltak figyelembevételével késziilt.

A belso ellendr kdzvetleniil a Jegyzé megbizasa alapjan végezte feladatat és az ellendrzések mellett
szakmai tandcsadéssal is tdmogatta a munkat.

Maélyi Kézség Onkorméanyzata a belsd ellendrzési feladat ellatasa érdekében megbizasi szerzédéssel
egy f6 belsd ellenort foglalkoztatott a Malyi Polgdrmesteri Hivatalnal, valamint Mélyi Kozség

Onkormanyzata feliigyelt intézményeinél, melyekre vonatkozolag kozds belsd ellendrzési terv
késziilt.

A belsé ellendr altal készitett 2021. évi éves ellendrzési jelentést és Gsszefoglald éves ellenbrzési
jelentést jelen eldterjesztéshez csatoltuk.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek!

Mailyi, 2022. majus 11.

Viszokai Istvan s.k.
polgarmester
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Vezetdi osszefoglald

A 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerér6l és belsé ellenérzésérdél 48.§-49.§-a szabalyozza a lefolytatott
belsé ellendrzésekrdl sz6lo éves Gsszefoglald jelentés készitését.

A 2021. évben lefolytatott belsé ellenérzésekrdl az Ssszefoglaléd jelentés a kozzétett
moédszertani Gtmutaté, valamint a Belsé Ellendrzési Kézikényvben foglaltak
figyelembevételével készlilt. A belsé ellenérzés kozvetlentl a Jegyzé megbizasa
alapjan végezte feladatat és az ellendrzések mellett szakmai tanacsadassal is
tamogatta a munkat.

Malyi Kézség Onkormanyzata a belsé ellendérzési feladat ellatasa érdekében
megbizasi szerzédéssel egy fé belsé ellendrt foglalkoztatott a Malyi Polgarmesteri
Hivatalnal, valamint Malyi Kézség Onkormanyzata feltigyelt intézményeiknél, melyre
vonatkozélag kozds belsé ellendrzési terv készult, amely a Megbizasi szerzédés
mellékletét képezte.

Az 29 ellendri napra tervezett, 3 db ellendérzés kozil dsszesen 3 db keriilt
végrehajtasra, Osszese 29 ellendéri nap felhasznalisival. Soron kiviili
ellendrzésre nem keriilt sor. Tanicsado tevékenységre — szobeli felkérésre — 2 db
tanacsadas tortént, amely 2 ellendri napot vett igénybe. Az ellenérzés megallapitasai
€s javaslatai alapjan készitett intézkedési tervben szereplé feladatok nagyobb része
megvalosult, egyes feladatok végrehajtasa folyamatban van. A 2021. évben a belsé
ellenérzés szervezeti fliggetlensége biztositott volt, a belsé ellenér a tevékenységet a
jegyzének kozvetlen alarendelve végezte. A munka ellatasdhoz sziikséges alapvetd
targyi feltételek biztositottak voltak.

A beszamold képet ad a Malyi Polgarmesteri Hivatal, Malyi Kézség Onkormanyzata
feltigyelt szerveinél a belsé kontrollrendszer kiépitettségérél és muiikédésérdl,
valamint bemutatja a 2021. évben lefolytatott ellenérzések soran tett
megallapitasokat, tovabba az ezekkel kapcsolatban tett intézkedések végrehajtasat.
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I. A bels6 ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés
alapjan

A belsé ellenérzés a jogszabalyok adta lehetéségek szerint kertilt megoldasra, ennek
értelmében a 370/2011. Korm. rendelet alapjan végzi miikddését. A koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI.31.)
kormanyrendelet 31.§-a alapjan elkészitett, a 2021. évre vonatkozé belsé ellenérzési
tervet a Képviselé-testiilet elfogadta.

A tervben foglalt vizsgalatok elvégzésre kertiltek, az elkészult jelentésekre minden
esetben intézkedési terv készult.

[.1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

Malyi Koézség Onkormanyzata a belsé ellenérzési feladat ellatasa érdekében
megbizasi szerzédéssel egy f6 belsdé ellenért foglalkoztat a Malyi Polgarmesteri
Hivatalnal, valamint Malyi Kézség Onkorméanyzata feltigyelt intézményeiknél, melyre
vonatkozolag kozos belsd ellenérzési terv késziilt, amely a Megbizasi szerzédés
mellékletét képezte.

A targyévre vonatkozé éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések Ssszesitése

A 29 ellenéri napra tervezett, 3 db ellenérzés kozil Ssszesen 3 db keriilt
végrehajtasra, Osszesen 29 ellenéri nap felhasznalisival. Soron kiviili
ellenérzésre nem keriilt sor.

Targy : :
S Cel ds
Ellenérzétt szervezet < Modszer

Elelmezési tevékenysé i ilvantarta
ok Annak megallapitdsa, hogy a konyha A bizonylatok, nyilvan aeele

ellendrzése PR . ez . | elszamolasok szaroprobaszert,
mukoédése a jogszabalyi és helyi oy . . .
5 _ & szlkség esetén tételes
szabalyozasnak megfelelé-e, G oy
ellenérzése

Malyi Telepiilésiizemeltetési és
Kozszolgaltaté Intézmény

Annak megallapitiasa, hogy a kézpénzek
felhasznalasa megfeleléen tortént-e, a

Pénzkezelés ellendrzése szabalyszeri gazdalkodas érvényestlt-e, | A bizonylatok, nyilvantartasok,

volt-e blnteté, szabalysértési, | elszamolasok szuréprobaszeru,
Mailvi Gé . kartéritési, illetve fegyelmi eljaras | sziikség esetén tételes
alyi Gézengiz Ovoda meginditasara okot adé cselekmény, | ellenérzése

mulasztas, vagy hianyossag.

Annak vizsgilata, hogy a gépjarmuii-
Uzemeltetés a vonatkozd szabalyozassal | A bizonylatok, nyilvantartasok,
osszhangban térténik-e, a menetlevelek | elszdmolasok sziréprébaszeri,
e e B . vezetése, a gépjarmuvek Uzem.uvag- | szukség esetén tételes
Malyi Kozség Onkormanyzata elszamoldsa szabilyos-e? ellendrzise

Gépjarmii-iizemeltetés
szabalyossdginak vizsgélata
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Az egyéb tevékenységekre (adminisztracié, éves terv készitése stb.) 5 ellenéri nap
lett tervezve, amelybél 5 nap keriilt felhasznalasra.

I.1.1. Az ellenérzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditdsara okot adé cselekmény, mulasztas vagy
hianyossag gyanuja kapcsan tett jelentések szama és révid

osszefoglalasa

A belsé ellenérzés Aaltal 2021. évben nem tdrtént biinteté-, szabalysértési,
kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasa szabalytalan pénziigyi-gazdasagi
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag miatt.

I.2. A bizonyossagot adé tevékenységet elésegité és akadalyozd tényezdk
bemutatasa ;

A belsé ellenérzés alapdokumentumai (megbizdlevél, vizsgalati program, vizsgalati
jelentések) megfeleltek a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeletben foglalt eléirasoknak. A belsé ellenérzési jelentések
kivétel nélkil tartalmaztak minden olyan lényeges tényt, megallapitast,
hianyossagot és ellentmondast, melyek biztositottak a vizsgalt tevékenységrél szolo
ellenérzési jelentés teljességét.

Az ellen6rzés megallapitasaival az ellendrzottek egyetértettek, észrevételt a
megallapitasokra nem tettek.

Az intézkedési tervek hataridében elkésziiltek, az intézkedések nagyobb része
megtértént, vagy folyamatban vannak.

[.2.1. A belsé ellenérzési egység(ek) humanerdéforras-ellatottsaga

A megbizasi szerzédéssel foglalkoztatott belsd ellenért az 5113845 szamon
regisztraltak.

A szakmai fejlesztési igények kozdtt elvart, hogy a belsé ellenérék a kotelezé
szakmai tovabbképzéseken részt vegyenek, illetve a kozpontilag szervezett
tovabbképzések tekintetében a sziikséges intézkedések megtérténjenek. A belsé
ellendr regisztralt tagja a Bels6é Ellenérok Magyarorszagi Szervezetének (BEMSZ)-
nek és a Belsé Ellenérok Magyarorszagi Forumanak a (BEMAFOR)-nak.

[.2.2. A bels6é ellenérzési egység és a belsd ellenbrok szervezeti és
funkcionalis fliggetlenségének biztositiasa

A koltségvetési szervek belsé ellenérzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet szerinti, a belsd ellendrzési tevékenység személyi feltételeire vonatkozé
eléirasok megfelelden érvényesiiltek, az ellenér funkcionalis fiiggetlensége biztositott
volt, a belsé ellendrzés kozvetlenil jegyz6i iranyitas alatt miikodott.

A koltségvetési szerv vezetdje az érintett idészak alatt biztositotta a belsé ellenérzés
funkcionalis flggetlenségét mind az éves ellen6rzési terv kidolgozasa
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kockazatelemzési médszerek alapjan, mind az ellenérzési programok elkészitése és
végrehajtasa, az ellenérzési modszerek kivalasztasa, valamint a kévetkeztetések és
ajanlasok kidolgozasa, ellenérzési jelentés elkészitése targyaban.

1.2.3. Osszeférhetetlensépi esetek

A bels6 ellendrzési vezeté tekintetében az ellenérzés targyilagos lefolytatasara
vonatkozé elvarasi, illetve jogszabalyi eléiras szerinti Osszeférhetetlenség 2021.
évben nem &allt fenn.

[.2.4. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok
bemutatasa

A Bkr. 25. § a)-¢) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagok maximalisan
érvényestltek, ezekkel kapcsolatos problémak, korlatozasok nem fordultak elé.

1.2.5. A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozo ténvezdk

Az ellenérzések szakszeri €s pontos lefolytatasdhoz szikséges targyi feltételek
biztositva voltak.

Az informaciékhoz, tovabba az ellenérzések targyat képezé dokumentaciéhoz vald
hozzaférés akadalymentesnek értékelhets, minden szlikséges informaciot megkapott
az ellenor az ellendrzés soran.

1.2.6. Az ellendrzések nyilvantartasa

A belsé ellen6rzési vezetd elktilontlt formaban, elektronikus formatumu
nyilvantartast vezet az elvégzett ellenérzésekr6l. A jogszabalyban rogzitett
feltételekkel oOsszhangban kialakitott nyilvantartas tartalmazza az ellendrzések
azonosito szamat (iktatoszam), az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek
megnevezését, az ellendrzés targyat, az ellenérzés kezdetének és lezarasanak
idépontjat, az ellenérzés lefolytatasaban részt vett vizsgalatvezetd, a belsé ellenér és
esetlegesen résztvevd szakérté nevét, a vizsgalt idészakot, valamint az intézkedési
terv készitésének szlikségességét. A belsd ellendrzési feladatellatas soran a konkrét
ellenérzésekkel kapcsolatban keletkezett ellenérzési jelentések, egyéb iratok
iktatdsara a Malyi Polgarmesteri Hivatal iktatérendszerében kertilt sor.

1.2.7. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok

A korabbi évek tapasztalatai alapjan tovabbra is nagy figyelmet sztikséges forditani
az intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos visszacsatolasra, valamint javasolt a
még nem, vagy régen ellendrzott tertileteken az ellen6rzések szamat névelni.



Malyi Kozség Onkormanyzata Eves ellendrzési jelentés 2021

1.3. A tanacsadé tevékenvség bemutatisa

A targy évben belsé ellendrzés irasbeli felkérés alapjan nem végzett tanacsadoi
tevékenységet. A szdbeli tandcsadas témakorei:

e Beszerzésekkel kapcsolatos tanacsadas

o Munkatlgyi tevékenységgel kapcsolatos tanacsadas
Ez 6sszesen 2 db tanacsadas, amely 2 ellendri napot vett igénybe.

II. A belsé kontrollrendszer miukodésének értékelése ellenorzési
tapasztalatok alapjan.

II.1. A bels6 kontrollrendszer szabalyszertiségének, gazdasigossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének nivelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok

1. Ellendrzott szervezet: Malyi Telepuléstizemeltetési és Kozszolgaltatd Intézmény
Ellenérzott idészak: 2020. év
A vizsgilat targya: Flelmezési tevékenység ellendrzése

Fobb megallapitasok:

A vizsgalt iddszakban Malyi Koézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
fenntartasaban, a Malyi Teleptiléstizemeltetési és Kozszolgaltatéo Intézmény altal
lizemeltetett f6z6konyha tizemelt. A fé6zékonyha latta el az étkeztetési feladatokat az
6vodasok, iskolasok, a malyi szocialis étkezék, valamint a munkahelyi és a
vendégétkezdk részére.,

A konyha napi atlagos adagszama a kapott tajékoztatas szerint 450 adag koril van,
a fézheté maximaélis napi adagszamra vonatkozé meghatarozas sem az Alapito
Okiraton, sem az Elelmezési szabalyzatban nem szerepel. Naponta kimutatasra
kertl a tényleges étkez6i 1étszam.

A konyha élelmezési feladatellatasara vonatkozéan hatalyos Elelmezési szabalyzatot
nem tudtak az ellenérzés rendelkezésére bocsatani. Az ellenérzés tapasztalatai
alapjan javasolt e szabalyzatban részletesen szabalyozni az élelmiszerraktar
kulcskezelését, a leltarfeleldsséget, mely a gyakorlatban nem volt megfelels.

Az élelmezéssel kapcsolatos feladatokat az élelmezésvezets, 2 fé6 szakacs, 5 f6
konyhalany latja el, tovabba 2 {6 kozfoglalkoztatasi rendszerben kertilt
alkalmazasra. A konyhai dolgozék érvényes munkakori leirassal rendelkeztek.

Az €lelmiszer raktar készletének kezelése és érzése a pénzligyi Uigyintézé feladata
volt.

A helyszini ellenérzés soran a raktarvezetére és kezel6kre vonatkozélag leltar
felel6sségi vagy megérzési megallapodast nem tudtak az ellenérzés rendelkezésére
bocsatani, pedig ez a leltari felelésség megallapitasanak fontos eleme. A vizsgalt
idészakban alkalmazott nyersanyagnormakat alkalmazott nyersanyagnormakat
Malyi Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete 8/2020. (II1.10.) énkormanyzati
hatarozataval déntott a 2020. évi a téritési dijak ésszegérol.

A vizsgalt idészakban a nyersanyag kiszabas a Repeta program altal készitett
nyersanyag kiszabati iv (anyagkiszabas) és kivételezési bizonylat alapjan tértént.

7



Malyi Kozség Onkormanyzata Eves ellenérzési jelentés 2021

Az ellenérzés altal szréprobaszertien kivalasztott anyagkiszabasi bizonylatokon
hianyoztak az utalvanyozé és a bizonylatot ellenérzé személyek alairasai. Az
anyagkiszabasrél havi Osszesité készult, igy kimutatattdk havi szinten a
megtakaritast és a norma tallépését.

A kozponti konyha rendelkezett raktarhelységekkel (zoldség, huis, szarazaru), ahol
az azonnal fel nem hasznalt élelmiszereket taroltak. A jogszabalyi eléirasok alapjan
az itt tarolt készletekrél mennyiségben és értékben részletezd nyilvantartast kell
vezetni, melynek eleget tettek.

A beszerzéseket nem a 2020. marcius 1. napjatél hatalyos Beszerzési szabalyzat
eléirdsainak megfeleléen végezték, a beszerzési eljarasrendet nem tartottak be.

Az étrendet az étkezésben résztvevék Osszetételének és életkoranak megfeleld
taplalkozas-élettani sziikségletekhez kell igazitani. Az étrendek &sszeallitdsanal
mindezeket figyelembe vették.

Az étlapon fel kell tintetni minden étkezés szamitott energia-, fehérje, zsir-,
szénhidrat-, cukor- és sétartalmat egy adagra vonatkoztatva, valamint az allergén
Osszetevéket, melynek végrehajtdsa a szamitogépes receptura alkalmazasaval
megtoértént.

Az étkezokrdl kézi nyilvantartast vezetettek (strigulas) étkezési csoportonként, ami a
szamlazas alapjat képezte. Az étkezést igénybevevok a téritési dijakat szamitégépes
programmal eléallitott szamla alapjan atutaltak vagy a hazipénztaraba fizették be.

Javaslat az intézményvezeté részére

1. Elelmezési szabalyzatot elkésziteni
A raktarak zarhatdésagat biztositani
Az érintettekkel leltarfelelésségi megallapodast kétni
Az anyagkiszabasok utalvanyozasrél és ellenérzésrél gondoskodni
Szallitoi szerzédések megkdtésekor pénziigyi ellenjegyzésrél gondoskodni
A beszerzéseket a Beszerzési szabalyzat el6irasai alapjan elvégezni

o s W

2. Ellendrzétt szervezet: Malyi Gézengliz Ovoda
Ellenorzott idészak: 2020.év
A vizsgalat targya: Pénzkezelés ellendrzése

Fobb megallapitasok:
Az Ovoda pénzkezelését a jogszabalyi kérnyezettel 6sszhangban szabalyoztak 2018.

februar 20. napjatél, valamint 2018. szeptember 1-jén modositott, Pénzkezelési
Szabalyzatban, 2018. februar 20. napjatél, valamint 2018. szeptember 1-jén
modositott, hatalyos Gazdalkodasi szabalyzatban, melyet a személyi valtozasoknak
megfeleléen modositottak. A szabalyzatok megismerési zaradékot tartalmaztak,
azonban a Gazdalkodasi szabalyzatban érintettek alairtak.

A vizsgalt idészakban a készpénzforgalmat ASP KASZPER programmal eléallitott
pénztarbizonylatokkal dokumentaltak. A hazipénztar Kkezeléséhez kapcsolodo
feladatkoroket (pénztaros, pénztarellenér és helyetteseik), illetve feladatokat
meghataroztak. A gyakorlatban a pénztarat havonta zartak, rzonban azt a
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cimletjegyzék  kit6ltésével nem  minden  esetben dokumentaltak. A
pénztarjelentéseket a pénztarellenér alairta, a pénzkészlet egyez6ségének
ellenérzése megtortént. A hasznalt pénztarjelentés nem alkalmas a pénztaregyenleg
folyamatos nyomon kévetésére, igy a napi zarékészlet betartasa nem ellendrizhetd.
A szabélyzatban 500 e Ft napi zaré pénztarkeret volt meghatarozva.

Meghataroztak a  hitelintézettél térténé  készpénzfelvétel szabalyait. A
szuroprobaszerlien vizsgalt esetekben a felvett készpénzt a felvétel napjan
bevételezték a hazipénztarba.

A készpénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon pedig a befizetd
alairasanak szerepelnie kell, melynek eleget tettek.

Meghataroztak, hogy elszamolasi eléleg kiadasara milyen jogcimeken kertiilhet sor,
az elszamolas hataridejét megjelélték, amelyet a jogszabalyi eléirasokhoz igazodva
maximum 30 napban hataroztak meg. A felvett elSlegekkel 30 napon belil
elszamoltak.

A pénzkezelési szabalyzat nem tartalmazta a szigori szamadasu koételezettség ala
vont nyomtatvanyokra vonatkozdé szabalyokat, melyet pétolni szikséges. Az
ellenérzés javasolja a nyilvantartas szabalyos vezetésének ellenérzéséért felelds
személy kijelolését is.

A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartdsa ASP programban tortént. A
kotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat a pénztarbizonylatok és banki
bizonylatok esetében az utalvanyrendeleten tiintették fel.

A banki utalvanyrendeleteken a pénzkezelési jogkérdk gyakorlasa rendben
megtoértént. Az alkalmazott utalvanyrendelet tartalmazta a kotelezé elemeket.

A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok esetében az utalvanyozast az erre szolgald
rovatban térténé alairassal az utalvanyozo elvégezte.

A szakmai teljesités igazolas modjarél rendelkeztek, az arra jogosult személyeket
kijelolték, a szakmai teljesitést igazoltak. Az ellenérzés észrevételezi, a szabalyzat
eléirasa ellenére az eredeti bizonylaton torténdé teljesités igazolaskor az igazolas
datuma hianyzott.

A banki utalvanyrendeletek, illetve pénztari kifizetések érvényesitése néhany esetet
kivéve megtortént.

A Pénzkezelési szabalyzatban eléirtak, hogy a hazipénztaron keresztiil lebonyolitott
készpénzforgalom szabalyszer(i végrehajtasat az intézményvezetének negyedévente
ellenériznie kell. A gyakorlatban dokumentalt utélagos vezetéi ellenérzés nem

tortént.

Javaslatok az intézményvezeté részére
1. a szakmai teljesitést és az érvényesitést a Gazdalkodasi szabalyzat

eléirasainak megfeleléen elvégezni

2. a Pénzkezelési szabalyzatban a szigorti szamadasu nyomtatvanyok korét, és
a nyilvantartas adattartalmat meghatarozni

3. utdlagos vezetdi ellendrzést a gyakorlatban elvégezni

3. Ellendrzott szervezet: Malyi Kézség Onkormanyzata
Ellendrzott idoszak: 2020. év
A vizsgalat targya: Gépjarmii-tizemeltetés szabalyossaganak ellenérzése

Fébb megallapitisok:
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Malyi Kézség Onkorményzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) 2020. januar 1-jétél
hatalyos Gépjarma Uzemeltetési Szabéalyzattal rendelkezett. A szabalyzatban a
személy - és teherszallitasi feladatok ellatasahoz szlikséges gépjarmii hasznalatot
szabalyoztak.

A menetlevelekrél vezették a ,Szigord szamadasu nyomtatvanyok nyilvantarté
lapjat”. A menetlevelek szigori sorszam szerint kévetkeztek, a km-ora allasok
folyamatosak voltak.

A vizsgalt idészakban alairassal igazoltak a menetlevelek szerint megtett tavolséagot,
illetve annak sztikségességét. Az uti célt feljegyezték a menetlevélre, a km-éra allast
rogzitették. A gépjarmiivezeték a menetleveleken nem tiintették fel a tankolas
helyét, idejét és mennyiségét, valamint a tankolashoz tartozé kilométerora allasat.
Az ellenérzés észrevételezi, hogy a menetleveleken, tébb helyen is szabalytalan
javitasok (atirasok) talalhatok.

Uzemanyag-elszamolaskor a meghatarozott norma szerint elszamolhat6 lUzemanyag
mennyiséget hasonlitottdk dssze a tankolt mennyiséggel, és ez alapjan mutattak ki
a megtakaritast vagy talfogyasztast.

Javaslatok:

1. a menetleveleken a javitasokat szabalyosan elvégezni

2. az Uzemanyag-elszamolas tele tankolastdl tele tankolasig térténjen

I1.2. A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A kontrollkérnvezet kialakitasa

Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitéi okirat, szervezeti és
mukodési szabalyzat €s jogszabalyok alapjan kételezéen elkészitendd szabalyzatok.
Bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a mikoédéshez kapcsolodo, pénziigyi
kihatassal bir6, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések. A jogszabalyi
kotelezettségeknek megfeleldé munkakéri leirasok kialakitasra kertltek, irasban
rogzitettek €s azokat aladirtak. A gazdalkodast és a miikédést érinté szabalyozok
feltilvizsgalata és aktualizalasa folyamatos. A jogszabalyi koételezettségeknek
megfeleld ellenérzési nyomvonalak kialakitasra és rogzitésre kertiltek. A fenti
dokumentumok érintettek altali megismerése és megértése biztositott volt, a
szervezetl cé€lok teljesitéséhez szlikséges eréforrasok rendelkezésre alltak.

Integralt Kockazatkezelés
A Hivatal hatalyos ,Integralt kockazatkezelési szabalyzata” alapjan mukédteti

kockazatkezelési rendszerét. A jegyzé tamaszkodott a belsé ellenérzés ajanlasaira,
javaslataira. A belsé ellendrzési vezetd, a vezetés véleményének figyelembevételével
kockazatelemzést végzett, melyet kdvetéen megtdrtént a szervezet folyamatainak
azonositasa, majd a folyamatok és szervezeti egységek kockazat-értékelése. A
kockazatok értékelésének célja annak megallapitasa volt, hogy a beazonositott
kockéazatok milyen mértékben befolyasoljak a Hivatal és az Onkormanyzat f6
célkittizéseit.
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Kontrolltevékenvységek kialakitasa

A dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szempontll megalapozottsaga, valamint szabalyszerliségi szempontbél torténéd
jovahagyasa, illetve ellenjegyzése a  gyakorlatban biztositott volt. A
munkafolyamatba épitett ellendrzés szinvonalat folyamatosan sziikséges fejleszteni.

Az informéacids és kommunikacids rendszer szabalyozasa

Az informaciéaramlas és bels6 koordinacié a SZMSZ-ben szabalyozott. Az
iratkezelési szabalyzat megfelel a t6rvényi eldirasoknak, az alkalmazott iktatasi
rendszerrel (elektronikus) oOsszefliggésben, megfeleléen irja elé a hozzaférési
jogosultsagokat.

A kommunikacié rendszere biztositja, hogy a megfelel6 informaciék a megfelels
idében eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.
A Polgarmesteri Hivatal és az Intézmények kialakitottak és muikédtetik iktatasi
rendszeriiket. Rendelkeznek WEB-es elérhetdséggel, itt térténik a kdzérdek( adatok
nyilvanossaganak biztositasa.

Monitoring

A jegyz6 gondoskodott a fiiggetlen belsé ellenérzés kialakitasarél és megfeleld
mukédtetésérdl. A belsé ellendrzési egység szervezeti és funkcionalis fliggetlenségét
biztositotta, a belsé ellenérzés muikédéséhez szlkséges forrasok rendelkezésre
alltak. A Hivatal monitoring tevékenysége részben azaltal valésult meg, hogy a belsé
ellenér a belsé ellenérzési terv alapjan hivatali ellendrzéseket hajtott végre. A belsé
ellenérzés altal feltart hianyossagok megfelelé intézkedési terv készitésével és azok
végrehajtasaval megszlintethetéek, illetve az ellendrzési jelentésekben emlitett
tertileteken a kockazatok csokkenthetdek.

III. Az intézkedési tervek megvaldsitisa

Az ellendrzott szervezetek vezetéi az ellendrzési jelentésekre intézkedési tervet
keészitettek hataridé és felelés megjelolésével. A belsé ellenérzés évenkénti
bontasban nyilvantartast vezet az egyes ellenérzott szervezetek intézkedési
tervekben foglalt feladatainak végrehajtasarél a vonatkozd jogszabalyban eléirt
tartalommal. A tervek teljesitése a soron kévetkezd ellenérzés soran vagy célzott
utdellenérzéssel kertilhet feliilvizsgalatra. A nyilvantartas alapjan megallapithaté,
hogy az ellenérzések altal tett ajanlasokat, javaslatokat az ellenérzétt szervek
elfogadtak, azok végrehajtasarél gondoskodtak.

Mellékletek:

1. Létszam és erdoforras

2. Ellenorzések

3. Tevékenységek

4. Intézkedések megvalositasa
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