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ELOTERJESZTES
a Képviselo-testiilet 2022. januar 26. napjan tartandoé rendes nyilt iilésére

Dontés a Malyi Tiindérkert Bolcsode szakmai programjanak elfogadasarol

Eldterjesztést készitette: Péchy Orsolya gazdalkodasi o.v.
Eléterjesztést véleményezte: Pénziigyi Bizottsag
Elfogadas modja: egyszeri tobbség

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Képviselo-testilet 152/2021. (X1.24.) hatarozataval dontdtt arrél, hogy a Malyi Tiinderkert
Bolcs6de miikodési engedélyében az engedélyezett felvehetd létszdmot 48-rol 50 foére kivanja
modositani. A mikodési engedély moddositisa idOkdzben sikeresen megtortént, azonban az
intézmény szakmai programjat is sziikkséges modositani az emelt létszamnak megfeleléen.

Az intézményvezet6 elkészitette a csatolt modositott szakmai programot, melynek elfogadésihoz
kérem a Tisztelt Képviselo-testiilet jovahagyasat!

Malyi, 2022. 01. 06.

Viszokai Istvéan s.k.
polgarmester
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Dintés a Malyi Tiindérkert Bolesdde szakmai programjinak elfogadasarél

Malyi Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete az eldterjesztést megtargyalta és az alabbi
hatarozatot hozta:

A Képviselo-testiilet a Malyi Tiindérkert Bolcsdde szakmai programjat a hatarozat
melléklete szerint elfogadja.

Felel6s: polgarmester, intézményvezetd
Hatérid6: azonnal



SZAKMAI PROGRAM

MALYI TUNDERKERT BOLCSODE
2022,

Hatalyos: 2022.01.03-t6l

SERES AGNES
intézményvezetd




Tartalomjegyzék

I e e S G R OO SO 5
1.1  SzoloAltated MVACAT sosmomesmmmuonmmsmsnyionssim e s s N S SRR RS A TR S AR 5
1.2, Asszekmai program jogszabdlyl DAMEEe . .ouessimssesss oo svimmsssmssssssssvissmiass 6
1.3, "Targyt felebtelele .. .oummmmmnammumanonssysansss oo mmsss s s S O RS 8
et 9

14.1. FPoglalkoztatottak, szolgaltatisok biztositdsa. ... sasmissssssssimsismmnssssns sisisssssniss 9

2. ELLATANDO CELCSOPORT ES ELLATANDO TERULET JELLEMZOL............... 10

2.1, Bllatando celesoport EHErMEOR wumsummmssionvmsrmmmssesmmms mossm s sassssvs o i s 10
21.1.  Sajatos neveldsi ipenyll gyermekek pondOzasa v ssinsnssivesimsmsr 10
2.2, EBllatando terulet jellemnil .. comsmmsmmmvommmsms s g oo smoms g s yassin 11

3. A SZOLGALTATAS CELJA, FELADATA, ALAPELVEL ......cooueermrrerrinnrrenrensesraernns 13
3.4, & bolosOdei ellatds cllia s nsimvmsvpsussimssssmsss i iR S 13
32. A Dbolcsbdel nevelés - gondosds feladatal msumisnasasisassmvs s 14
3.3. A bolcsédei nevelés - gondozas alapelvei, az Alapprogramban foglaltak helyi
viszonyokra adaptilt gyakorlat bemutatidsa......coiiiciiiiiiciieiiiniiriiniiseresresarseeseeseesesseesae e 15

4. A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI........ 20
4.2,  GyermeKkcSOPOrtok SZEIVEZESE ...cviruiiiuiiiiriiis it as s 20
4.3, NaPIrend. ..o e s st ae e b b ba s 21
4.4.  Jarvanylgyl SZabAlYOK ......cccciiviiiuiiiiiiiiiic s 21

5. A CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEL............ccoo....... 26
51, A CSAAAIALOZALAS ....covireieriiririiceiiiicie sttt ettt n et 26
5.2. Beszoktatis (adaptacid) - sziilével torténd fokozatos beszoktatds......oovvvveeririiiiniennn, 27
5.3. Kapcsolattartds a SZAIOKKEL .....covveviiiiiiiiiiiiiiciiccenceicc et 28

5.3.1.  Beszoktatist megel5z6 taldAlkoZASOK....ccoviviieieiicniinieiiiicnc e 28
5.3.2. Napi KapCSOIAttALtaS .....cccoviruiiirieiiieniiicntnes et enes 28
5.3.3.  Egyéni DESZEIZEIES ....covviuieeeiiiriectereerireeeeert ettt et se et e e e 29
53.4. A szil6csoportos beszElgetések .. ..o 29
5.3.5. SzUIG1 ErteREZIE . cciiiiieeiiicreeerer e ettt e e et e e e e e e e e ear e e sanaaeanns 29
5.3.6.  Indirekt kapcsolattartasi fOrmak.......ccoumieriiiiieniiiciieiiiienicreececnice e ese e 29

6. A BOLCSODEI ELLATAST NYUJTO INTEZMENY, SZOLGALTATO

BEPCSOLATRERIISZRRE sy msssis st s s s s e s 30
61, Inmemenyen belill ey BermiRBARS oo e s A G S 30
6.2, Mas intfzmeényeldkel valo kapesolat s 30

7. AZ ALAPELLATASON TULI CSALADTAMOGATO SZOLGALTATASOK

BEMUTATASA ..ottt ettt s s ss s ess st as s st st se b b 32

8. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODIJA ...c.ovccvivrinmiinrinninninsesssssssssssssesessosees 33
Bil.  Aelretel tenifi s s S R S a 33

9. A SZOLGALTATASAROL SZOLO TAJEKOZTATAS .....covveeterrererreseeere s, 36

10. AZIGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO

SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK.................... 37
10.1. Az ellAtottak JOZal...c.civueiiiiiitiiiiiiireeit e e 37
10.2. A SZUIOK JOZAL veuverviiiiiriiiiiit ittt 39
10.3. Személyes gondoskodast végzs személyek Jogai .....ovvvvririiniininiiiiiineeiiecreee e 39
10.4. Erdekképviseleti FOrum MUKGAESE ..u.vvurervurrereiriserisssesiessesssssasssessessesssssssssesssssaessensns 39

11. A SZOLGALTATAST NYUJTOK FOLYAMATOS SZAKMAI FELKESZULTSEGE

53074 R @121 -0 O 40

2, DURUMENTAUIOA BOLORODTEBERN s s o i s 44

Szakoval Prooeam Tigz mellellete oo s S i 48



Szalanai Prograin 2087, el ERICTR wiminsiimeisiimiiiossaiom i aassmisssiniss s siossvisiasiss L
Szakniai Propraon 367, thellEhISte v wismnmmimsisssiiing R RS i)



nozeresd a gyermeket! A gyermek fénysugar,
Kozottiink itt alant mindig ragyogva jar.
Mikor szomorkodol, szemed kozé nevet,
Ha biinre biin nyom is, § akkor is szeret.
Szivednek mélyébdl kicsalja a borut,
Fejedre rézsakbol vigan fon koszorut.
Ne érfje gond soha, ki rad hajnalt derit.
Torold le gyéngéden a gyermek konnyeit!”

(Pésa Lajos)



1. ALTALANOS ADATOK

1.1. Szolgaltat6 adatai

Neve: Milyi Tundérkert Bolcséde

Székhely: 3434 Malyi, Botond utca 7.

Fenntart6 és miikodtets: Milyi Kézség Onkorményzata

Intézmény elltisi teriletei: Malyi kozség kozigazgatasi teriilete

Ellatasi besorolas: Gyermekjoléti alapellatds: a személyes gondoskodast

nyujté gyermekjoléti alapellatisok keretében a gyermekek
napkozbeni ellitisa — Bolcsédei ellatis
Alapellatason tili szolgaltatis: -

Intézményvezetd: Seres Agnes

A szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szo6lé 1993, évi II1. t6rvény (tovabbiakban: Szt.) és
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. tétvény (tovabbiakban:
Gyvt.) a szocidlis biztonsdg megteremtése, megSrzése, valamint a gyermekek érdekeinek védelme
érdekében, meghatirozza az dllam és az Onkormanyzatok altal biztositott egyes szocidlis és
gyermekvédelmi ellatisok formait, szervezetét, a mikodésiik alapvetd szabalyait, ellatisra vald
jogosultsag feltételeit és érvényesitésiik garanciait.

Mindkét térvény kimondja, hogy a szocialis, csalad- és gyermekjoléti, gyermekvédelmi ellatisok
feltételeinek biztositisa — az egyének nmagukért és csaladjukért, valamint kisebb kézosségeknek
a tagjaiért viselt felel6sségen tdl — az dllam kézpontl szerveinek és a helyi 6nkormanyzatoknak a

feladata.

Malyi Kézség Onkorményzata a szocialis-, gyermekjéléti-, gyermekvédelmi feladatokat, valamint

az egészséguigyi alapellatasok korébe tartozé védondi és iskola-egészségligyi ellatist biztositja.

Malyi kozség lakossigszama a KSH online 2015.01.01-1 adatai alapjin 4016 f6, mely az
elk6vetkezend6 10 évben varhatdan 500 fovel novekszik. 2019-ben a 3 év alatt gyermekek szima
142 {6 volt. Az onkormanyzatnak sokdig nem volt sajit bolcsédéje, a szildk féleg Miskolc
bélesédéibe vitték a gyermekeket. Koszonhetben egy Eurdpai Unids finanszirozasu projektnek,
2019-ben Malyi Kézség Onkotmanyzata sikeresen pélyizott és nyert TOP-1.4,1-15-BO1-2016-
00047 azonositészamu ,, A foglalkoztatds és az életmindség javitdsa csaladbarat bolcsGde
fejlesztésével Malyiban” cimid projektjére 129,999 millié Ft timogatist, melybdl elkészilt a 4

csoportszobas, 48 férchelyes béleséde, melyet most 50 f6re szeretnénk engedélyeztetni.

©



Malyiban egy 6vodai intézmény mikddik, az 6vodai férShelyek szama 140 6.

A helyi onkorményzatok a napkozbeni ellitds biztositisira vonatkozé kotelezettségiiknek
tobbféleképpen tehetnek eleget. Esetiinkben az 6nillé bolcséde létrehozdsa valt szitkségessé,
mivel a 3 év alatti gyermekek szima meghaladja a 40 f6t, valamint 53 gyermek esetében jelezték
igényiiket a bolcsédei ellatasra.

A jelenlegi és az el6z6 nevelési év tapasztalatai azt mutatjadk, hogy folyamatos a varolista a

bolcs6dei szolgaltatisra.

Bolcsodénkben ellatjuk azokat a kisgyermekeket, korzeten beldl, akiknek sziilei munkavillaldsuk
miatt nem tudjik megoldani gyermekeik napkézbeni feliigyeletét, tovibbi féréhelyet biztositunk
azon gyermekeknek, akiknek szocidlis vagy egyéb ok miatt sziikséges a bolcsGdei nevelés,

gondozis.

Malyi Tindérkert Boleséde 6nallé bolesGde szakmai vezetését Seres Agnes latja el magasabb
vezetSi beosztisban. Kilon gazdasigi vezetd, illetve élelmezés vezetd nincs foglalkoztatva, az
elébbi feladatokat a fenntarté Onkormanyzat gazdasigi osztilya latja el, mig az étkeztetéssel

kapcsolatos feladatokra a bolcséde az Onga Konyha Nonprofit Kft-vel szerz8dott le.

Az izemeltetéssel kapcsolatos teendéket az intézményvezetd megkeresésére a Malyi

Telepulésizemeltetési és Kozszolgilati Intézmény biztositja.

1.2. A szakmai program jogszabalyi hattere

e 2012. L t6rvény a Munka Torvénykonyvérdl

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisrol

e 15/1998. (V. 30) NM rendelet a személyes gondoskodist nyijté gyermekjéléti
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésik
feltételeirdl

e 259/2002. (XII. 18) Kotm. rendelet a gyermekjélétd és gyermekvédelmi szolgiltatd
tevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi villalkozoi

engedélyrol



369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szociilis gyermekjélét és gyermekvédelmi szolgaltatSk,
intézmények és halozatok hatdsagi nyilvantartasardl és ellendrzésérél

235/1997. (XI1.17)) Korm. rendelet a gyimhatésigok, a terileti gyermekvédelmi
szakszolgilatok, a gyermekjoléti szolgilatok és a személyes gondoskodast nyujté szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gyimhatSsigokrdl, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

1992. évi XXXIII. térvény a kozalkalmazottak jogallasardl

351/2017. (XI. 23.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl sz6lé 1992, évi XXXIII.
torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd
végrehajtisirdl sz6l6 257,/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet médositasirél

1992. évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérSl és a kozérdekdi adatok
nyilvanossagarol

AZ BUROPAI PARLAMENT ES A TANACS 2016. éprilis 27-i (EU) 2016/679
RENDELETE a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd
védelmérdl és az adatok szabad dramlisirdl, valamint a 95/46/EK irinyelv hatilyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodist nyujté gyermekjolét
alapellitisok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési difjardl és az igénylésiikhoz sziikséges
felhasznalhato bizonyitékokhoz.

9/2000. (VII. 4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodist végz8 személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

8/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodist végzé személyek adatainak
mikédési nyilvintartasirdl

326/2013. (VIIL. 30) Korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallisirdl szold 1992. évi XXXIII. térvény koznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol

A bolcsédei nevelés-gondozas orszagos szakmai programja 2017.01.01.

A bolcsédei nevelés-gondozds szakmai  szabalyai, Modszertani  levelekben szerepld
modszertani kiadvanyok, szakmai segédletek jegyzéke
(Szocialis fuzetek, Széchenyi terv 2012)

Mélyi Kozség Onkormanyzata Képvisels-Testilletének 20/2020 (IX.24) 6nkormanyzati

rendelete a személyes gondoskodist nydjté gyermekjoléti alapellitisokrdl, szocidlis



szolgaltatisokrol, azok igénybevételérdl, valamint a kéznevelési intézmények étkeztetéséért

sor ot

e Malyi Tiindérkert Bolcséde Szervezeti és Mikddési Szabalyzata

1.3. Targyi feltételek

A béleséde Milyi, Botond u. 7. sz. alatt 1évé 6nkormanyzati ingatlanon épilt, 2 db 11 {6s (36,97
és 36,98 nm) és két db 14 {6s (2x49,89 nm) csopotrtszoba létrehozisival 6sszesen 561,28 nm-en.
Helyt kapott benne egy tornaszoba, orvosi szoba elkiilonité helyiség — 10,07 m2 teriileten. A
fejlesztés részeként az épiilete el6tt a minimdlisan elSirt akadilymentes patkold is kialakitisra
keriilt. Az udvari homlokzatokhoz épiilt a részben fix, részben mobil irnyékoldkkal fedett
jatszoterasz.
A belsében két térben jol elkiilénitett gondozasi egység taldlhatd, egységenként kilon szildi
bejarattal, akadilymentesitett WC-vel és rampaval. A két gondozasi egység kozétt vannak a
kiszolgalé helyiségek, melyeket egy csak a személyzet altal hasznilhato folyosé kot Ossze, az utca
fel6l kiilon bejarattal. A harom egységet egy kozos kozlekedd koti Gssze melyet a gyerekek és a
gondozé személyzet kozosen hasznalhat. A sziilokkel tOrténd kapcsolattartast az utcahoz
kozelebbi gondozasi egység sziil6i eloterébdl is bejarattal rendelkezé gazdasigi iroda biztositja.
Innen — a feliigyeletet biztositandé — egy ablakon keresztil belatis lehetséges az elkiilonitd
helyiségébe.
Helyiségek kapcsolddasa, felszereltsége, berendezése:
Az alapteriilet megfelel a férGhelyszimnak. A butorzat minden csoportban egységesés dj. A
butorok megfelel6 elhelyezésével alakitjuk ki az elkilonitett, nyugodt jatszéhelyeket.
Tobbségében elegendd hely van a nagymozgasos tevékenységekhez. A puhasarkot iiléparnakkal,
jatszoparnakkal, kuckéval, mesesarokkal rendezziik be. A helységek kapcsolodasa megfelel6 a
csoportszobihoz:

* fiirdészoba

* 4tado helység

* csoport bejarat

o felnétt We, mosdd
A felsorolt helységek butorzata is 1j.
Rendelkezésre all6 eszk6zok:
Targyl feltételeink a szakmai kévetelményeknek (6/2016. (III. 24) EMMI rendelet 5.
mellékletének (kordbban 11. melléklet a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelethez)) megfelelGen



adottak. Az elkovetkezendd évek alatt elhasznil6dé, korszeriitlenné valé eszkozoket sziiléi
adomanyokkal, alapitvinyi és Onkorményzati képvisel6i timogatassal kivanjuk folyamatosan
jitani, szépiteni és javitani, hogy minél csaladiasabb és baritsigosabb kornyezetben tolthessék
mindennapjaikat. Csoportszobiink jitékkészletét és butorzatit folyamatosan bévitjiik, hogy minél
valtozatosabb jatékkinalat és a korosztilynak megfelels bitorzat édlljon a gyermekek
rendelkezésére.

Jatszéudvar jellemzdi, felszereltsége: Udvarainkon tobb mindsitett jatékeszkoz segiti a gyermekek

mozgasfejlédését.

1.4. Személyi feltételek

1.4.1. Foglalkoztatottak, szolgaltatisok biztositasa

A 4 csoportos (50 £6s) bolesédei szolgaltatast 1 £6 bolesGdevezetd, 8 £6 kisgyermekneveld és 2 £6
bolesédei dajka lata el.

A gazdasigi feladatokat az 6nkorminyzat gazdasigi osztalya végzi, az étkeztetéssel kapcsolatos
feladatokat kiilsés cég latja el. Az tzemeltetéssel kapcsolatos teendSket az intézményvezetd
megkeresésére a Mélyi Telepiilés Uzemeltetés Kézszolgaltaté Intézmény biztositja.

Az intézmény teljeskSri ellitisa érdekében rendelkezésre 4ll egy gyermekorvos (4

éra/csoport/hénap. Egy £6 kisegit6 és egy 6 takarité kézfoglalkoztatottként lesz foglalkoztatva.

O



2. ELLATANDO CELCSOPORT ES ELLATANDO TERULET JELLEMZOI

2.1.Ellatandé célcsoport jellemzdi

A bolcséde a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek napkozbeni ellitisanak egyik
forméja. A csaladban él6, a sziil6k munkavégzése, betegsége vagy egyéb ok miatt napkdzbeni
feligyeletet ellatast igénylé — 20 hetestdl 3 éves kord — gyermekek szakszerli gondozasat,
nevelését biztosits intézmény.

* Bolcsodei ellatas biztosithatd minden — 20 hetest8l 3 éves kori gyermek szdmara, akinek
sziilei, neveldi, gondozdi valamilyen ok miatt napkézben gondoskodni nem tudnak.

* Amennyiben a gyermek 3. életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan nem érett az évodai nevelésre, a 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-
ig bolcsédében nevelhetd és gondozhatd.

* A Gyvt. 41.§. (2) bekezdése értelmében bolcsédei ellatast killondsen azon gyermekek
szamara kell biztositani
v’ akinek fejlédése érdekében allandé napkézbeni ellitisra van sziksége,

v' akit egyediilall vagy id6skord személy nevel,
v’ akinek 2 sziiléje, térvényes képviselSje szocidlis helyzete miatt az ellatasarél nem
tud gondoskodni.
Bolcsddénk az épiilet sajatossagaibél, a csoportszobik alapteriiletébdl adédéan két 11-11
f6s kiscsoportot és két 14-14 f6s nagycsoportot kivan inditani, melyb6l a két
nagycsoportban a 15/1998.(IV.30.) NM rendelet (a tovabbiakban: NM rendelet) 46. § (1)

pontjanak megfelelen valamennyi gyermek bet6ltotte a masodik életévét.

2.1.1. Sajatos nevelési igényii gyermekek gondozasa

Bolcs6dénk nem tud a személyes gondoskoddst nywjté gyermekjoléd, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mikodésik feltételeirél sz6l6 15/1998.
(IV:30) NM rendelet 35.§ (4) bekezdés szerinti specidlis csoportot miikédtetni, mivel nem

rendelkeziink az ahhoz sziikséges személyi feltételekkel.

Felvételik a torvényi eléirdsok betartasival lehetséges:

A személyes gondoskodast nyijté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirdl sz6lé 15/1998.(I1V.30.) NM rendelet (a
tovibbiakban: NM rendelet) 46. § (1) pontja szerint:

@



»A bolcsédében egy bolesddei csoportban legfeljebb tizenkét gyermek nevelhetd, gondozhatd,
kivéve, ha a bolcsédei csoportban

a) valamennyi gyermek betoltotte a masodik életévét (ez esetben legfeljebb tizennégy gyermek
nevelhetS, gondozhatd), vagy

b) sajatos nevelési igény, illetve korai fejlesztésre és gondozisra jogosult gyermeket is nevelnek,
gondoznak, ha

ba) egy bolcsbdei csoportban egy sajitos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozisra
jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tizenegy gyermek,

bb) egy bélcsédei csoportban kettd sajatos nevelési igényi, illetve korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tiz gyermek,

bc) egy specidlis bolcsédei csoportban hirom-hat sajatos nevelési igény, illetve korai fejlesztésre

és gondozisra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb hat gyermek nevelhets, gondozhatd.

A fenntarté dontése alapjan a bolcsédel csoportban a b) pontban meghatirozott létszamon felil
legfeljebb tovabbi hirom gyermek nevelhetd, gondozhatd, feltéve, hogy

a) A 15/1998.(IV.30.) NM rendelet 1. szimu melléklet I. Alapellitisok cim 2.1. pontjiban a
kisgyermeknevel6 munkakérre elSirt, esetiinkben 8 f6 kisgyermekneveldi létszamfeltétel
teljesitésén il tovabbi egy £6 kisgyermeknevel$ alkalmazasa biztositott, és

b) az intézmény vezetSjébdl, orvosibdl, gydgypedagdgusibol és kisgyermeknevel5jébdl allé
szakmai csoport a bolcsédei csoportba jaré és oda jelentkezd gyermekek allapota alapjin azt

timogatja.”"

Integralva az egészséges gyermekekkel torténik a gondozisuk — nevelésik. Fokozott figyelmet
forditanak kisgyermeknevelSink a lemaradt fejlédési teriilet fejlesztésére és magaval a gyermekkel
val6é tobbletfoglalkozisra, t6rédésre, kommunikiciéra, valamint a fejlesztést végzé szervvel,
személlyel torténd egyluttmikodésre. A sziildkkel kdlcsondsen folyamatos tajékoztatas torténik a
gyermek allapotinak valtozasairdl, pl: ha jar korai fejlesztésre, mit alkalmaznak, mi az, amit mi is

meg tudunk bel6le valésitani.

2.2. Ellatandd teriilet jellemzdi

A boélesédei ellatais Milyi kozigazgatasi tertletére terjed ki, Milyi kozigazgatasi teriletén a

gyermekek napkozbeni ellatiasit 1 bolcséde 4 bolesédei csoport miikodtetésével biztositja. A

1 https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99800015.nm




Gyvt. szerint a bolcsédében a féréhelyek, azaz 50 £6 25%-ig Malyi kozigazgatasi teriiletén kiviilrdl
is fogadunk gyermekeket.

Telepiilés és az ellatasi teriilet foldrajzi, gazdasagi jellemz8inek bemutatasa

A szolgaltatast igénybe vevé lakossag Gsszetétele vegyes, ha az iskoldzottsagot, szocialis helyzetet
vessziitk figyelembe. A jobb anyagi helyzetben 1évé csalidok mellett, minden gondozisi-nevelési
évben viltozé létszimmal keriilhet felvételte rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiilé gyermek is, orvosi, véd6ndi javaslatra érkezok. Gyakran tapasztalhatjuk a mindennapok
soran, hogy tébb csaldd is kiizd anyagi probléméival, még ha azt hivatalos hatirozat nem is
timasztja ala. '

Szolgaltatasunkra nagy igény van, a sziiléi visszajelzések alapjan jelenleg 53 gyermek var a
bélcséde megnyitasara a.

Tapasztalatunk, hogy korai fejlesztésre egyre tobb gyermeknek lenne szitksége. Egy-egy fejlédési
terileten mutatkoz6é lemaradds, minél el6bb torténdé megsegitése, igen hatékony lenne a

gyermekek fejlédése szempontjabol.

A boélcsddei ellatast igénybe vevk elvarasainak, szitkségleteinek megjelenitése

Torekszink asziilokkel valé j6 kapcsolat kiépitésére, igyeksziink figyelembe venni kéréseiket,
elvarasaikat. Lehetéséget biztositunk a bolcsédével valé ismerkedésre, még a beszoktatis elétt
(bolesédekostold). Ezzel szeretnénk biztositani, hogy a kivilasztott, vagy mar korabbrél ismert
kisgyermeknevel6hoz keriiljon a gyermek. A beszoktatisok id6 tartalmat a gyermekek egyéni
alkalmazkodisinak megfeleléen az altalinos 2-3 héwdl akir 3-4 hétre is meghosszabbitjuk,
viszont arra is van lehetdség, hogy felgyorsitsuk a folyamatot, ha a szilék mar dolgoznak.

Rendszeresen fogunk szervezni nyilt napokat, sziilékkel k6zds programokat, pl. farsang, husvét,

gyereknap, Bolcs6dekdstolgatd, Mikulas, stb.
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3. ASZOLGALTATAS CELJA, FELADATA, ALAPELVEI

Bélcsédét miikodtetni csak az ebben érintettek — gyermekek, kisgyermeknevelSk, dajkak, szildk —
k6zos egyiittmikddésével, nyugodt, elfogadd légkérben, folytonos kommunikiciéval lehet.
Ehhez kell a szakmai felkésziltség mellett az elszantsig, valamint timogaté kozosségi, csaladi
hattér.

A bolcséde a csaladi neveléssel egylitt, azt j6l kiegészitve segiti a gyermekek fejlédését. A
gyermekek nevelésénél nagyon fontos, hogy a szilék és kisgyermeknevelSk azonos célokért
azonos, de legalibb hasonlé mddszereket alkalmazzanak, mert a csaladi és a bolesédei nevelés-
gondozas Osszhangja, a sziil6k és a gondozéndk koézott partneri kapcesolat kialakitasa
elengedhetetlen feltétele a gyermekek harmonikus fejlédésének.

Fontos, hogy a szil6k és a boleséde folyamatosan, koleséndsen tajékoztassak egymast a gyermek

fejlodésérdl, ezzel megalapozzak az egyéni banasmaod kialakitasat.

3.1. A bélcsbdei ellatas célja

A bélesédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket,
amelyek segitik Gket abban, hogy hatékonyan és kiegyenstlyozottan viselkedjenek sajat kulturalis
kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz.

Cél a csaladban él6 kisgyermek szamara napkozbeni ellitds keretében — a fizikai és érzelmi
biztonsag és jollét megteremtése, a harmonikus, kiegyensilyozott fejlédés feltételeinek biztositasa
— a Bolcsbdei nevelés-gondozas orszagos alapprogramija alapjan.

A jelzbrendszer aktiv tagjaként mikodve célunk a gyermekvédelmi szempontbdl hatranyos
helyzeti gyermekek és csaladjaiknak timogatisa, a szocidlisan raszoruld tirsadalom periféridjan
€l6 gyermekek hatranyainak csokkentése, gondozis-nevelés komplex eszkozeivel felzarkézasuk
segitése, tarsadalmi integracidjuk megalapozisa, sziikség esetén miés intézményekkel,
szakemberekkel egytittmiikodve.

A csoportban nevelhetd, gondozhaté sajitos nevelési igényii vagy korai fejlesztésre, gondozasra

jogosult gyermekek habiliticiodja.
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3.2. Abolcsddei nevelés - gondozas feladatai

A csaladban nevelkedd 20 hetes — 3 éves egészséges, ill. 20 hetes-6 éves sajitos nevelési igényt
gyermekek testi, mentilis szitkségleteinek kielégitése, optimalis fejlédésiik elésegitése.

- A csaladok tamogatasat, annak erGsségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztését

Csak tgy tudjuk tdmogatni a sziilGket, ha mi is tanulunk, bévitjik ismereteinket, és mind emellett
olyan szakmai munkat végziink, hogy a szill6k készek legyenck elfogadni tSlink azokat a
segitségeket, melyek sziil6i szerepiikben megerdsitik.

A bolcsédei ellatast nydjtéd intézmény, mint a kisgyermekes csalidokkal kapcsolatba keriils elsé
gyermekintézmény jelentSs szerepet tolt be a sziil6i kompetencia fejlesztésében. A csalid
erésségeinek megismerését kévetGen a timogatds a pozitivumok kiemelésével valésul meg.

A csaladi és bolesbdei nevelés Osszhangja, a szilSk és a kisgyermeknevelSk koézott konstruktiv,
kolesonds  bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek
harmonikus fejlédéséhez. A szild ismeri legjobban gyermekét, gy segiteni tudja a
kisgyermeknevel6t a gyermek szokisainak, igényeinek, sziikségleteinek megismerésében, ezzel
nagymértékben hozzijarulva a gyermek ismeretén alapulé differencidlt, egyéni binisméd
kialakitasahoz. A kisgyermeknevelS, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a szil6k
igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
modszereket.

- Egészségvédelem, az egészséges életmdéd megalapozasat

Szintén a kisgyermeknevel6 személyisége az (a sziil6k mellett) ami nagyban befolyasolni tudja a
gyermekben az egészséges életmdd megalapozasit. Milyen mintaként van jelen a gyermek
életében, hogyan kommunikalja az egyes tevékenységeket, amik majd helyes higiéniai szokisként
fognak megjelenni késébb a gyermek életében. Pl: miért kell kezet mosni, miért ne igyon sok
édes folyadékot, miért kell levegSre menni stb. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés
érdekében torekedni kell az alapvetd kultirhigiénés szokdsok kialakitasira.

- Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztését

A bolcséde masodlagos szocializacids szintérként jelenik meg a gyermek életében. Még ha
nagycsalidban is nevelkedett a bélcs6dét megel6zéen, akkor is meg kell tanulnia koézosségben
€lni, a k6z6sségi szabalyokat elfogadni. Ebben van nagy szerepe megint a kisgyermeknevelSnek,
mennyire van a gyermek mellet, amikor példiul meg kell osztozkodni egy jatékon, vagy hogyan
oldjon meg konfliktus helyzeteket stb. Donté fontossigu, hogyan €li meg ezeket, mert kihat
késébbi kapcsolataira is. A biztonsigot nydjté nevel6i magatartds magiban foglalja a szakember
érzelmi elérhetSségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv és biztatd

lzenetek rendszeres kézvetitését, a viligos elvarisok és hatirok megfogalmazisat.
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A kisgyermeknevelS feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kGtnyezet biztositisa, a kommunikicidés kedv felkeltése és
fenntartasa a bolcsédei nevelés-gondozas minden helyzetében, monddkak, énekek, versek, mesék
kozvetitésével.

Kiloénos figyelmet kell forditani a sajitos nevelési igényii és a hatrinyos helyzetl gyermekek
tirsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére, szitkség esetén mas segité szakemberek
bevonasival is.

- A megismerési folyamatok fejlédésének segitését

Komplex feladata a kisgyermeknevel6nek, hiszen a gyermek értelmének fejlesztésérsl van szo.
Mennyire segiti gondolkodésit, beszédét, képzeletének fejlédését, pl: énekléssel, meséléssel,
babozissal, ismeretek nydjtasaval; hogyan hat figyelmének fejlesztésére, pl: kreativ jatékokkal,

épit6- konstrualé jatékokkal, nagymozgasokkal, stb.

3.3. Abolcsddei nevelés - gondozas alapelvei, az Alapprogramban foglaltak helyi
viszonyokra adaptilt gyakorlat bemutatisa

- A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése
Az elsédleges szempont a csalad mikodésének megismerése, megértése. A csaladlitogatis
alkalmaval kaphatunk képet a csalad helyzetérs, ezaltal képet kaphatunk a csalad
erésségeirdl és gyengeségeirSl. Az erdsségek hangsilyozasa altal hozzajarulhatunk a csalad

életmindségének javitisahoz.

- A kisgyermekkori intervencids szemlélet befogadasa
A gyermek sajitossigainak, egyéniségének, fejlédésének megfigyelése, esetleges lemaradas
esetén a csaladdal val6 egyiittmiikGdés, valamint fejlesztés. A koragyermekkori intervencié
magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek sajitos sziikségleteinek
meghatarozasit és figyelembevételét szolgilja. A bolcs6dei ellatast nydjté intézmény,
szolgiltaté funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencid

szemléletének alkalmazasara.

- A csaladi nevelés elsédlegességének tisztelete
A gyermek nevelése elsGsorban a csaldd joga és kotelessége. A boleséde a csaladi nevelés
értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és lehetéség szerint erSsitve vesz
részt a gyermekek gondozisiban, nevelésében, A sziilék altal felvet6dott kéréseket

(csaladi szokasok, hagyomanyok, vallis) igyeksziink a lehet6ségekhez mérten teljesiteni.
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- A gyermeki személyiség tiszteletének elve
Minden gyermeknél killonos figyelmet forditunk az egyéni sajatossagokra,
megnyilvanulasaira, sziikségleteinek kielégitésére, bandsmoédra. A bélesédei nevelés a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatisira, a személyes, a szocidlis és a kognitiv
kompetencidk fejlodésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint

fizikai és mentalis képességbéli kiillonbozoségek iranti tolerancia kialakitdsara.

- A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozé szerepe
A kisgyermeknevel6 személyiségén keresztil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok
szinvonalas megvaldsitisira megfelelé szakmai kompetencidval, identitdssal, kell6
Onismerettel, magas szintG tarsas készségekkel biré szakember képes. Szakmai tudasat

allandéan szinten kell tartania.

- A biztonsag ¢€s stabilitas megteremtése
Ahhoz, hogy a gyermek j6l és biztonsagban érezze magat, alapveté feltételeket kell
megteremteniink, mint pl.: fokozatos anyis beszoktatds, jol kialakitott napirend, hely és

targy allandésag, és nem utolsé sorban a sajat kisgyermekneveldi rendszer.

- Fokozatossag megvalésitasa
A gyermek biztonsigérzetének és egészséges fejlédésének szintén fontos feltétele, hogy
fokozatosan szoktassuk minden 1j helyzethez, ez értend6 az étkezésétdl kezdve a

szobatisztasigra nevelésen keresztill, 4j kornyezet, személyek megismeréséhez is.

- Egyéni bandsmoéd érvényesitése
Minden gyermek mas és mas, de még ugyan az a gyermek is mast igényel attdl fliggéen,
hogy milyen a hangulata, mennyire vannak kielégitve sziikségletei stb. ezért fontos, hogy

mindig az adott gyermekre szabva, és adott allapotatdl fiiggéen banjunk vele.
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- A gyermeki kompetenciakésztetés timogatasa
Oriasi felel6sségink van abban, hogy a gyermekek mennyire lesznek o6nalléak, mire
elhagyjak a bolcsédét. Célunk megteremteni azokat a feltételeket: kell6 id6, gyakorlas,

biztatis, dicséret, ami ezt a folyamatot elsegiti.

- Gondozasi helyzetek kiemelt jelentGsége
Szerencsére felismerésre keriilt, hogy milyen nagy jelentésége van a gondozasnak. Nem
»csak” tisztiba tesszilk és megetetjiik a gyermekeket, hanem kézben komoly nevelés is
torténik. Toreksziink arra, hogy cs6ppségeink jol érezzék magukat a gondozasi
tevékenységek soran, érzelem dus légkor vegye koril, kellemes élmény legyen szamara, és

megfeleld informacidt kapjanak arrdl, mi torténik velitk az adott helyzetben.

A bolcsédei nevelés fGbb helyzetei

> Tanulas

A kisgyermek minden helyzetben tanul, legyen az gondozisi folyamat, vagy szabad
jatéktevékenység, a lényeg az, hogy biztositsuk szdmira a megfelelS tirgyi kornyezetet, ami arra
Osztonzi, hogy mindent megfigyeljen, tapasztaljon, magiéva tegyen. Valamint legyen korilotte egy
olyan allandé személy, aki megfelel6 példakép atra, hogy megtanulja tSle a helyes viselkedési
szabalyokat, magatartisi formékat, és kell6 ismereteket nydjtson, amit hiteles kommunikaciéval
érhet el. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlédésének feltételei a biztonsagos és tamogaté kérnyezetben zajlé felnétt-gyermek és gyermek-

gyermek interakciok.

> Gondozas

A tanulis egyik fontos szintere, ezért fontos, hogy a feln6tt hogyan viselkedik a gondozasok
soran, mennyire empatikus, tiirelmes, kedves, mennyire finomak a mozdulatai, hagy-e kellé idét
az Onallésagra, dicsér, elismer, megerGsit.

A gondozis benséséges interakcids helyzet a kisgyermeknevelS és gyermek kozott, amelynek
elsédleges célja a gyermek fizikai, testi szitkségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortdl kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetSsége legyen gy
probilkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatisit, timogatd segitségét.
Sikeres prébalkozdsait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami néveli az

egyiittmiikodési kedvet.



> Jaték

A tanulds masik szintere, hiszen a jaték sordn ismetri meg a kornyezetét, sajit magit,
tapasztalatokat gyGjt. A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilig
megismerésében és befogadasiban, elGsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédést. A

kisgyermeknevel6 a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszkézok) biztositisdval és

TN
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neveldi magatartisival timogatja az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. Q )
Jatékfejlodés:

A jaték végig kiséri a gyermek életét csecsemdékortdl a felnétt korig,
Els6 év:
v az Gjsziil6tt par hetes kordban koveti szemével a mozgd targyakat
v" 6-8 hetes koriban felfedezi a kezét
v kéznézés, a kézzel valé jaték el6késziti a manipuldciét
v' egytirgyas manipulicié
v kéttirgyas manipulici6
Misodik év:
v gylijtogetés
v’ épit6, konstruils tevékenység
v' szimbolikus utdnzé jaték
v" nagymozgisok fejlédése
Harmadik év:
v’ épités, konstrualds fejlettebb formaja
v’ szerepjaték kialakulasa, (szerepmegoszts)

v' szabilyjaték megjelenése

> Mozgas

0-3 éves kor kozott fejlédik legintenzivebben a mozgis, a mi feladatunk, hogy biztositsuk
szamukra az életkornak megfelelé teret és eszk&zoket, ugyanakkor, ha mozgasukban eltérést,
megakadast tapasztalunk, fejlessziik, segitsiik Gket.

Biztositani kell a kornyezet Dbalesetmentességét és a veszélyforrisok kikiiszobolését.
CsecsemOknek olyan jatszé helyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgisos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a

szobdban. Még tobb lehetéséget kindl a benti nagymozgisos jitékok is rendelkezésre illnak.



Minél viltozatosabb mozgast biztositunk a kisgyermekeknek, annal nagyobb 6rémiiket lelik a
jatékban.

A mozgasfejleszté eszk6zok hasznalata sordn a kisgyermekek szabadon prébalhatjak, végezhetik
az egyes mozgisformakat, fejlédik mozgaskoordinicidjuk, harmonikussa vilik a mozgasuk. Az
onallésagi torekvések timogatasa soran a gondozasi miveletekben valé aktiv részvétel lehet&séget

ad a praktikus mozgisok gyakorlasira, finomitasara.

> Mondo6ka, ének

Kisgyermeknevelink, helyzetnek megfelelen gyakran énekelnek, furulyiaznak, monddékiznak. A
gyermekek fogékonyak az énekszéra és igénylik, hogy minél tébbet foglalkozzanak velik a
nevelSk. A személyes kapcsolatban, jitékhelyzetekben atélt monddkazas, éneklés, zenehallgatis
pozitiv érzelmeket kelt, 6rémélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Erzelmi alapon
segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajititisat, a személyiség fejlédését, hozzajarulnak a
kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derls, baritsigos légkor

megteremtéséhez.

> Vers, mese, babozas

Szintén a mindennapi életiink szerves része, hiszen imadjak a gyermekek a meséket hallgatni, ami
részben az 6 életiikrdl szol, vagy a konyvekben szereplé képekrSl mesélnek a kisgyermeknevelk.
A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés benséséges kommunikicios helyzet, igy egyszerte
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsiginak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetésége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsat és a vilagrol valo
ismeretek megszerzését.

A bolesédében hasznalt babokon kivil, évente kétszer meglatogathatnak a Miskolci Csodamalom

Babszinhaz el6adoi egy-egy interaktiv eléadassal, amit nagyon kedvelnek a gyerekek.



4. ABOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS FELTETELEI
4.1. ,,Sajat kisgyermekneveli” rendszer

Bolcsédénkben megvaldsul a ,,sajit kisgyermeknevelSi” rendszer, mely segiti a gyermekek
alkalmazkodasat az 4j kornyezethez, valamint érzelmi biztonsagot nyujt. A kisgyermekneveld a
bolesédei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevel6i attitiidjével mintat jelent a csalidok és
a gyermekek szamdra egyarant.

A ,sajat kisgyermeknevel6i” rendszer a biztonsidg és a stabilitis megteremtésének szabilyin
alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy tésze tartozik koézvetlenil egy
kisgyermeknevel6hoz. A ,sajat kisgyermeknevelS” szoktatja be a gyermeket a bélcs6débe és a
bolcsédébe jaris egész idStartama alatt & a kisgyermek nevelGje (felmendrendszer). O kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja szamon az egyes fejlédési allomasokat, vezeti az ehhez
kapcsolédé szakmai dokumentaciot és felelosséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A sajit kisgyermeknevel6i” rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szimon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokésait, elsésorban a ,,sajat kisgyermeknevels”
segiti 4t 6ket a bolcsSdei élet soran adddo nehézségeken.

Bolesédénkben a kisgyermeknevelSk mindig nagy figyelmet forditanak a személyiket érinté
dontések meghozatalanal a gyermek-csoportjuk érdekeinek figyelembe tartasira. Tudjik jol, hogy
a gyermek személyi- és targyi kornyezetének allanddsaga, a ,,sajat kisgyermeknevels” rendszer,
felmendrendszer, csoport- és helyillandosag néveli az érzelmi biztonsagot.

Négy csoportban 50 gyermek van egyttt csoportonként 2-2 kisgyermeknevelSvel, ugyanabban a
szobiban.

Minden gyermeknek van sajat kisgyermeknevelGje, aki fokozottan felel8s a csoportjiba jaré sajit
gyermekért. O az, aki az anyatél megtanulja a gyermek otthoni szokésait, a vele kapcsolatos
fontosabb teendéket. A nap nagy részében 6 gondozza, neveli a gyermeket.

Nagyon ritka esetben torténik neveldi csere, pl.: nyugdijba vonulas, sziilés, hosszantartd betegség

esetén.

4.2. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsédei ellatast nyjté intézményben, szolgiltaténal a gyermekcsoport létszima jogszabdly
altal meghatirozott. Az el6irtnal magasabb csoportlétszim nem fogadhaté el, mivel a mindségi
bolcsédei nevelést az életkornak és a sajitos igényeknek megfelels felnétt-kisgyermek ardny

garantilja.



A bolcsédei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bolcsédébe jaras teljes id6tartama
alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant
el6fordulnak. A szakmai elveknek megfelel6bb az életkor szerinti homogén csopott, mert a
gyermekek kozott nagy egyéni killonbségek kezelése homogén csoportban sem kénnyd feladat és
a vegyes korcsoport elényei a bolcsédés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késSbbi

életszakaszokban.

4.3. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
szitkségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszimithat6, folyamatos gondozis feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsigérzetet, a kiszamithatésagot, az aktivitis és az
6nallésodas lehet6ségét. A napirenden belill az egyes kisgyermek igényeit gy kell kielégiteni,
hogy kdzben a csopott életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tijékozédhassanak a
varhaté eseményekrdl, kizarhassuk a felesleges varakozasi id6t. Ez egyben a csoport belsé
nyugalmat is biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl, szikségleteitdl, de
befolyisoljak azt az évszakok, az idGjiras, a csoportlétszam és egyéb tényezdk is. A napirend
kialakitasinak tovabbi feltételei a személyi allanddsag (,.sajat kisgyermeknevel6i” rendszer), a
targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsGdei dajkaval valé Osszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetGség szerinti figyelembevétele.

A bolcsédében hasonléd kori, kilonbdzd fejlettségl és igényG gyermekek élnek egyitt a
csoportban, ezért nem kénnyl a megfeleld napirend kialakitdsa. Szem eltt kell tartani a

kisgyermeknevel6i allandésagot, felmenérendszert.

4.4. Jarvanyiigyi szabilyok

A koronavirus jarvany terjedésének megelézése érdekében az érintett idészakokban a Nemzeti
Népegészségiigyi Kozpont felhivasa, valamint a Magyar Bolesédék Egyesiletének Modszertani
szakmai ajanlasa alapjin az aldbbi jarvinytigyi szabalyozisokat alkalmazzuk boles6dénkben.

Elsédleges célunk a jarvanyiigyi, kozegészségiigyi szabalyok fokozott betartisa mellett a
gyermekek védelme a bolcsédei nevelés-gondozas alapelveit is szem el6tt tartva, valamint a

bélesédében dolgozé munkatirsaink egészségének megdvasa.



A jelenlegi 4j koronavirus jirvany cseppfertSzéssel, direkt médon tetjed, azaz a virus terjedése
szempontjabdl a legnagyobb veszélyt a fert6zott ember jelenti. Ezért kiemelt figyelmet kell
forditanunk a személyi higiéné betartatisira.

A bolcsédét kizardlag egészséges, tiineteket nem mutaté gyermek latogathatja, amelyrél a

sziil6ket nyilatkoztatjuk.

Altalanos elvek

Kihelyezésre keriilnek a kézmosds menetét bemutatd dtmutatdk, a kollégik ennek megfelelSen a
munkahelyre érkezést kovetGen gondosan kezet mosnak.

A kisgyermeknevel6k a szokottnil alaposabban haszniljdk a csoportokban rendelkezésre allo
kézfertStlenitSket.

Ugyeliink a papir zsebkendd egyszeri hasznilatira. A hasznlt papirzsebkendbket azonnal
kidobjuk.

A bolcsédei dajkik naponta t6bb alkalommal kitritik a szemeteseket, dvatosan, odafigyeléssel
kezelve azok tartalmit. Azokat a felileteket, amelyeket a gyermekek, sziildk, munkatirsak
megérintenek, a szokottnal gyakrabban fert6tlenitik (ajté kilincsek, oltézdszekrények stb.). A
telhasznalt szernek megfelel6 védbeszkdz0k biztositottak.

Kiemelt figyelmet forditunk a folyamatos és rendszeres fokozott intenzitisu szellGztetéstre, a
csoportszobdk mellett a kisgyermekellatist szolgald helyiségek (flirdSszoba, atadé stb.) valamint a
felnSttek dltal haszndlt szocialis helyiségekben is (61t6z8, mosdo, folyosok). A helyiségek ablakit
id6jaras és kornyezo forgalom fliggvényében lehetség szerint nyitva tartjuk. A gyermekek szabad
levegbn tartézkodasat naponta biztositjuk, amennyiben az id&jaris és a levegé minGsége engedi.
A jatékok fertGtlenitésérdl, eszkozok, berendezési tirgyak felilletének fertStlenitésérdl

rendszeresen gondoskodnak a dajkaink.

A gyermekek fogadasa

A bejaratinal fertStlenités 1abt61lS, valamint virusolé hatisu kézfertStlenitd adagold berendezés
keril elhelyezésre, és annak hasznilatira torténé figyelemfelhivas is megtorténik az ajtdkra
kihelyezett feliratokkal, piktogramokkal.

A sziil6k szajmaszkban léphetnek be a bolcs6débe. A kisgyermeknevelSk tijékoztatjik a sziiléket
fertStlenité kézmosis feltételeirdl, és kérik annak alkalmazasit. Belépéskor kérjiik, hogy a kéz
fertGtlenitése a sziilé és a gyermek esetében egyarint valdsuljon meg. Kéztorléste papirt6rlék

kertilnek elhelyezésre.
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A megfelel6 védotavolsag betartisa kiilonGsen fontos az 6ltéz6kben, ezért toreksziink atra, hogy
elkeriilhets legyen az 6ltozokben t6rténd csoportosulas. A gyermek egy kisérével érkezhet a
bolcs6débe, az 6ltézobe egy idSben csak annyi gyermeket és szilét engediink be, hogy a 1,5-2
méteres védotavolsag tarthato legyen.

A bolcsédei ellatis elsé napjan tajékoztatjuk a sziilSket arrél, hogy amennyiben gyermekiiknél
tiuneteket észlelnek, a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont aktuilis eljirdsrendje alapjin
gondoskodjanak orvosi vizsgalatrél. Tajékoztatast kapnak arrdl is, hogy kotelesek a bolcsédét
értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fertézés esete all fenn.

Amennyiben a gyermek vagy a bolcsédei dolgozé barmely fertéz6 betegség tiineteit mutatja,

otthon kell maradnia mindaddig, amig orvosi javaslatra vjra kozosségbe johet.

Teendd beteg személy esetén

Amennyiben a dolgozénil Covid-19 fert6zés tinetei észlelhetSk, haladéktalanul mentesitjik a
munkavégzés aldl, egyuttal haziorvosihoz iranyitjuk, tovibbi megtesszilk mindazokat az
intézkedéseket, amelyeket a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont aktualis eljarasrendje tartalmaz.
Gyermek esetén a szilok azonnali értesitésérl gondoskodunk. A beteg gyermek feliigyeletét
ellaté személy kesztylit és maszkot hasznal, a gyermeket a sziilé érkezéséig elkilonitjik az erre

kialakitott helyiségben.

Uj gyermekek fogadésa

Csaladlatogatas

Jelen helyzetben a csalidlitogatist nem tudjuk megvaldsitani, de fontos, hogy kellé
informacidkkal rendelkezziink a gyermek fejlédésérdl, egyéni szokasairdl, és a sziil6k elvarisairdl.

Mivel bolcs6dénk most nyitja meg kapuit, ezért a beiratkozassal 6sszekotve bolesédei kukkantét
tartunk. Az intézményvezetS fogadja a csaladokat, a jarvinylgyi szabilyok betartasaval egyszerre
mindig csak egyet, fél 6ris eltolassal ttemezve. A révid beszélgetést kévetben a sajat
kisgyermekneveld bemutatisra keriil, aki bekiséri a szil6kkel egyiitt a gyermeket a
csoportszobdba, ahol lehetdség nyilik egy kis ismerkedésre, beszélgetésre. A csalidok a négy
csoport kdzott forgd rendszerben felvaltva vannak behivva, igy csékkentve a kontaktot.

Abban az esetben megtartjuk a csalddlitogatast, ha a kisgyermekneveld problémat észlel és ennek

megoldasihoz sziikséges a csalad otthonaban térténd beszélgetés.



Beszoktatas

A beszoktatisok fokozatosan, minden esetben sziilével egyiitt torténik a médszertan betartisaval.
Beszoktatisra egyszerre csak egy sziilé érkezhet egy gyermekkel (egy ikerparral). A szilSket
tajékoztatjuk, hogy a bolcsédébe szajmaszkban kell érkezni, a beszoktatis sorin a

csoportszobaban szajmaszkot, valté papucsot kell viselnie, és mas gyerekekkel nem léphet
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kapcsolatba a csoportban. Igyeksziink érintésmentes hémérSt beszerezni, ezzel a testhét
ellenérizni. Amikor az iddjaras engedi, a beszoktatis id6tartamanak nagy részét a jatszéudvaron

toltsék a sziilok és a gyermekek.

Sziil6i értekezlet
Szilbi értekezlet tartisa bolcsédei egységenként torténik, kisebb csoportlétszamban. A szildi
értckezletet j6 idGjards esetén a fedett teraszon tartjuk meg, hidegebb idészakban a

csoportszobdban nyitott ablakok mellett.

Gyermekek ellatasaval kapcsolatos ajanlasok

Atmeneti tirgyat a gyermek behozhat magival a bolcsédébe, melyet fertStlenitiink. Amennyiben
ez a tirgy textil kendS/pelenka vagy rigasra hasznalt anyag, gy a szul6tdl kétjik annak naponta
torténd kimosasat.

A gyermekek kézmosasat, orrtorlését az ajanlasnak megfeleléen még az 6nallé gyermekeknél is
felugyeljuk.

A napirend szervezés soran ugyeliink arra, hogy a levegdztetés a lehetd legtobb id6t Olelje fel a

napi tevékenységekbdl.

Altatas

Az altatishoz a gyermekek 4gyit egymastol 1,5 méteres tavolsigban helyezzik el.

Kornyezet higiénia
A textil, pliss 4llatok, babaruhdk, textil jitékok, babatakarék mosasardl rendszeresen
gondoskodunk. A feliileteket, killondsen a babakonyha eszkézeit naponta fertStlenitjiik.

A csoportszobiban 1évé szonyegeket nedvesen tisztitjuk, a folyadékhoz fertStlenits adagolasival.

Etlaptervezés, étkeztetés
Elényben részesitjuk a biztonsigos hdékezeléssel (legalibb 2 percen 4t tarté 72°C-os

maghémérsékletet, vagy az étel minden pontjan legaldbb 75°C-ot biztosit) készithetd ételek



étlapon tartasat. Kiemelten fontos a zoldségek, gyimolcesok alapos folydvizes lemosasa. A nyers,
kellen nem tisztithat6 alapanyagot tartalmazé ételeket nem talalunk fel.

Gondosan, megfelel6 hatasfoki fertGtlenité mosogatissal tisztitjuk a gyermekek altal hasznalt
edényeket, evGeszkozoket, poharakat, tilcikat, azokat cseppfertézéstdl védetten, zart

tilaloszekrényben taroljuk.

Rendezvények, programok szetvezése

A jarvanyhelyzetben az évkérhéz kot6d6 rendezvényt a bolesédében kizardlag a délelétti 6rakban
és csak a gyermekek szdmara szerveziink, kiilsé szereplék bevonasa nélkiil, zartkérG médon.

Sajit programokat keriilnek megszervezésre, mint példaul kisgyermeknevel6k mesejatéka,
babozasa, kozos éneklés, érdekes manuilis tevékenységek lehetSsége, kreativ sarok, feldiszitett
csoportok és jatszéudvarok, finomsagok kostoldja, Gtletes mozgisos jatékok ajinlisa. Az ezekrdl
készilt fotdkat, révid filmeket a szil6kkel megosztjuk, ha nem is személyesen, de kozvetve

részesei legyenek a bolcsédei mindennapoknak.

Sziil6k tajékoztatasa

Kiemelt figyelmet forditunk a sziil6k tdjékoztatisira a nyomtatott tajékoztatok mellett a digitalis
kommunikicié valtozatos formdival, mint az elektronikus levelezés, telefon, uzenetkuldés
(szoveg, kép), online hivisok, videé tzenetek, egyéb, biztonsigos kommunikiciés rendszerek,
honlap, facebook oldal, messenger csoport, de ebben az esetben is tekintettel az adatvédelmi

szabilyok betartdsira.

Dolgozék munkaszervezése, egészségvédelme

Lazas allapotban senki nem indulhat munkiba. Jeleznie kell munkahelyi vezetSjének betegségét,
és felvenni a kapcsolatot haziorvosaval.

Amennyiben a dolgozé munkahelyén lazasodik be, a bélesédevezeté gondoskodik atrél, hogy az
érintett otthonaba tivozzon, és vegye fel a kapcsolatot haziorvosaval.

Az alkalmazottak munkakori leirdsat a fert6zés megelézése érdekében a higiéniai szabalyok
fokozott betartasaval, az intézményen belili személyes érintkezés minimalizalasaval, az

azonositott fert6zott vagy veszélyeztetett személy kotelezettségeivel az intézmény felé.



5. A CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

5.1.A csaladlatogatas

A bolcséde és a sziilék kozotti kapesolattartis egyik formaja a csaladlatogatis.

A csalidlitogatis célja a csaliddal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a szillok otthoni
kornyezetben valé megismerése. LehetOség szerint az elsé csaladlatogatisra a beszoktatas
megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljion sor. A csaladlitogatds arra is
lehetéséget nyijt, hogy a sziilé bévebben informalédjon a bolesédei életrdl, jobban megismetje
azokat a kisgyermeknevelSket, akikre gyermekét bizza. A csalidlitogatis fontos szintere a bizalmi

kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késobbi jo egyiittmitkbdésnek.

A csaladlatogatas formai:
v ismerkedés jellegli csalddlitogatas

v’ ismételt, vagy évkozi latogatis

Az alabbi témakkal késziil a kisgyermekneveld:
v' az ébredés koriilményei
v" a reggeli lebonyolitasa
az étkezések tapasztalatai
a gyermek étrendje, esetleges ezzel kapcsolatos problémak
milyen a gyermek hangulata, tevékenysége, mennyire dllandé és mitdl valtozik meg?
mivel tolti a gyermek a napja nagy részét?

a gyermek 6nallésagi szintje

% %% % % %

a gyermekre jellemz6 egyéni igények, sajatossagok, szokasok (étkezés, szobatisztasig, alvas
és jaték)

a szabadban vald tartézkodis szokasai, lehetGségei

a furdetés korillményei, annak kivitelezése

elalvasi szertartasok, szokisok (megoldasra vard nehézségek)
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a gyermek életében tortént kisebb, nagyobb viltozasok



5.2.  Beszoktatas (adapticio) - sziil6vel torténd fokozatos beszoktatis

Fokozatos szildvel torténd/anyas beszoktatissal kezdik meg bolcsGdei életiiket felvételre keruld
gyermekeink. A fokozatossigra mindenképpen tigyeliink, és a gyermek alkalmazkodasatél tesszik
fiiggové, hogy milyen litemben t6rténik az adaptacid, ami nem biztos, hogy két hét, akar hirom-
négy hétre is elhizodhat. Az ismerkedés legtébb estben anyaval térténik, viszont megesik, hogy
apa, vagy a nagysziilok jonnek a beszoktatisra, mert anya mar dolgozik.

A beszoktatds egyik fontos része, hogy ragaszkodunk az itemezéshez, vagyis egy
kisgyermeknevelSnek, két hétig csak egy beszoktatds gyermekkel kell foglalkoznia, elegendd id6t
hagyva az egymasra hangolodasra. A kisgyermeknevelSk igyekeznek az els6é beszoktatasi napot
megel6zéen megejteni a csaladlatogatast. A sajat és tirs kisgyermeknevel6k mennek egyiitt
latogatni.

Az ajanlas tematikaja segiti a kisgyermeknevel6k munkajat, illetve a szil6k tdjékoztatasat.

A sziilével térténd fokozatos beszoktatis médszerének feltételei:

v A boélcsédevezetd és 2 kisgyermeknevels korrekt tdjékoztatdssal teremtse meg az
egytttmikodés feltételeit.

v' A sziil§ részérél a médszer elfogadasa, és egylittmiikéds részvétele.

v" A beszoktatis idStartama a gyermek alkalmazkodasanak segitése érdekében legalabb 2 hét
legyen.

v A beszoktatis els6 hetében az anyival/sziilével/ egyiitt, 2 masodik héten mir az
anya/szul6/ 4llando jelenléte nélkil, de révidebb és fokozatosan emelt idével torténjen.

v A beszoktatis elsé hetében tgy kell a beszoktatisi id6t alakitani, hogy az anya a
gyermekével valamennyi gondozasi miveletet elvégezhesse és a kisgyermeknevel6 ezeket
megfigyelhesse.

v' A gyermek egyiittmiik6désétdl fiiggBen a kisgyermekneveld az elsé napokban is kisétletet.
tehet egy-egy gondozisi miivelet elvégzésére az anya jelenlétében /kindlas, orrtorlés/

v A harmadik-negyedik naptél a kisgyermekneveld fokozatosan veszi 4t az anyatdl a
gondozasi miveleteket.

v’ A gyermek ébrenléti ideje alatt az anya rovidebb-hosszabb ideig tivozhat a
csoportszobabol.

v" A beszoktatis alatt az alvas jelenti a legnagyobb nehézséget, ezért az anya még a mésodik

hét végén is tartézkodjon a bolesédében az elaltatis ideje alatt, illetve az ébredés varhato



idépontjaban. Beszoktatisi terv készitése, hogy a csoportban dolgozé kisgyermeknevelSk
Osszehangolhassik a beszoktatis sorrendjét és a gyermekek altal ott t6lt6tt id6t.

v" Egy kisgyermeknevel6hoz egy idében csak egy gyermek keriiljién beszoktatisra, hogy az
adott gyermekkel tudjon foglalkozni.

v' A gyermek bélcsédei életének kialakitisanl, a szakmai elvek megszabta kereteken belil,
figyelembe kell venni az otthoni szokisokat.

v" A beszoktatis soran a kisgyermeknevelének az egész csalidot, nem "csak" a gyermeket

kell segitenie.

5.3.  Kapcsolattartas a sziil6kkel

A csalddok helyzete megvaltozott a mai tirsadalomban, ami magival hozta a nevelési szemlélet
valtozasat is, melynek révén a sziil6k mas-mas elvardsokat, igényeket timasztanak a bélcsédével
szemben. Ezért nagyon fontos kériiltekintéen megszervezni és biztositani az egyuttmikodés
formait, melyek magukban foglaljak a gyermekek fejl6désérdl sz6l6 kolesonds informaciéd nyujtas
mellett a nyitottsig hangsilyozasat, a bolcséde szakmai munkéjanak ismertetését, és nem utolso
sorban a szil6i szemlélet formalasat is.

A gyermek nevelése elsédlegesen a sziil6k joga és kotelessége, a bolcsGde a csalddi nevelés
értékeit, hagyomanyait ismerve és tiszteletben tartva kapcsolodik be a gyermek nevelésébe. A
nevelés-gondozas Gsszhangja, a szimmetrikus partneri kapcsolatok kialakitisa elengedhetetlen
feltétele a gyermekek fejlédésének. A szil6 ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja
szokasait, igényeit, sziikségleteit. A kisgyermeknevel6 pedig, mint szakember olyan szaktudissal,
tapasztalattal rendelkezik a bolcs6dés korosztilyrdl, melynek révén segiteni tudja a gyermeket a
beilleszkedésben, a fejl6désben, a sziilSket pedig a nevelésben.

A kapcsolattartasnak, tdjékoztatisnak tobb formaja van. Mivel mindegyik méis-mis szerepet tolt

be, a cél minél tébbet alkalmazni kézulik.

o

5.3.1. Beszoktatist megel6z6 talalkozasok

Elojegyzés, bolcsédekdstold, felvételt megel6zé beszélgetés- minden alkalom az ismerkedésre
szolgil, a sziilok tijékoztatisira, a bolcsGdei élettel kapcsolatban. Hizirend, napirend ismetrtetése,

leendé csoport, kisgyermeknevel§ megismerése.

5.3.2, Napi kapcsolattartis
A napi kapcsolattartis célja a t6vid, kolesénos informalds a kisgyermek érzelmi allapotirdl,

hangulatarél, az &t érinté napi torténésekrol, valtozasokrdl. Az egyéni igények, kérések



megfogalmazisira is ezen alkalmakor kerill sor. Az interakciés helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrSl is tényszerl tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai

szabdlyoknak és az idSkereteknek megfelelGen.

5.3.3. Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kolesonos tijékozodast vagy a

hosszabb megbeszélést igénylé kérdések, nevelési problémik kozds dtgondoldsit szolgald
talilkozasi forma. Kezdeményezheti a sziilS, a kisgyermekneveld, a bolcsédevezets. A szakmai

kompetencian tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kézremikodése.

5.3.4. A sziilécsoportos beszélgetések
A szilGcsoportos beszélgetések a bolesédei nevelési évenként legalibb harom alkalommal

szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaré kisgyermekek sziileit foglalkoztaté aktudlis
nevelési témiktdl. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a sziilokkel
kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémik megosztisa, egymais meghallgatisa segiti a
szil6i kompetenciaérzés megtartisit. LehetSség van az egymastdl hallott helyzetkezelési médok
tovabb gondolisara, eziltal a sajit viselkedésrepertoir bévitésére. A kisgyermeknevelSktd] kapott

indirekt meger&sitések befolyasolhatjik a sziil6k nevelési szokasait.

5.3.5. Sziil6i értekezlet
Béles6dén belil a sziilSi értekezlet a sziil6k altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo

tijékoztatdsit, valamint a gyermekeket érint, a sziilSkkel kézbsen meghozandé dontések
eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven belill harom alkalommal célszerG szil6i értekezletet
tartani (beszoktatdsok el6tt, a beszoktatisokat kovetSen és a nevelési év vége felé), de a
boélesédét, vagy az adott gyermekcsoportot érinté killonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i

értekezlet Osszehivasara is sor kertilhet.

5.3.6. Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tijékoztatisi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli

tdjékoztatdk, hirdet6tablik, honlap, szérdlap, kozosségi oldalakon valé megjelenések lehetdséget

adnak az ismeretterjesztésre.
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6. A BOLCSODEI ELLATAST NYUJTO INTEZMENY, SZOLGALTATO
KAPCSOLATRENDSZERE

A szakmai munka fejlédését, a tudidsmegosztist, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja a
bélesodei ellatist nydjtd intézmények, szolgaltatok egymés kozott szoros egyuttmikodése. A
vezeték mindennapos munkijinak segitése érdekében, a kapcsolattartds, a kommunikicid, a
nyitottsag, a szakmai informacié atadas fontos motivum kell, hogy legyen.

A bolcsédei ellitast nydjté intézmény, szolgiltatdé és az ovoda kozdtt olyan kolcsdnds
egyittmiik6désre épiilé, tartalmas kapcsolat kialakitisa sziikséges, amely lehet6vé teszi egymas
szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén
alapulé partneri viszony elétérbe helyezése. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga
folyamatos fejlédésének fenntartasat szolgaljak, intézményviltisnal segitenek az 4j kornyezetbe
torténd beilleszkedésben.

A kompetenciahatarok kolcsénés tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal a tirsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csalidok kapcsolatba
keriilnek/kertiilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitisa a gyermek egészséges fejlGdése,
fejlesztése szempontjabdl szikséges.

A bolesédei ellatist nygjté intézmény, szolgaltatd és a kulonbozd civil szervezetek kozott
egyittmikodés is hozzdjarulhat a bolcsédei ellatist igénybe vevs csalidok sziikségleteinek,

esetleges specidlis igényeinek kielégitéséhez.

6.1. Intézményen beliili egyiittmiikodés

Azonos szakmai elvek szerint dolgozunk, napi kapcsolatban vagyunk.

6.2. Mais intézményekkel val6 kapcsolat

v" Fenntartéval — A fenntarté meghatirozza munkénk feltételeit és a feladatok révén, annak
rendjét is. A kapcsolat egyfel6l hivatali, masfel6l tamogato, segit jellegi.

v A jelzbrendszer tagjaival (Gyvt. 17.§. (1)-(2) bekezdések), de kiilonos tekintettel a
jelz6rendszer miikodését koordindlé csalad és gyermekjoléti szolgalattal.

v Szociilis és Gyermekvédelmi Féigazgatésiggal — TAJ alapi nyilvantartis (KENYSZI)
vezetése kapcsan.

v" Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Kormanyhivatala Gyamiigyi és Igazsagiigyi Féosztallyal —
szolgaltatél nyilvantartasba torténd bejegyzés kapcsan, illetve a miikddést engedélyezé
hatosigi ellenbrzések soran.

v" Magyar Bélcsddék Egyesiilete, mint médszertani szervezet.

@



v' A MESZEGYI Igazgatésaginak a Csaladsegités — Gyermekjoléti szolgaltatist nydltd

v

munkatirsakkal és a Stratégiai Igazgatésag referenseivel.

Egészségugyi szolgiltatdkkal — védéndk, hiazi gyermekorvosok. A bolcsédei felvétel
alkalméval a véd6nék javaslattevok.

Ovodéval — Kélcsénés egyiittmiikodés tobb teriileten is megvalésul a bélcséde és az
6vodak kozott. A nyéri nyitvatartasi rend Gsszehangolasaval a csalaidok szamara kivanjuk
megkonnyiteni a gyermekeik ellatisat.

Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Szocialis, Gyermekvédelmi Koézpont és Terileti
Gyermekvédelmi Szakszolgilattal — Az intézmény és a boleséde kozott a kapesolattartis
kolcsonos, a jelzések kétiranytak. A gyermekvédelmi tanicskozdson az intézményvezetd
részt vesz. A gyermekvédelmi felelGs a bolesédevezetd.

Kozépiskolai, fels6oktatisi, szakképzé helyekkel — A bolcséde hallgatokat fogad, a
szakmai tuddst és a mindennapi munka gyakorlatinak tapasztalatait — igyekszink — a

legmagasabb szinvonalon atadni.



7. AZ ALAPELLATASON TULI CSALADTAMOGATO SZOLGALTATASOK
BEMUTATASA

A Milyi Tindérkert Bolcséde az induldskor nem biztosit semmilyen alapellitison kivili
szolgaltatast, mivel sem hely, sem pedig humaneréforris nem 4all rendelkezésiinkre. A
késGbbiekben, amennyiben fejlesztésre nyilik lehetGségunk, a Szakmai Program mddositasival

bejelentjiik az érintett felettes szerveknek.

A bélcsSdei ellatist nydjtéd intézmény, szolgaltatd az alapellatis elsébbsége mellett csalidtamogaté
szolgaltatisokat szervezhet, melyeket barmely csalad igénybe vehet. A kisgyermekek és csalidjaik
szamara nygjtott szolgaltatisok esetében kiemelten fontos elkiiloniteni és meghatdrozni az
alapellatas és a szolgaltatisok kilonb6zdségeit és jellemzdit.

A j6 minGségii szolgaltatis megvaldsitisihoz a megfeleld személyi és targyi feltételeket biztositani
kell. A szolgiltatisok személyi és tirgyi feltételeinek kialakitisinal a kisgyermek gondozis-nevelés
elveit €s gyakorlatat kell kdvetni az egyes szolgaltatasi formak eltéré jellegét figyelembe véve.
Valamennyi szolgaltatisi forma megvalésitasinal figyelembe kell venni a bolesGdei nevelés
alapelveit, kiilondsképpen a koragyermekkori intervencié szemléletének befogadasat.

A szolgiltatasok miakodtetésénél is kiemelt jelentGségii a kompetenciahatarok betartasa.

A szolgiltatasokat a gyermekek orvosi igazolds nélkiil vehetik igénybe. A sziil6 nyilatkozatot ir ala,
hogy gyermeke egészséges, és bemutatja a Gyermek-egészségiigyi kiskonyvet. A szolgaltatds
igénybevételéért téritésdij mentes. Az egyes szolgiltatisok jellemz6it, az igénybevétel lehetséges

médjait, valamint a dijazést egyértelmlien megfogalmazva, frisban kell rogziten.
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8. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

8.1.A felvétel rendje

Bolcsdébe felvehets: minden olyan kisgyermek, akinek a sziilei valamilyen ok miatt nem tudjik
biztositani a napk6zbeni gondozist. A Gyvt. kiemeli olyan kisgyermekek — szocidlis vagy egyéb
ok miatt — felvételi lehet6ségét, akinek egészséges fejlodése érdekében szitkséges a bolcsodei
gondozis, nevelés.

Az 1997. évi XXXI. Torvény (Gyvt.) 94. § 5. bekezdése alapjan a telepilési 6nkorminyzat altal
fenntartott intézmények ellatdsi terillete Malyi telepiilés lakossigira tetjed ki. A telepiilési
onkormanyzat iltal fenntartott bolcs6de a szolgiltat6i nyilvantartisban szerepld férShelyszima
legfeljebb 25%-aig az ellatasi teriiletén kiviil lakéhellyel, ennek hidnyiban tartézkodasi hellyel
rendelkez6 gyermek ellatasit is biztosithatja, feltéve, hogy az ellatasi teriiletén (Malyi) lakéhellyel,
ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkez6 valamennyi bélcsédei ellatast igénylé és arra

jogosult gyermek ellatasat biztositani tudja.

A bélcsédei felvételnél elényben részesul
a) - ha a gyermek sztlGje, mis térvényes képviselSje a felvételi kérelem benyujtisat kévets 30
napon belil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irinyulé egyéb jogviszonyban
all -

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

ab) a harom vagy tobb gyermeket neveld csalidban él6 gyermeket,

ac) az egyediilallé szl altal nevelt gyermeket, €s

b) a védelembe vett gyermeket.

A gyermek bolcs6débe torténd felvételét a sziild, illetve a sziilé hozzijarulasival

V' a kbrzeti védénd

v a hiziorvos, hazi gyermekorvos

v a szakértSi és rehabiliticiés bizottsig

V' csaldd- és gyerekjoléti szolgilatatis szakemberei

v' a gyimhatésag is kezdeményezheti.
Védelembe vett gyermek esetén a szild kotelezhetd a bolesédei ellitis igénybevételére. A
bélcséde a védelembe vett gyermeket az NM rendeletben meghatirozott létszimot meghaladéan

is felvehetd.

)



A sziilének (torvényes képviselének) a gyermek boélcsédei jelentkezéséhez csatolnia kell a hazi
gyermekorvos igazolasit arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan bolcsédében
gondozhato.

A bolcsédei beszoktatés szilovel torténik, melynek id6tartama dltaldban két hét.

A bolcsédei ellatas biztositasa, igénybevétel tovabbi szabalyait a Hazirend tartalmazza.

A boélcs6débe a regisztracié, a beiratkozas folyamatos. Minden gyermekeket a sziil
jelzésének megfelelGen regisztralunk.
A gyermekek felvételénél figyelembe vessziik a:
v’ regisztrici6 idépontjit
v a sziil6 munkaviszonyat, munkaba llisanak id6pontjat
v a csaldd és a gyermek helyzetét, melyek fokozottan indokoljak a bélcsédei ellitas
biztositasat, pl. 3 vagy tobb testvér, idss, beteg szildk, HH, HHH, védelembe
vett, SNI vagy korai fejlesztésre jardgyermek. Ezekben az esetekben a megfelel6
szakemberek javaslatival timasztjuk ald a gyermek felvételét.
A Gyvt. 42/A. §-inak (4) bekezdése szerint ,,Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a
bélcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjin egészségi allapota miatt bélcs6dében
nem gondozhat6.”
A felvett gyermekek szileit irasban/e-mailben tdjékoztatjuk arrdl, hogy a gyermek felvettik a

szil6 altal kért idGpontban, vagy ha nem tudunk szimara féréhelyet biztositani.

A beiratkozas része, a felvételi dokumentacio kitoltése, pl. a:
- Gyermek-egészségiigyi torzslap,
- a Felvételi szabalyzat mellékletei, kiemelten a Megallapodasra, a Gyvt. 33. § (3) bekezdés

c) pontja szerint Szil6i tajékoztatist igazold nyilatkozat, stb.

A beszoktatdis menetét — a szilSkkel, a csoportvezetSkkel, kisgyermeknevelokkel tortént
egyeztetésnek megfeleléen — az intézményvezetd altal elkészitett beszoktatasi iitemterv alapjan
torténik. A terv elkészitésekor tébb szempontnak is érvényesiilni kell, pl.:
- A Gyvt. és az NM rendelet bolcsédei gyermekcesoportok kialakitisara vonatkozé eléirasai
- gyermekek életkora, fejlettségi szintje, pszichés jellemz6i,
- szilléi igények, pl. munkiba allis idSpontja, ha lehetséges a kisgyermeknevel6
személyének megvalasztisa

- gyermekek neme, a nemek arinya



Intézményi kapacitas

Boélcs6de neve, cime Férohelyek szama | Csoportok szama
Tundérkert Bolcséde 50 4
Milyi, Botond utca 7.
Téritési dij

A bélesbédében az 1997. évi XXXI. térvény (Gyvt) 148. §-a értelmében 2 fenntartd, jelen esetben
Malyi Kézség Onkorminyzata az étkezésért és a gondozésért is kérhet dijat.

A téritési dij Osszege a 48/2003. (X.7.) rendszeres és rendkivili gyermekvédelmi timogatas,
valamint a gyermekek napkoézbeni ellitisa keretében biztositott étkeztetés személyi téritési dij
kedvezményének helyi szabilyairdl, valamint a személyes gondoskodast nyujté gyermekjolét
alapellatisoktdl, szocialis szolgaltatasokrdl, azok igénybevételérsl, valamint a koéznevelési
intézmények étkeztetéséért fizetendd téritési dijakrdl szolé 26/2018. (XIL17) szdma,
onkormanyzati rendelet alapjan keriil meghatarozasra.

A téritési dijat utdlag, egy 6sszegben minden hénapban a megjelélt napokon kell befizetni.

A normativ kedvezmény igénybevételéncek feltétele a Nyilatkozat nyomtatvany kitSltése.

A gyermek bolcsddei ellitisanak megsziinését kovetSen a vezetS irasban tajékoztatja a szilét a
téritési dij ralfizetésérdl, a visszafizetés maodjirdl, illetve szintén irasban keresi fel azt a szil6t,
akinek téritési dijhatralék fizetési kotelezettsége van. A vezeté mindkét esetben 15 napos

hatarid&t jelol meg.
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9. A SZOLGALTATASAROL SZOLO TAJEKOZTATAS

Az intézményvezetd személyes informaldsa, bolcsédei falijsigok, helyi ujsigban vald
megjelentetés, a bolcséde facebook oldala, honlapja (www.malyi.hu), 2z Onkormanyzat honlapja
(www.malyi.hu), online hirad6, fogad6oéra, telefonos informalas.

A televizio, a radid, az irott és elektronikus sajté képviseldinek adott mindennemd felvilagositis

nyilatkozatnak mindsiil, amelyhez a fenntarté elGzetes engedélye, hozzajrulisa sziikséges.

Konkrét tajékoztatasi kotelezettség
v’ az intézményvezetd/bélcsédevezetd teljes kérli tajékoztatist nydjt az intézmény altal
biztositott szolgaltatdsokrdl, ellatasi formakrol,
v" a bélcs6dében ki kell fiiggeszteni az intézmény hézirendjét, ellitott jogi és gyermekjogi
képvisel6 nevét, elérhetdségét, a szolgaltatds nyitvatartasi rendjét, elérhetdségének modjat,
formait (cim, telefon, e-mail)

V' a panaszkezelés rendjét intézményi eljarasrend tartalmazza

A Hazirend tartalma:
v" Bélcséde neve, Boleséde cime, intézményvezetd/vezeté neve, Elérhetségek
Boles6débe jaras szabalyai
Gyermekek a bolcsédében
Egészségvédelmi szabalyok
Gyermekek étkeztetése a bolesGdében

Sziilék a bolcsédében

AN N N RN

v" Hatilyossig
A Hazirend szerepe:
A hézirend szerepe, hogy a sziil6kkel megismertesse, elfogadtassa azokat az alapvetd szabalyokat,
melyek a bolcsédei élet, a gyermekek megfeleld nevelésének,- gondozisinak biztositisihoz
szitkségesek. Osszehangolja a csalddi nevelést a bélcsédei neveléssel. Megalkotasanal fontos
figyelembe venni tobbek kozt a kovetkezoket:
v A Gyvt. és az NM rendelet el6irdsait
v' A bélcsédei csoport igényeit, a gyermekek elsédleges érdekeit

V' A sziil6k véleményeit, melyet elsdsotban a Sziil5i férum tagjain keresztiil kézvetithetnek.
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10. AZ IGENYBE VEVOK ES A §ZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO
SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

10.1. Az ellatottak jogai
Az ellitottnak joga van szocidlis helyzetére, egészségi és mentilis illapotira tekintettel az

intézmény altal biztositott szolgaltatasok teljes koril igénybevételére, valamint specialis helyzete,
allapota alapjan — az intézmény altal biztosithatd egyéni ellitas, szolgaltatas igénybevételére.
A szolgaltatas biztositdsa soridn az egyenl6 banasmaod elvét meg kell tartani.
A szolgiltatis az altala biztositott ellatist olyan médon végzi, hogy figyelemmel legyen az ellatast
igénybe vevoket megilleté alkotmanyos jogok maradéktalan és teljes koril tiszteletben tartdsara,
kiilonos figyelemmel:

V' az élethez, emberi méltésighoz

v testi épséghez

v testi-lelki egészséghez valé jogra.

A szolgiltatas igénybevételét mindenki szamara elérhetévé kell tenni. Az intézmény adottsagait

figyelembe véve torekedni kell az egyenld esélyt hozzaférés biztositasara.

A gyermek sziil8je vagy mis torvényes képviselSje a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhet
az intézmény vezetSjénél vagy az érdek-képviseleti férumanal a Gyvt. 36. §-a alapjan az ellatast
érinté kifogasok orvoslisa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény
dolgozdinak kotelezettségszegése esetén. Az intézmény vezetSie, illetve az érdekképviseleti forum
a panaszt kivizsgilja, és tdjékoztatist ad a panasz orvosldsinak mds lehetséges médjardl. Evi két
alkalommal kételes a férum dlésezni. Tagjai azok a szulSk, akik a tobbiek érdekét is képviselik, az
intézmény vezetbsége, és a fenntartd irdnyaba mintegy kommunikacids csatornit képezve. A
férumokon a sziildk, a fenntartd és a bolcséde vezetdsége vesz részt, hoz dontést, melyet a
képvisel6 sziil6k tovabbitanak, ismertetnek, megszavaztatnak.

Amennyiben a panaszt kdvetden az intézmény vezetdje vagy az érdekképviseleti forum 15 napon
beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a panasztevd a megtett intézkedéssel
nem ért egyet, az intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat. A

gyermekjogi képvisel6 elérhetdsége valamennyi béleséde falidjsagjan ki van fiiggesztve.

A személyes adatok védelmérdl és a kézérdekd adatok nyilvanossagardl szolé 1992, évi LXIIL tv.

szabalyait figyelembe véve személyes adat akkor kezelhet6, ha ahhoz az érintett hozzijirul, vagy



azt torvény vagy — torvény felhatalmazasa alapjn, az abban meghatarozott kérben — végrehajtasi
rendelet, helyi 6nkormanyzati rendelet elrendeli. Valamint, a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad dramlasarol,
valamint a 95/46/EK itanyelv hatilyon kiviil helyezésétdl (altalinos adatvédelmi rendelet) sz616
2016/679 Eutdpai Patlament és Tandcs rendelétben foglalt el6irasoknak megfelelSen. Kiilonleges
adat akkor kezelhetd, ha az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzéjirul.

Az érintett tdjékoztatist kérhet személyes adatai kezelésérd], valamint kérheti személyes adatainak

helyesbitését.

Az intézmény valamennyi alkalmazottjinak kotelessége, hogy munkajival a gyermeki jogok
maradéktalan érvényesilését szolgilja. A gyermeki jogokat a Gyermek jogairdl szolé New
Yorkban 1989. november 20-dn kelt egyezmény kihirdetésérsl szolé 1991. évi LXIV. Tv.

szellemében a Gyvt. tartalmazza

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek

nevelésével, oktatisaval, Ggyeinek intézésével foglalkozik.

A személyes gondoskodis igénybevételére vonatkozd kérelmet — ha e rendelet masként nem
rendelkezik — az onkorményzat dltal fenntartott intézmény vezetSjéhez kell benyijtani, aki a
jogosultsagrol dont.

Ha a dontést vitatja, vagy ha az intézményvezetd az ellatis igénybevételérdl nem intézkedik — a
Gyvt. 32. § (4) bckezdése értelmében — a kérelmezd, vagy torvényes képviselSje a
Polgarmesterhez fordulhat. A feliilvizsgalati kérelmet a dontéstdl szolo értesités kézhezvételétdl
szamitott 8 napon belil a Polgirmesteri Hivatal Szocidlis Szolgiltaté Féosztilyanal kell
benyujtani.

Az intézményvezeté a személyes gondoskodast nyijtd ellatis megsziintetésérol, valamint az
ellene tehetd panaszrdl irasban értesiti a jogosultat, vagy torvényes képvisel6jét. Egyet nem értés
esetén a Gyvt. 37/A. § (4) bekezdése értelmében a jogosult, vagy torvényes képviselbje az
értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon belill a Polgirmesterhez fordulhat. A felilvizsgilati
kérelmet a Polgarmesteti Hivatal Szocidlis Szolgiltaté FSosztilyanal kell benydjtani. A dontésig az

intézmény az ellatast valtozatlanul biztositja.



10.2. A sziil6k jogai
V' Megvalaszthatja az intézményt
v" Megismerhesse 2 gyermekcsoport életét
v' Megismerje a nevelési-gondozisi elveket
v" Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a béles6dék miikddésével kapesolatban

v" Megismetije a sajat gyermeke ellitdsival kapcsolatos dokumentumokat

10.3. Személyes gondoskodast végz6 személyek jogai

A dolgozdk jogait és az igénybe vehetd juttattatasok korét Intézményiink Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata és az érvényben 1évo Kollektiv szerz6dés tartalmazza.
Az intézményben dolgozdk szamara biztositani kell, hogy:
v" a munkavégzéshez kapcsolédé megbecsiilést megkapijak
v’ tiszteletben tartsdk emberi méltésigukat és személyiségi jogaikat
v" munkajukat elismerjék
v" munkajukat megfeleld munkakorilmények kézott végezhessék.
Az intézményben a szakmai munkakérben foglalkoztatottak kozfeladatot ellité személynek

mindstlnek (Szt. 94/L.§ (2) bekezdés).

10.4. Erdekképviseleti Forum mikodése
Bélcs6déinkben Erdekképviscleti /Sziilé1 Férum az elézéekben ismertetett médon miikodik

A személyes gondoskodist végzék jogainak védelmét szabalyozé nyilatkozat, torvények,
szervezet:

v ENSZ Emberi Jogok Egyetemes Nyilatkozata 1948.

v" A munka torvénykonyvérdl szolé 2012, évi 1. térvény

v" A kézalkalmazottak jogallisardl 1992. évi XXXIIL térvény



1. A SZOLGALTATAST NYUJTOK FOLYAMATOS SZAKMAI
FELKESZULTSEGE BIZTOSITASA

A szakmai felkésziiltséget meghatirozé jogszabalyok:
v' 15/1998. (IV.30.) NM. rendelet
v’ 9/2000. (VIIL. 4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodist végzé személyek
tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol
v’ 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezetdi megbizassal rendelkezé szocidlis szolgaltatdst
nydjté személyek vezetGképzésérdl
Azon dolgozunk, hogy a boélcséde, mint a kisgyermekes csaladokat segité preventiv intézmény
nagyobb hangsilyt, tobb odafigyelést kapjon. A bolcsédei szakembetrek képzésével, szakmai
munkidjuk szinvonalinak emelésével a gyermekek biztonsagos, esztétikus kornyezetének

fejlesztésével kivanjuk a bolesédet kisgyermekellatist biztositani.

A képzések kozpontositott anyagi tdmogatisa az elmalt években megszint, de jol szervezett
munkarenddel timogatni tudjuk a tovabbtanulni vagyokat. LehetGség szerint segitjik a féiskolai
képzésben résztvevd kollégakat.

Akkreditalt toviabbképzések szervezésével, oktatdterem biztositasaval, a képzéseket indité
szervezetekkel valo egyiittmikodéssel tessziik lehet6vé a kisgyermeknevelSk szamara a 2018 évtdl
négyévente megszerzendd 60 kredit (20% kotelezd, 40% munkakorhoz kotott, 40% valaszthatd),
illetve a f&iskolat, egyetemet végzett dolgozok esetében 80 pontot éré tanfolyamokon valé
részvételt.

A Dbolcsbdevezets, szakmai vezetS, gyodgypedagégus, gyermekorvos meghivasaval hazi
tovabbképzéseket szerveziink egy-egy témakorben. Itt lehetSség nyilik a tovabbképzéseken részt
vevé munkatirsak beszamoldira is. A szakmai megfigyeléseket kovetd esetmegbeszélések
alkalmaval a kisgyermeknevelSk szakmai segitséget kapnak, mely kompetencidjuk er6sodését

segiti és a pszichés megterhelést is hivatott cstkkenten.
Legfontosabb programok ennek érdekében:

v Kommunikiciés tréningek inditisa tbb csopottban

Szervezett tovabbképzések, tanfolyamok 6nkormanyzati és orszagos szinten

v
v" Kongresszusokon, szakmai férumokon aktiv tevékenység
v' Kil6énbéz8 eléadasokon valé részvétel

v

Intézményi ,,hazi” tovabbképzések, szakmai megbeszélések:

@



v Vezet6i beszamolok, értekezletek
V' Csoportvezet6i megbeszélések

v Kisgyermeknevel6i, munkatarsi értekezletek

Onképzés preferilisa
A kisgyermeknevelSk sajit érdeklédési kortiknek megfeleléen olvasnak szakirodalmakat,
tajékozodnak az internetrSl, kreativ otleteket gyljtenek, nyelvet tanulnak, javité éErettségire

késziilnek.

Tematikus belsd tovabbképzések
A nevelési-gondozasi év tervezése sorin ilitemezzitk a kisgyermeknevel6k egy-egy téméihoz
kapcsolédé elbadasit. Akik részt vesznek szakmai konferencidkon, tovabbképzéseken révid

Osszegzéssel mutatjak be az ismereteket.

Az intézményvezetd ellendrzési terve:

Jelen szabalyzat tartalmazza a folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetSi ellenSrzéste
vonatkozé szabilyokat, ennek soran kovetendS szabilyokat, eljarisokat, médszertant, amelyeket
az intézmény minden munkatarsinak be kell tartania. A szabalyzathoz tartozo mellékletek és

iratmintik az ellen6rzés elbirdsainak, mddszereinek megértését/alkalmazasat hivatottak segiteni.

Az intézményvezets a gazdasigi, szakmai irdnyitis mellett a bolcséde ellendrzését is ellatja.
Rendszeres megfigyeléseivel képet kap a szakmai szinvonalrél. Egyéni beszélgetések sorin
értékeli, elemzi munkajukat. Megfigyeléseihez ellendrzési tervet készit, a latottakrol emlékeztet6t

it, melyr6l beszamol.

Ellen6rzés szempontjai:
v" Objektiv legyen
v' Szakemberek végezzék
v' Téimogatisra irdnyuljon

v' Peltirja a problémaékat és segitse megoldasukat

Az ellen6rzés fajtai:
v tervszerd, ellen8tzési szempontok alapjin

v alkalomszer( ellendrzés

O



Célja: A problémak feltirasa, megoldasa, az eredményesség mérése

Az ellen6rzési modszerek:

v' Megbeszélések: A megbeszélések soran ki kell térni a szetvezési kérdésekre, a munkaerd

ellitottsagra, a szakmai szinvonalra, a gondozis - nevelés mindségére, a gondozéndk altal

vezetett dokumenticiora.

v' Megfigyelések: Egyszeri megfigyelések észrevételeit meg kell beszélni. Tandcsokat kell

adni a hibik kijavitdsara. UtbellenStzés soran meggyézGdni a problémik megolddsardl, a

hibsk kijavitasirol.

A szakmai ellenbrzésrél jegyzokonyv késziil.

A mindségellendrzéshez sziikséges:

v
v

a bolcsbde belsd szakmai, szervezeti milkodésének Gsszerendezettsége

dokumentacios rendszer

Ellenfrzés

v

% % %

S L ¥

Altalanos ellendrzés — az ellenSrzés alkalomszetiien torténik, felelés minden dolgozo.
személyi higiéné — dolgozok — gyermekek ruhazata

kornyezet tisztasiga, rendezettsége

Szakmai munka ellendrzése — évente minimum kétszet, és alkalomszeren, felelds:
csoportvezetSk, kisgyermeknevelSk, szaktanicsadd, intézményvezeto.

csoportok mikddése, kisgyermeknevel6k munkabeosztasa

csoport hangulat — kisgyermeknevels- gondozé - gyerek kapcsolat

a gyermekekkel valé bandsmod megfigyelése

jatszotertlet balesetmentesitésének ellenrzése

Adminisztracié ellendrzése— évente minimum kétszer, és alkalomszertien,

L8RS

szakmai - felelés: csoportvezetd, kisgyermekneveld, szaktandcsadd, intézményvezeto.
élelmezési- felel6s: Onga Konyha Nonprofit Kft, bélcs6deorvos

munkaligyi — intézményvezets

miikodési —intézményvezetd, fenntartd

szabilyzatok - intézményvezets, fenntartd, szakagazatok.



Elelmezés ellenbrzése
v" 2z Onga Konyha Nonprofit Kft. munk4jinak ellenSrzése
v" konyha mikddtetése - felelss: Onga Konyha Nonprofit Kft.
v' HACCP rendszer miikédtetése - felelés: Onga Konyha Nonprofit Kft. és az

intézményvezetd

v Etlapok — gyermek, diétis, feln6tt - ellenGrzése

Technikai személyzet munkijanak ellenSrzése
v’ tisztasig - napi takarftis
v" a mos6ékonyha miikddése — mosészer felhasznalds
v' szennyes és tiszta ruha taroldsa

V' kert, utcai rész tisztintartisanak ellenbrzése



12.DOKUMENTACIO A BOLCSODEBEN

A boélcsédékben 1év6 egységes dokumentumok:

v

R N N N N N

Alapité okirat

Szolgiltatisi miikodésbe vétel (Mitk6dési engedély)
Szakmai program

SZMSZ

Kollektiv szerzédés

Munkakéri leirasok

ANTSZ engedély, jegyz6konyv

HACCP szabalyzatok

Bélcsddevezetdi dokumentacio:

v
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Tisztitészerek beszerzésének nyilvintartasa, biztonsagi adatlapok beszerzése
Munkavédelem, tGzvédelem, milszaki dokumenticid

Koltségvetés (gazdasagi Ggyintézdvel).

Szakmai Program készitésé.

Elkésziti a SzMSz-t, kotelezé mellékleteit, fuggelékeit, valamint az intézmény Belsé
Szabalyzatait. (munkakori leirdsok, szabilyzatok készitése es felulvizsgilata).

Dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa.

Dolgozok jelenléti kimutatasa.

Személyi anyagok vezetése.

Dolgozoéi nyilatkozata arrél, hogy nem folyik ellene gyermek bantalmazis miatt eljaras
gyermekvédelemi térvény 15. § (8) bek.

Dolgozok tovabbképzési kitelezettsége teljesitésének nyilvintartasa.

Elelmezés egészségligyi minimum tanfolyamok nyilvantartisa.

Kis- es nagyértékl eszkozok nyilvantartisa (leltar).

Munkavédelemi naplé vezetése.

Eves munkaterv, munkatervi beszimoldk készitése.

Szabalyzatok készitése es felilvizsgalata.

Az informacids énrendelkezési jogrol es az informacié szabadsagrol sz6lé 2011. évi CXILL

torvény.
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v" Dolgozékrdl:

»Egészségugyi Nyilatkozat es vizsgilati adatok”

Beutalds munkakori alkalmassagi vizsgilatra

v" Ellitottakrdl:

Felvételi konyv, vagy szamitogépes adat nyilvantartis.

235/1997. (XII. 17) Korm. rendelet 1. szimi melléklet ,, A gyermekjoléti
alapellatasban részesiilé gyermekekrdl”,

Megillapodis az ellitas igénybevételérdl a gyermekvédelme torvény 32. § (4) bek.
Szil6i nyilatkozat a tdjékoztatisi kotelezettség megtorténtérsl a gyermekvédelme
torvény 33. § (2) bek.

Havi statisztika — Bolcsédei jelentés havonta: felvett gyerekek... %, gondozott
gyerekek... %.

A személyes gondoskodist nydjté gyermekjoléd alapellitisok es gyermekvédelme
szakellitisok teritési dijardl és az igénylésikhoz felhasznilhaté bizonyitékokrol sz6lé
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet.

Gyermek étkeztetés — intézményi terftési dij kedvezmeny — elszamolasa,

Hatésagi bizonyitvany, illetve igazolds, hatirozat a 3 vagy tobb gyerckes illetve
tartGsan beteg gyereket neveld csalidok étkezési teritési dij kedvezményéhez.

Ingyenes étkezés — Onkormanyzat hatirozata a rendszeres gyermekvédelme
kedvezmeny jogosultsigardl.

Kérelem étkezési tamogatishoz — helyi 6nkormanyzat hatirozata.

KSH Boélesédei Kérdéiv, illetve az online adatszolgaltatis a KSH rendszerben.
Fert6z6 betegségekrdl torténd kimutatas.

Tetvességi nyilvintartds — a ,Johan Béla” Otrszigos Epidemiolégiai Kézpont

Mbdszertani levele alapjan.

KisgyermeknevelSk altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok

v" Csoportnaplé naponta.

v' A gyermekekrd] vezetett napi jelenléd kimutatas, vagy a személyes gondoskodast nyujté

gyermekjoléti alapellatisok és gyermekvédelmi szakellitisok téritési dijarol és az

igénylésiikhoz felhasznilhaté bizonyitékokrdl szolé 328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet

2. szami melléklete.

v' Bélcsédei gyermek-egészségiigyl torzslap: (a gyermek 1 éves kordig havonta, késébb

negyedévente vezetve)

@



* csaladlitogatasrdl feljegyzés,

* percentil tibla.
v" Uzenéfiizet:

* beszoktatds folyamata,

* anap folyaman j tevékenység, fejlddésbeli valtozis,

* események, koszontdk, stb.,

¢ gyermek fejlédésének nyomon kovetése (fejlédési naplé szempontjai alapjan).
v Fejlédési naplé:

* agyermek 1 éves koraig havonta, késSbb negyedévente vezetve.

Bolcs6deorvos altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok
v" Bolesddei gyermekegészségiigyl torzslap (2 gyermek 1 éves kordig havonta, késSbb
negyedévente vezetve).
v" Ovodai jelentés a 6 év alatti gyermekrdl.
v' Heti étrend (egylittmikédés az illetékes szakemberekkel, Onga Konyha Nonprofit Kft-
vel).

v' Az élelmezés ellenbrzése mind szakszeriség, mind higiéné szempontjabél.

Elelmezési feladatokat ellaté Onga Konyha Nonprofit Kft:
v’ Elelmezéssel kapcsolatos dokumenticié —az Elelmezési szabalyzat szetint.
v" HACCP iltal elirt nyilvantartisok vezetése

v" Het étrend (gazdasagi tigyintéz6vel és az intézményvezetével).

Zar6 rendelkezések

Az intézmény szdmara a jogszabalyokban, a képvisel testilleti dontésekben megfogalmazott
feladat-, mikodési, hatiskori és szervezeti elSirdsokat a Szakmai Programban foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.

A moédositott Szakmai Program 2022.01.03-4n 1ép hatalyba.

Malyi, 2021. 12. 07.

Seres Agnes

intézményvezetd

a6
Y



ZARADEK

A Szakmai Programot Malyi Kozség Onkorminyzatinak Képvisel6-testiilete .................
napjan megtartott iilésén megtirgyalta és a 115/2020. (X.28.) szamu hatdrozatival j6vahagyta.

Malyi,

---------------------------------------------------------------------------------

Polgariné dr. Dsupin Déra Viszokai Istvin
jegyzb polgarmester



Szakmai Program 1.sz. melléklete

Boélcsdde bélyegzbje:

MEGALLAPODAS

a bélcsdde és sziilé, gondviseld kozott

Mely létrejott egyrészed] a Malyi Tundérkert béleséde, vezetSje: Seres Agnes (intézményvezetd).
7 5T 0L R — sihcki T SR D R szilé (térvényes képviseld)
..... e iiveriiiiiiee.... nevii gyermekének bolesddei elhelyezése targyaban.

A gyermek adatai:

Sziletési hely, id6: ......... vt B~ 20 ; s P — cvvesens HAD

ANYI2 NEVE: tevvrrinniinmineiicirii st NPT
Lakeims «.... RO R R o nss s on

J 71, T R — e s SRS AR T ——— PO
A bolcsédei ellatis kezdete: ... @ ovvinreinniriansns B vievrinaee. naptdl hatirogatlan ideig | hatdrozott

HIBITE wciivi U wimvrnimnns TR . . —— napig 5301,
Igénybevétel médja: onkéntes; javasolt; ellatas igénybevételére kotelezett;

védénd, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgdlat, gyamugy, «.....oovvveee LB S—

szervezet/ szakember altal.

A bélcsédei ellatis keretében az intézmény biztositja a gyermek szamara a:

1. szakszeri gondozast, nevelést, testi-lelki sziikségletek kielégitéset, fejlédését és a
szocializald segitését,
az életkornak és az egyéni fejlettségi szintnek megfeleld, napi négyszeri étkezést,

anyagcsere betegségekben szenvedd, tiplalékallergids gyermekek diétds étkeztetését,

fejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsigos kérmyezetet,

egészségvédelmet, egészségnevelést, kultuthigiénés szokasok kialakuldsanak segitését,
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egyéni binismédot, az Onillésoddshoz, helyes szokasok kialakitisdhoz sziikséges
napirend szervezését, a gondozisi folyamatok soran alkalmazott biztatast, batotito

nevelést

7. mindségi tevékenységeket és az ahhoz sziikséges id6t, a szabadban val6 tartézkodashoz,



8. személyes higiénét

9. korcsoportnak megfelelS jatékeszkézoket,

10. bolcsSdei orvosi ellatast

11. 6vodai életre valo felkészitést

12. felmerills probléma esetén a korai intervenciés szemléletii segitségnyiijtis lehetdségeit, a
szolgiltatasok elérhetGségeit

13. a sajitos nevelési igény(l gyermekek esetén az egyéni fejlodéshez sziikséges feltételek

megteremtését és differencialt bindsmédot

A bélcsdde a sziil8 szamara biztositja:
1. ahézirend és az ellitis megismertetését,
2. a beszoktatishoz, adapticiéhoz sziikséges id6t, feltételeket,
3. tajékoztatist a gyermekével napkézben tortént eseményekr6l,
4. rendszeres betekintést a kisgyermeknevelSk altal vezetett, gyermekfejlédését nyomon

kévets dokumenticidoba

sziillécsoportos beszélgetéseket, egyéni beszélgetéseket kisgyermeknevel6vel, vezetdvel
tajékoztatdk, étrendek megismertetését
gyermekiik jatéktevékenységébe vald betekintést

a béleséde éltal szervezett nyilt napokon valé részvételt

© o® N o W

a panaszjog gyakorlasat

10. a személyes adatok védelmét, a titoktartast.

A téritési dij fizetésével kapcsolatos tudnivalok

A bolesédében az 1997. évi XXXI. térvény 148. §-a értelmében csak az étkezésért kell téritési
dfjat fizetni. A téritési dij osszege a 48/2003. (X.7.) Rendszeres és rendkiviili gyermekvédelmi
tamogatas, valamint a gyermekek napkézbeni ellitisa keretében biztositott étkeztetés személyi
téritési dfj kedvezményének helyi szabalyairdl, 26/2018. (XIL.17.) szimi, 6nkorméanyzati rendelet
mely a személyes gondoskodist nyijté gyermekjoléd alapellatisokrdl, azok igénybevételérdl és a
fizetendd téritési dijakrdl sz616 12/2014. (V.12.) 6nkormanyzati rendelet médositasa alapjin keril

meghatirozésra.

A téritési dijat utélag, egy Osszegben minden hoénapban a megjelolt napokon kell

befizetni.




A normativ kedvezmény igénybevételének feltétele a Nyilatkozat nyomtatvany kitdltése.

A gyermek bolcsdei ellitasinak megsziinését kivetGen a vezetS irdsban téjékoztatja a szilSt a

téritési dijhatralék fizetési ktelezettségével kapesolatban. A vezeté 15 napos hatdrid6t jelol meg.

A sziil§ tudomasul veszi, hogy:

‘

2
3.
4
5

a bolcséde héazirendjét betartja

az ellitas igénybevételéhez sziikséges igazolisokat, dokumenticidkat beszerzi
egyiittmiikédik a gyermeke ellitdsiban kozrem(ikods személyekkel

a téritési dijra vonatkozé elbirdsokat betartja

a megallapodisban foglalt, az intézmény részérdl fennallé kotelezettségek elmulasztisa
esetén a sziil6 panaszival a bolcs6dében miikéds Sziiléi Férumhoz fordulhat.

betegség miatti hidnyzast kdvetSen a gyermeket kizirélag orvosi igazoldssal fogadja a
bolcséde, mely orvosi igazoldsnak tartalmaznia kell, hogy a ,germek egésgséges, kizissighe
johet” a betegség miatt bekovetkezett tivollét pontos idStartamit

egy hétnél hosszabb — nem betegség miatti — tivolmaradas esetén a sziil§ — megfelel6

nyomtatvinyon — nyilatkozik a gyermeke egészségi allapotirdl

A sziil6 tudomasul veszi, hogy megsziinik az ellatas:

1.
2.

a bolcs6de hazirendjének silyos és ismételt megszegése esetén

a szil6 (torvényes képvisel6) kérelmére

ha az igénybevevé mas intézménybe valé 4thelyezése indokolt

ha a bolesddei ellatist védonsi javaslattal veszi igénybe, de valamelyik sziil6 nem dolgozik
és a vardlistara olyan gyermek keriil, akinek a szillei keresGtevékenységet folytatnak

ha a gyermek betoltotte a 3. életévét és az 6voda atveszi

ha a gyermek betoltdtte a 3. életévét és a bolesédei gondozasi-nevelési évvégehez ért, vagy
a 4. életév betoltését kbvetd augusztus 31-én,

ha a felvételt kdvetden a sziils a gyermeke tészére a bolcsbdei ellatast egybefliggden 15
napon 4t, bejelentés nélkiil — igazolatlanul - nem veszi igénybe

ha az ellatas sziineteltetését irdsban nem kéri 8 napon beliil

ha magatartiszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlédését, és errdl a bolesédeorvos a
gyogypedagbgus, kisgyermeknevel6, szitkség esetén pszichologus véleménye alapjin
szakvéleményt alakit ki.




A sziil§ tudomasul veszi, hogy a Gyvt. 43. § (3)-nak megfeleléen a bolcsédei felvétel soran
elényben kell részesiteni
a) ha a gyermek sziilGje, mis térvényes képviselGje a felvételi kérelem benyvjtasit kovetd
30 napon belill igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban all -
aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
ab) a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban é16 gyermeket,
ac) az egyedulallé szild dltal nevelt gyermeket, és
b) avédelembe vett gyermeket.
Ennek megfelelGen olyan gyermekek esetében, akik tgy veszik igénybe a bolcsédei szolgiltatist,
hogy valamelyik sziil6je, vagy torvényes képviselSje nem folytat keres6tevékenységet (pl. védonéi
javaslatra a gyermek szomatomentilis fejlédése miatt) az intézmény vezetSje megsziintetheti az
ellitast, amennyiben a varélistira jelen pontban megnevezett, Gyvt. 43. § (3) bekezdése szerinti

gyermek kertl.

A sziil§ nyilatkozik arrél, hogy a bolcsGdevezetd altal adott tdjékoztatdst megismerte, annak
tartalmat megértette és elfogadta, amely a:

1. bolesédei ellatas tartalmardl, feltételeirdl

2. azintézmény altal vezetett nyilvintartasokrol, (TAJ alapy, étkeztetés nyilvantartasa)

3. a gyermekek fejlodésérdl vezetett dokumentumokrdl (Csoport naplé, Fejlédési naplo,

Csaladi fiizet, Bolcsédei torzslap)
4.  az érték megbrzés modjardl, az intézmény hazirendjérol,
5. a Szakmai programban részletezett, panaszjog gyakorlisinak médjarél, melyet sz6ban és
irisban is érvényesithet az intézmény vezetése és a bolcsédében mikodd Szili férum

felé a fizetendd téritési dijrol sz616 tajékoztatastdl szol.

Tovabba:

1. engedélyezem a bolcs6de orvosanak, hogy tanicsadds céljabol megvizsgalja
gyermekemet, illetve esetleges baleset, hirtelen rosszullét esetén a bélcsGdei dolgozokkal
egyttt eljarjon,

2, gyetmekem 14zas AHAPOtAt ....cocvreirenneceorentorssnancosanas lazcsillapité beadasaval

csokkenthetik, amig érte j6vok,




3. hozzijarulok / nem jarulok hozza (a megfeleld rész alihtizand6) a szakmai
szinvonal segitéséhez szilkséges, illetve szakmai képzésekhez kapcsolédé, a gyermek
csoportokban torténé megfigyelésekhez, illetve hang-és képanyag készitéséhez; a bodlcsbde
dolgozéi ezen informéciokat felelésen kezelik, és ttoktartist biztositanak, illetve erre
vonatkozéan, a konkrét eseményekhez kapcsolédé nyilatkozatban lesz lehet6ségem

hozzajarulisomat megersitent,

4, ha adatainkban (személyes adatok, lakcim, munkahely) valtozas kovetkezik be, azt 2

bélcsédevezetdnek 8 napon beliil jelzem

5. amennyiben gyermekiink hazavitelérdl akadalyoztatisunk esetén nem tudunk idében
gondoskodni, Ggy késjilk az alibb felsorolt — 18. életévet betoltott — személy(ek) Ertesitését,

ill. hozz4jirulunk, ahhoz, hogy gyermekiinket barmelyikitknek kiadjik:

N B L ottt ittt e e ee et ettt esasnseraansenasrannsnnnssnnnasanns

| 1 el 1 1 o NSRRI

Telefonszam :............... ettt eeaeran,
Meghatalmazott aldfrdsas........coovmmicnmmiinmevsininrscnn s
INTBW: 5500 camucusistrasesssnsonesoress s 5oshs s e o eSSBS RPN
Lakcim ..o e,
T elefOnSZAI 1. ittt et et
Meghatalmazott alairasa:.................ocveiennes R
Név:..... T ———————— — cerens
Lakoitny s, covnnenies e
Telefonszam :.............. e
Meghatalmazott alaitasa:........ R R A
MNEV Sonanimmpon e R S R e S S R
Lakeitii sovovmises oo vmmosarassssvassavss s o vavis S ——
Telefonszam :.......... R R S e S s e
Meghatalmazott alairdsas. ..........cooviniiiiiieneiieneaninin

A Megallapodas tartalmat megismertem, tudomasul vettem.

Egy az eredetivel mindenben megegyez6 masolati példany atvettem.



szllé(k) (torvényes képviseld)

Ellitas megsziinésének datuma:

............................................

szulé(k) (torvényes képviseld)

..................... RN

intézményvezetd
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intézményvezetd



Szakmai Program 2.sz. melléklete
Bolcsdde bélyegzdje:

Bolcs6débe indulok — beszoktatasi ajanlas

A kisgyermekneveld és a sziil§ a beszoktatds el6tt egyeztessék a gyermek szokasait. Fontos, hogy
a beszoktatis a gyermek igényeihez alkalmazkodva, a bolcséde napirendjét is szem el6tt tartva
minél kisebb megrazkédassal térténjen.

A bolcsédei beszoktatds, az elsé kozosségbe illesztés a késGbbi kézosséget tekintve is, -mint
6voda, iskola- meghatirozé a gyermek életében.

Uj csoport beszoktatisinal a kisgyermeknevelSk egy miiszakban dolgoznak, amig a gyermekek
ellitisa ezt megengedi, nyijtott mfiszakban, amig a gyermekek ellitisa ezt megkivinja. Egy
kisgyermeknevel6hdz egyszerte csak egy gyermek szokhat, kivéve az els6 két gyermeket és az
ikreket, akik egyszetre szoknak. Az els6 nap egy gyermek 9 drdra, egy gyermek 10 érira jon, ugy,

hogy az elsé 6rat egyitt tolthessék a kisgyermeknevelSk az 4j gyermekkel.

I hét

1. nap (hétfd) id6tartam 2 Ora, érkezés 9 6ra koriil
A szill6 végig bent tartézkodik a gyermekkel (a gyermek tizérait kap a szil6t6l). A
kisgyermeknevel6 megfigyeli a sziil6-gyermek interakcidit.

2. nap (kedd) id6tartam 2 Ora, érkezés 9 6ra korul
A szil6 végig bent tartézkodik, tizérait ad a gyermekének. A kisgyermekneveld
megprobal kapcsolatot felvenni, beszélgetni a gyermekkel.

3. nap (szerda) id6tartam 2 6ra, érkezés 9 ora koriil
A szilé végig bent tartézkodik, tizérait ad a gyermekének. A kisgyermekneveld
kapcsolatfelvételt kezdeményez a gyermekkel.

4, nap (csttortok)  idStartam 3 6ra, érkezés 9 6ra koriil
A sziil6 kb. 1,5 6rit van bent, megbeszéli gyermekével, hogy elmegy kicsit, pl. boltba
vasarolni stb. A tizérait a kisgyermeknevel$ kinalja. Tizenegy 6rakor a sziil6 visszajon, 6
gondozza gyermekét ebéd elétt, 6 ebédelteti. A kisgyermekneveld elkészit, megmutatja a
gyermek 4lland6 helyét az asztalnal.

5. nap (péntek) id6tartam 3 6ra, érkezés 9 Ora koriil
Ugyanaz torténik, mint a 4. napon.

IL.hét

6. nap (hétf8) id6tartam 3 6ra, érkezés 9 ora koriil



A sziil6 kb. 1,5 6rit van bent, megbeszéli gyermekével, hogy elmegy kicsit, pl. boltba
vasarolni stb. A tizérait a kisgyermeknevelé kindlja. 11 drakor a szilé visszajon, 6
gondozza gyermekét ebéd el6tt, & ebédelteti. A kisgyermeknevelS elkésziti, megmutatja a
gyermek 4llandé helyét az asztalnal. Ebéd utin a kisgyermeknevelé megmutatja a gyermek
agyat a szild jelenlétében.

7. nap (kedd) idGtartam 4 - 4,5 6ra, érkezés fél 9 koril
A sziils 10 6raig bent marad a csoportban. A gondozisi miveletet a kisgyermeknevels
végzi, ebédet is 6 ad. A sziil§ a folyosén vit, ha szitkséges, bemegy a csoportba. Ebéd
utin az agyat felkindlja a kisgyermeknevelS a gyermeknek a sziilé jelenlétében. A gyermek
eldontheti, hogy ott alszik-e, vagy sem.

8. nap (szerda) id6tartam 6-8 Ora, érkezés ¥ 8-kor
A szillé reggeliztet, tivozik 9 -10 6ra kozott. A kisgyermeknevelS gondoz, ebédeltet. A
sziil6 ebédeltetésre visszajon, ebéd utin lefekteti gyermekét. Addig maradnak, ameddig a
helyzet megkivinija (pl. elalszik, uzsonnira is marad; nem alszik el, hazamegy 16gton; nem
fogadja el az agyat, stb.).

9. nap (csiitértok)  idStartam 6 — 8 6ra, érkezés ¥4 8-kor
Ugyanaz torténik, mint a 8. napon.

10. nap (péntek) id6tartam 6 — 8 ora, érkezés %4 8-kor
A szills tivozik, ahogy ezt a gyermek engedi, legkésébb 9 -10 6ra kozétt. A
kisgyermekneveld gondoz, ebédeltet, fektet. A szilé érdeklédik telefonon, vagy
személyesen, hogy gyermeke hogyan viselkedik. Ha szitkséges hazaviszi, vagy marad

gyermekével a bolesédében egy kicsit még.

Az ajanlis atlagos beszoktatisi séma. A gyermek egyéni beszoktatdsa ettdl eltérd lehet, ha a

viselkedése megkivinja. A két hét is atlagos, bizonyos esetben ez hosszabb, de rovidebb is lehet.

Készult: Malyi, 2020.11.01.

Seres Agnes

intézményvezetd



Szakmai Program 3.sz. melléklete

Bélcsdde bélyegzdje:
NAPIREND

A napirend kialakitdsa minden esetben a nevelési-gondozisi év sorin igazodik adott csoportba
beiratott gyermekek egyéni igényeinek, életkori sajatossigainak, fejletségi szintjének, napi
szitkségletének megfeleléen térténik. Kiemelten vonatkozik a gyermekek/csecsemék esetében az
étkeztetések és az alvisok idSpontjainak meghatarozisira. Figyelembe vessziik tovibbi a
bolcsédeorvosok szakmai tandcsait.
Tavaszi — Nyari napirend

(csecsemd — tipegd)
6:00 — 8:00 Erkezés a bolcsGdébe: kézmosds, koran érkez6k pihenésének biztositasa,
jatéktevékenység,
8:00 —8:30  Reggeli
8:30 — 10:00  Alvas, szabad jatéktevékenység: kor és igény szerint alvis biztositisa (lehetSleg a
szabadban), udvari jaték.
10:00 — 10:30 Tizérai: gylimolcs, gyimdélespép, vagy ivole.
10:30 — 12:00 Szabad jatéktevékenység
12:00 — 12:30 Tisztizas, mosakodas, gylimoles pépek elfogyasztisa.
12:30 — 15:00 Alvias id6.
15:00 — 15:30 Uzsonna

15:30 —17:00 Tavozis a bolcs6débdl, udvari szabad jatéktevékenység.

Tavaszi — Nyari napirend
(nagycsopotrt)

6:00 —8:00  FErkezés a bélesédébe: kézmosis, korin érkezék pihenésének biztositasa,
jatéktevékenység.
8:00 —8:30  Reggeli.
8:30 —10:00 Udvari szabad jatéktevékenység,
10:00 — 10:30 ‘Tizorai.
10:30 — 11:00 Udvari szabad jatéktevékenység.
11:00 — 11:30 Fiirdészobai élet.
11:30 — 12:00 Ebéd.



12:00 — 15:00
15:00 — 15:30
15:30 - 17:00

6:00—8:00  Erkezés a bélcsédébe: kézmosis, koran érkez8k pihenésének biztositisa,
jatéktevékenység,
8:00 —8:30  Reggeli
8:30 — 10:00  Alvas, szabad jatéktevékenység: kor és igény szerint alvas biztositasa.
10:00 — 10:30 Tizérai: gyiiméles, gyimolespép, vagy ivolé.
10:30 — 12:00 Udvarra valé kimenetel: udvari szabad jatéktevékenység.
12:00 — 12:30 Udvarrdl valé bejovetel, tisztazas, mosakodas, gylimélcs pépek elfogyasztasa.
12:30 — 15:00 Alvis id6.
15:00 — 15:30 Uzsonna.
15:30 — 17:00 Téavozas a bolcsédéboél: szabad jatéktevékenység.

Oszi — Téli napirend

(nagycsopott)

6:00 — 8:00 Erkezés a bolesédébe: kézmosis, koran érkezdk pihenésének biztositasa,
jatéktevékenység.
8:00 - 8:30  Reggeli.
8:30 — 10:00  Szabad jitéktevékenység.
10:00 — 10:30 Tizorai.
10:30 — 11:00 Udvarra valé kimenetel: udvari szabad jatéktevékenység.
11:00 — 11:30 Udvarrdl valé bejovetel, firdészobai élet.
11:30-12:00 Ebéd.
12:00 — 15:00 Alvis id6.
15:00 — 15:30 Uzsonna.
15:30 — 17:00 T4vozis a bolcs6débdl, szabad jatéktevékenység.

Alvis idé.
Uzsonna.

Tévozés a bolcs6débdl, udvari szabad jatéktevékenység.

Oszi — Téli napirend

(csecsemd — tipegd6)



