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Déntés Malyi Kozség Onkorményzatinak 2022, évi belsé ellenérzési jelentés elfogadasarol

Eloterjesztést készitette: Hardi Gabriella
Eléterjesztést véleményezte: Pénziigyi Bizottsag
Elfogadds médja: egyszeri tobbség

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésér6l szol6 370/2011. (X11.31.)
Kormanyrendelet 48.§-49.§-a alapjan a lefolytatott bels6 ellendrzésekrdl éves Gsszefoglaléd jelentést
kell késziteni.

A belso ellendr elkészitette a 2022. évben lefolytatott belsd ellendrzésekr6l éves ellendrzési
Jjelentést, mely a kozzétett modszertani itmutatd, valamint a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben
foglaltak figyelembevételével késziilt.

A belsé ellendr kozvetleniil a Jegyz0 megbizasa alapjan végezte feladatat és az ellendrzések mellett
szakmai tanacsaddassal is tamogatta a munkat.

Malyi Kozség Onkorményzata a belsd ellendrzési feladat ellatasa érdekében megbizési szerzédéssel
egy 16 belsé ellendrt foglalkoztatott a Malyi Polgarmesteri Hivatalndl, valamint Malyi K6zség
Onkorméanyzata feliigyelt intézményeinél, melyekre vonatkozolag kozds belsd ellendrzési terv
késziilt.

A bels6 ellen6r 4altal készitett 2022. évi éves ellendrzési jelentés az elbterjesztés mellékletét képezi.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a hatdrozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek!

Malyi, 2023. majus 22.

Polgériné dr. Dsupin Déra s k.
jegyzd
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hatarozatot hozta:

A Képviselo-testiilet a 2022. évrdl szo6lo éves ellendrzési jelentést az eldterjesztés melléklete
szerinti tartalommal jévéhagyja.
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Vezetoi osszefoglald

A 370/2011. (XII.31.) Kormanyrendelet a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és belsd ellendérzésérél 48.8-49.8-a szabalyozza a lefolytatott
belsé ellendrzésekrol sz616 éves Osszefoglald jelentés készitését.

A 2022. évben lefolytatott belsé ellenérzésekrol az osszefoglalé jelentés a kozzétett
modszertani utmutaté, valamint a Bels6 Ellen6rzési Kézikényvben foglaltak
figyelembevételével készllt. A belsé ellenérzés kozvetlenll a Jegyzé megbizasa
alapjan végezte feladatat és az ellendrzések mellett szakmai tanacsadassal is
tamogatta a munkat.

Malyi Kozség Onkorméanyzata a belsé ellendrzési feladat ellatasa érdekében
megbizasi szerzédéssel egy f6 belsé ellenért foglalkoztatott a Malyi Polgarmesteri
Hivatalnal, valamint Malyi Kézség Onkormanyzata feltigyelt intézményeiknél, melyre
vonatkozolag kozbds belsé ecllenérzési terv készilt, amely a Megbizasi szerzédés
mellékletét képezte.

Az 29 ellen6éri napra tervezett, 4 db ellenérzés kozll Osszesen 4 db keriilt
végrehajtasra, Osszese 29 ellenéri nap felhasznilasidval. Soron kiviili
ellendrzésre nem keriilt sor. Tanacsadd tevékenységre — szdbeli felkérésre — 1 db
tanacsadas tértént, amely 1 ellendri napot vett igénybe. Az ellenérzés megallapitasai
€s javaslatai alapjan készitett intézkedési tervben szerepléd feladatok nagyobb része
megvalosult, egyes feladatok végrehajtasa folyamatban van. A 2022. évben a belsé
ellenérzés szervezeti fliggetlensége biztositott volt, a belsd ellenér a tevékenységet a
jegyzének kozvetlen alarendelve végezte. A munka ellatasahoz sziikséges alapvetd
targyi feltételek biztositottak voltak.

A beszamolé képet ad a Malyi Polgarmesteri Hivatal, Malyi Koézség Onkorméanyzata
feligyelt szerveinél a belsé kontrollrendszer kiépitettségérsl és muikédésérdl,
valamint bemutatja a 2022. évben lefolytatott ellenérzések soran tett
megallapitasokat, tovabba az ezekkel kapcsolatban tett intézkedések végrehajtasat.
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I. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa oOnértékelés
alapjan

A belsé ellenérzés a jogszabalyok adta lehetéségek szerint keriilt megoldasra, ennek
értelmében a 370/2011. Korm. rendelet alapjan végzi miikédését. A koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XIL31.)
korméanyrendelet 31.§-a alapjan elkészitett, a 2022. évre vonatkozé belsé ellenérzési
tervet a Képviseld-testiilet elfogadta.

A tervben foglalt vizsgalatok elvégzésre kertiltek, az elkésziilt jelentésekre minden
esetben intézkedési terv késziilt.

I.1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

Malyi Kézség Onkormanyzata a belsé ellenérzési feladat ellatasa érdekében
megbizasi szerzédéssel egy f6 belsd ellenért foglalkoztat a Malyi Polgarmesteri
Hivatalnal, valamint Malyi Kézség Onkormanyzata felligyelt intézményeiknél, melyre
vonatkozodlag kozbs belsé ellendrzési terv késziilt, amely a Megbizasi szerzddés
mellékletét képezte.

A targyévre vonatkozd éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A 29 ellendéri napra tervezett, 4 db ellenérzés kozill 6sszesen 4 db keriilt
végrehajtasra, Osszesen 29 ellenéri nap felhasznalisaval. Soron kiviili
ellenérzésre nem keriilt sor.

Targy 7 : :
Ellenérzott szervezet Cel | Modszer

Annak megallapitiasa, hogy a kdzpénzek

Pénzkezelés és gazdalkodas felhasznalasa megfelelden tortént-e, a A bizonylatok. nyilvintartisok
ellendrzése szabalyszerQ gazdalkodas érvényestilt-e, oy v Tan o
oltg biifiteta Al elszamolasok szuréproébaszeri,
; : ’ ; .. . | szlksé esetén tételes
Malyi Telepiilésiizemeltetési és kartéritési, illetve fegyelmi eljaras :llenérgése
Koézszolgaltatd Intézmény meginditasdra okot adé cselekmény,

mulasztas, vagy hianyossag.

Annak megallapitasa, hogy a kizpénzek

Pénzkezelés és gazdalkodas felhaszndlasa megfeleléen tértént-e, a ) s i

llenérzé . 5 : st o A bizonylatok, nyilvantartasok,

ellenorzese szabalyszeri gazdalkodas érvényesiiit-e, R A ———
volt-e biintetd, szabalysértési, sziiksé eseténp tételes’.

Milyi Méra Ferenc Kozosségihdz | kartéritési, illetve fegyelmi eljaras ellenérfése

és Kényvtar meginditasara okot adé cselekmény,

mulasztas, vagy hianyossag.

Annak megallapitasa, hogy a k6zpénzek
felhasznalasa megfeleléen tértént-e, a
szabalyszer( gazdalkodas érvényestilt-e,
volt-e blinteto, szabalyseértési,
kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot add cselekmény,
mulasztas, vagy hianyossag.

Pénzkezelés és gazdilkodas
ellendrzése

A bizonylatok, nyilvantartasok,

ellendrzése

Malyi Tiindérkert Bolcsode

elszamolasok szuréprobaszeru,
sziikség esetén tételes
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Annak megallapitasa, hogy a koézpénzek
felhasznalasa megfeleloen tértént-e, a | A bizonylatok, nyilvantartasok,
szabéalyszert gazdalkodas érvényesiilt-e, | elszamolasok szardprobaszer(i,
volt-e blintetd, szabalysértési, | szlikség esetén tételes
kartéritési, illetve fegyelmi eljaras | ellendrzése
meginditasara okot adé cselekmény,
mulasztas, vagy hianyossag.

Pénzkezelés és gazdalkodas
ellendrzése

Malyi Gézengiliz Ovoda

Az egyéb tevékenységekre (adminisztracio, éves terv készitése stb.) 5 ellenéri nap
lett tervezve, amelybél 5 nap keriilt felhasznalasra.

I.1.1. Az ellen6rzések soran biinteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy
hianyossag gyanuja kapcsan tett jelentések szama és rovid
Osszefoglalasa

A bels6 ellenérzés altal 2022. évben nem tértént biintets-, szabalysértési,
kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditdsa szabalytalan pénziigyi-gazdasagi
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag miatt.

[.2. A bizonyossagot add tevékenységet eldsegité és akadéalvozd tényezék
bemutatasa

A bels6 ellenérzés alapdokumentumai (megbizdlevél, vizsgéalati program, vizsgalati
jelentések) megfeleltek a koltségvetési szervek belsé ellenérzésérédl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeletben foglalt eldirasoknak. A belsé ellendrzési jelentések
kivétel nélkil tartalmaztak minden olyan lényeges tényt, megallapitést,
hianyossagot és ellentmondast, melyek biztositottak a vizsgalt tevékenységrél szolo
ellendrzési jelentés teljességét.

Az ellen6rzés megallapitasaival az ellendrzottek egyetértettek, észrevételt a
megallapitasokra nem tettek.

Az intézkedési tervek hataridében elkésziiltek, az intézkedések nagyobb része
megtodrtént, vagy folyamatban vannak.

[.2.1. A belsé ellendrzési egység(ek) humanerdforras-ellatottsiga

A megbizasi szerzddéssel foglalkoztatott belsd ellendért az 5113845 szamon
regisztraltak.

A szakmai fejlesztési igények kozott elvart, hogy a belsé ellenérok a kotelezd
szakmai tovabbképzéseken részt vegyenek, illetve a kozpontilag szervezett
tovabbképzések tekintetében a szlikséges intézkedések megtdrténjenek., A belsd
ellendr regisztralt tagja a Belsé Ellenérok Magyarorszagi Szervezetének (BEMSZ)-
nek és a Belsé Ellenérok Magyarorszagi Féorumanak a (BEMAFOR)-nak.
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[.L2.2. A belsé ellendrzési egység és a belsd ellendrok szervezeti és
funkcionalis fliggetlenségének biztositasa

A koltségvetési szervek belsé ellenérzésérél szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet szerinti, a belsé ellenérzési tevékenység személyi feltételeire vonatkozo
elirasok megfeleléen érvényesiiltek, az ellendr funkcionalis fliggetlensége biztositott
volt, a belsé ellendrzés kozvetleniil jegyz6i iranyitas alatt mikddstt.

A koltségvetési szerv vezetdje az érintett idészak alatt biztositotta a belsé ellenérzés
funkcionalis fliggetlenségét mind az éves ellenérzési terv kidolgozasa
kockazatelemzési médszerek alapjan, mind az ellenérzési programok elkészitése és
végrehajtésa, az ellendérzési modszerek kivalasztasa, valamint a kovetkeztetések és
ajanlasok kidolgozasa, ellendérzési jelentés elkészitése targyaban.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

A belsé ellenérzési vezetd tekintetében az ellenérzés targyilagos lefolytatasara
vonatkoz0 elvarasi, illetve jogszabalyi elGiras szerinti &sszeférhetetlenség 2022.
évben nem allt fenn.

1.2.4. A belsé6 ellenéri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok
bemutatasa

A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagok maximalisan
érvényesultek, ezekkel kapcsolatos problémak, korlatozasok nem fordultak eld.

[.2.5. A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo ténvezdk

Az ellendrzések szakszeri és pontos lefolytatasahoz szlikséges targyi feltételek
biztositva voltak.

Az informaciékhoz, tovabba az ellendrzések targyat képezé dokumentacichoz vald
hozzaférés akadalymentesnek értékelhetd, minden szlikséges informaciét megkapott
az ellendr az ellenérzés soran.

1.2.6. Az ellendérzések nyilvantartasa

A bels¢ ellenérzési vezetd elkiillénult forméaban, elektronikus formatumu
nyilvantartast vezet az elvégzett ellen6rzésekrdl. A jogszabalyban rogzitett
feltételekkel &sszhangban kialakitott nyilvantartas tartalmazza az ellenérzések
azonositd szamat (iktatdészam), az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egységek
megnevezését, az ellendérzés targyat, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak
idépontjat, az ellendrzés lefolytatasaban részt vett vizsgalatvezetd, a belso ellenér és
esetlegesen résztvevd szakérté nevét, a vizsgalt idészakot, valamint az intézkedési
terv készitésének szlikségességét. A belsé ellendrzési feladatellatas soran a konkrét
ellendrzésekkel kapcsolatban keletkezett ellendrzési jelentések, egyéb iratok
iktatasara a Malyi Polgarmesteri Hivatal iktatérendszerében kerult sor.
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[.2.7. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozoé javaslatok

A korabbi évek tapasztalatai alapjan tovabbra is nagy figyelmet sziikséges forditani
az intézkedések végrehajtasaval kapcsolatos visszacsatolasra, valamint javasolt a
még nem, vagy régen ellenérzétt tertileteken az ellenérzések szamat novelni,

[.3. A tanacsadé tevékenység bemutatasa

A targy évben belsé ellenérzés irasbeli felkérés alapjan nem végzett tanacsadéi
tevékenységet. A szdbeli tanicsadas témakorei:

e Beszerzésekkel kapcsolatos tanacsadas
Ez &sszesen 1 db tanacsadds, amely 1 ellenéri napot vett igénybe.

II. A belso kontrollrendszer mukodésének értékelése ellen6rzési
tapasztalatok alapjan.

II.1. A belsé kontrollrendszer szabalyszertiségének, gazdasdgossaganak,
hatékonysaganak és eredménvességének novelése, javitdsa érdekében tett
fontosabb javaslatok

1. Ellendrzott szervezet: Malyi Teleptlésiizemeltetési és Kozszolgaltaté Intézmeény
Ellendrzott idészak: 2021. év
A vizsgalat targya: Pénzkezelés és gazdalkodas ellenérzése

Fobb megallapitisok:

Az ellenérzdtt idészakra vonatkozélag az Intézmény pénzkezelését a jogszabalyi
kérnyezettel 6sszhangban szabalyoztak az ellenérzés rendelkezésére bocsatott 2020.
december 20. napjatél, valamint 2021. januéar 4. napjan fellilvizsgalt, Pénzkezelési
Szabalyzatban, valamint Gazdalkodasi szabalyzatban, melyet a személyi
valtozasoknak megfeleléen médositottak. A szabalyzatok megismerési zaradékot
tartalmaztak, azonban a Gazdalkodasi szabalyzatban érintettek alairtak.

A vizsgalt idészakban a készpénzforgalmat ASP KASZPER programmal eléallitott
pénztarbizonylatokkal dokumentaltdak. A hazipénztar kezeléséhez kapcsolodd
feladatkéréket (pénztaros, pénztarellenér és helyetteseik), illetve feladatokat
meghataroztak. A gyakorlatban a pénztarat havonta zartdk, azt a cimletjegyzék
kitoltésével dokumentaltak. A pénztarjelentéseket a pénztarellenér aldirta, a
pénzkészlet egyezéségének ellenérzése megtortént.

Meghataroztak a  hitelintézettél térténé  készpénzfelvétel szabalyait. A
szuroprobaszertien vizsgalt esetekben a felvett készpénzt a felvétel napjan
bevételezték a hazipénztarba.

A készpénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtdkon pedig a befizetd
alairasanak szerepelnie kell. Tobb esetben az intézmény vezetdje sajat maga javara
utalvanyozott, a készpénz atvevéje/ befizetéje is O volt, mely szabalytalannak
mindstil.
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Meghataroztak, hogy elszamolasi elleg kiadasara milyen jogcimeken kertilhet sor,
az elszamolas hataridejét megjeldlték, amelyet a jogszabalyi eléirasokhoz igazodva
maximum 30 napban hataroztak meg. A felvett elélegekkel 30 napon beliil
elszamoltak.

A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartdsa ASP programban tértént. A
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat a pénztarbizonylatok és banki
bizonylatok esetében az utalvanyrendeleten tlintették fel.

A banki utalvanyrendeleteken a pénzkezelési jogkérék gyakorlasa rendben
megtértént. Az alkalmazott utalvanyrendelet tartalmazta a kételezé elemeket.

A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok esetében az utalvanyozast az erre szolgald
rovatban térténé alairdassal az utalvanyozé elvégezte.

A szakmai teljesités igazolas modjarél rendelkeztek, az arra jogosult személyeket
kijellték, a szakmai teljesitést igazoltak. Az ellendrzés észrevételezi, a szabalyzat
eloirasa ellenére az eredeti bizonylaton torténd teljesités igazolaskor az igazolas
datuma hidnyzott.

A banki utalvanyrendeletek, illetve pénztari kifizetések érvényesitése megtdrtént.

A Pénzkezelési szabéalyzatban el6irtak, hogy a hazipénztaron keresztiil lebonyolitott
készpénzforgalom szabdlyszeri végrehajtasat az intézményvezetének negyedévente
ellenériznie kell. A gyakorlatban dokumentalt utélagos vezetéi ellendrzés
megtortént.

Javaslat az intézményvezetd részére

1. A kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjét
minden esetben a Gazdalkodasi szabalyzatnak megfeleléen dokumentaltan
gyakorolni

2. Ellendrzott szervezet: Malyi Mora Ferenc Kozdsségihdz és Konyvtar
Ellendérzott idoszak: 2021. év

A vizsgalat targya: Pénzkezelés és gazdalkodas ellenérzése

F6bb megallapitisok:

Az ellenérzétt idészakra vonatkozolag az Intézmény pénzkezelését a jogszabalyi
kérnyezettel 6sszhangban szabalyoztak az ellenérzés rendelkezésére bocsatott 2020.
december 20. napjatél, valamint 2021. januar 4. napjan feliilvizsgalt, Pénzkezelési
Szabalyzatban, valamint Gazdalkodasi szabalyzatban, melyet a személyi
valtozasoknak megfeleléen modositottak. A szabalyzatok megismerési zaradékot
tartalmaztak, azonban a Gazdalkodasi szabalyzatban érintettek alairtak.

A vizsgalt iddszakban a készpénzforgalmat ASP KASZPER programmal eléallitott
pénztarbizonylatokkal dokumentaltdk. A hazipénztar kezeléséhez kapcsolédé
feladatkdroket (pénztaros, pénztarellenér és helyetteseik), illetve feladatokat
meghataroztak. A gyakorlatban a pénztarat havonta zartdk, azonban azt a
cimletjegyzek kitdltésével dokumentaltak. A pénztarjelentéseket a pénztarellendr
alairta, a pénzkészlet egyezdségének ellenérzése megtortént,

Meghataroztak a  hitelintézettél torténé  készpénzfelvétel szabalyait. A
szuroprobaszertien vizsgalt esetekben a felvett készpénzt a felvétel napjan
bevételezték a hazipénztarba.
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A keszpénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtdkon pedig a befizetd
alairasanak szerepelnie kell, melynek nem minden esetben tettek eleget.
Meghataroztak, hogy elszamoléasi eléleg kiadasara milyen jogcimeken kertilhet sor,
az elszamolas hataridejét megjeldlték, amelyet a jogszabalyi eléirasokhoz igazodva
maximum 30 napban hataroztak meg. A felvett elélegekkel 30 napon beltil
elszamoltak,

A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa ASP programban tértént. A
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat a pénztarbizonylatok és banki
bizonylatok esetében az utalvanyrendeleten tiintették fel.

A banki utalvanyrendeleteken a pénzkezelési jogkérdk gyakorlasa rendben
megtortént. Az alkalmazott utalvanyrendelet tartalmazta a kdtelezéd elemeket.

A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok esetében az utalvanyozast az erre szolgald
rovatban torténd alairassal az utalvanyozé nem minden esetben végezte.

A szakmai teljesités igazolas modjardl rendelkeztek, az arra jogosult személyeket
kijelolték, a szakmai teljesitést nem minden esetben igazoltak. Az ellendrzés
észrevételezi, a szabalyzat eléirasa ellenére az eredeti bizonylaton tdrténd teljesités
igazolaskor az igazolas datuma hianyzott.

A Pénzkezelési szabdalyzatban eléirtak, hogy a hazipénztaron keresztiil lebonyolitott
készpénzforgalom szabalyszert végrehajtasat az intézményvezetének negyedévente
ellenériznie kell. A gyakorlatban dokumentalt utdlagos vezetéi ellendrzés
megtortént.

Javaslat az intézményvezet6 részére

1. A kételezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjét
minden esetben a szabalyzatanak megfeleléen dokumentaltan gyakorolni

2. készpénzkezelési bizonylatokat az atvevével, az ellennyugtakon pedig a befizetével
alairtatni

3. Ellendrzott szervezet: Malyi Tundérkert Bélcséde
Ellenorzott idészak: 2021. év
A vizsgalat targya: Pénzkezelés és gazdalkodas ellendrzése

Fobb megallapitasok:

Az ellenérzétt idészakra vonatkozdlag az Intézmény pénzkezelését a jogszabalyi
kérnyezettel 6sszhangban szabalyoztak az ellenérzés rendelkezésére bocsatott 2020.
december 20. napjatél, valamint 2021. januar 4. napjan feltilvizsgalt, Pénzkezelési
Szabalyzatban, valamint Gazdalkodéasi szabalyzatban, melyet a személyi
valtozasoknak megfeleléen moédositottak. A szabalyzatok megismerési zaradékot
tartalmaztak, azonban a Gazdalkodasi szabalyzatban érintettek alairtak,

A vizsgalt idészakban a készpénzforgalmat ASP KASZPER programmal eléallitott
pénztarbizonylatokkal dokumentaltak. A hazipénztar kezeléséhez kapcsolodo
feladatkoéréket (pénztaros, pénztarellenér és helyetteseik), illetve feladatokat
meghataroztak. A gyakorlatban a pénztarat havonta zartdk, azt a cimletjegyzék
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kitoltésével dokumentaltak. A pénztarjelentéseket a pénztarellenér aldirta, a
pénzkészlet egyezdségének ellendrzése megtdrtént.

Meghataroztak a  hitelintézettél térténd  készpénzfelvétel szabalyait. A
szuroprobaszerien vizsgalt esetekben a felvett készpénzt a felvétel napjan
bevételezték a hazipénztarba.

A készpénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon pedig a befizetd
alairasanak szerepelnie kell. T6bb esetben az intézmény vezetdje sajat maga javara
utalvanyozott, a készpénz atvevGje/ befizetéje is O volt, mely szabalytalannak
mindsul.

Meghataroztak, hogy elszamolasi el6leg kiadasara milyen jogcimeken kertilhet sor,
az elszamolas hataridejét megjelolték, amelyet a jogszabalyi eléirasokhoz igazodva
maximum 30 napban hataroztak meg. A felvett eldlegekkel 30 napon beliil
elszamoltak.

A kételezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa ASP programban toértént. A
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat a pénztarbizonylatok és banki
bizonylatok esetében az utalvanyrendeleten tiintették fel.

A Dbanki utalvanyrendeleteken a pénzkezelési jogkdérék gyakorlasa rendben
megtortént. Az alkalmazott utalvanyrendelet tartalmazta a kotelezé elemeket.

A kiadasi €s bevételi pénztarbizonylatok esetében az utalvanyozast az erre szolgald
rovatban térténé alairassal az utalvanyozo elvégezte.

A szakmai teljesités igazolas modjarél rendelkeztek, az arra jogosult személyeket
kijel6lték, a szakmai teljesitést igazoltak.

A banki utalvanyrendeletek, illetve pénztari kifizetések érvényesitése megtdrtént.

A Pénzkezelési szabélyzatban eldirtak, hogy a hazipénztaron keresztiil lebonyolitott
készpénzforgalom szabalyszer végrehajtasat az intézményvezetének negyedévente
ellenériznie kell. A gyakorlatban dokumentalt utélagos vezetéi -ellendrzés
megtértént.

Javaslat az intézményvezeto részére

1. A kételezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjét
minden esetben a Gazdalkodasi szabalyzatnak megfeleléen dokumentaltan
gyakorolni

4. Ellendrzott szervezet: Malyi Gézenglz Ovoda
Ellendrzott idészak: 2021. év
A vizsgalat targya: Pénzkezelés és gazdalkodas ellendrzése

Fo6bb megallapitasok:

Az ellenérzott iddszakra vonatkozélag az Ovoda pénzkezelését a jogszabalyi
kornyezettel 6sszhangban szabéalyoztédk az ellenérzés rendelkezésére bocsatott 2020.
december 20. napjatél, valamint 2021. januar 4. napjan feltilvizsgalt, Pénzkezelési
Szabalyzatban, valamint Gazdalkodasi szabalyzatban, melyet a személyi
valtozasoknak megfeleléen modositottak. A szabalyzatok megismerési zaradékot
tartalmaztak, azonban a Gazdalkodasi szabalyzatban érintettek alairtak.
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A vizsgalt idészakban a készpénzforgalmat ASP KASZPER programmal eléallitott
pénztarbizonylatokkal dokumentéltdk. A hazipénztar kezeléséhez kapcsolodé
feladatkoroket (pénztaros, pénztarellenér és helyetteseik), illetve feladatokat
meghataroztak. A gyakorlatban a pénztarat havonta zartak, azonban azt a
cimletjegyzék kitbltésével dokumentaltak. A pénztarjelentéseket a pénztarellendr
alairta, a pénzkészlet egyeziségének ellenérzése megtortént.

Meghataroztak a  hitelintézettél toérténé  készpénzfelvétel szabalyait. A
szaréprobaszeriien vizsgalt esetekben a felvett készpénzt a felvétel napjan
bevételezték a hazipénztarba.

A keészpénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon pedig a befizetd
alairasanak szerepelnie kell, melynek nem minden esetben tettek eleget.
Meghataroztak, hogy elszamolasi eléleg kiadasara milyen jogcimeken kertilhet sor,
az elszamolas hataridejét megjel6lték, amelyet a jogszabalyi eléirasokhoz igazodva
maximum 30 napban hataroztdk meg. A felvett elélegekkel 30 napon belil
elszamoltak.

A lotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasa ASP programban tortént. A
kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat a pénztarbizonylatok és banki
bizonylatok esetében az utalvanyrendeleten tiintették fel.

A banki utalvanyrendeleteken a pénzkezelési jogkdrbk gyakorlasa rendben
megtortént. Az alkalmazott utalvanyrendelet tartalmazta a kotelezd elemeket.

A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok esetében az utalvanyozast az erre szolgald
rovatban térténé alairassal az utalvanyozé nem minden esetben végezte.

A szakmai teljesités igazolas modjardl rendelkeztek, az arra jogosult személyeket
kijel6lték, a szakmai teljesitést igazoltdk. Az ellen6rzés észrevételezi, a szabalyzat
eléirdsa ellenére az eredeti bizonylaton tOrténd teljesités igazolaskor az igazolas
datuma hianyzott.

A banki utalvanyrendeletek, illetve pénztari kifizetések érvényesitése néhany esetet
kivéve megtortént.

A Pénzkezelési szabalyzatban eléirtak, hogy a hazipénztaron keresztill lebonyolitott
készpénzforgalom szabalyszerti végrehajtasat az intézményvezetének negyedévente
ellendriznie kell. A gyakorlatban dokumentalt utdlagos vezetéi ellendrzés
megtortént.

Javaslat az intézményvezeto részére

1. A kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités rendjét
minden esetben a szabalyzatanak megfeleléen dokumentaltan gyakorolni

2. készpénzkezelési bizonylatokat az atvevével, az ellennyugtakon pedig a befizetdvel
alairtatni
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II.2. A belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A kontrollkérnyezet kialakitasa

Rendelkezésre allt hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitéi okirat, szervezeti és
mukodési szabalyzat és jogszabalyok alapjan kotelezéen elkészitendd szabalyzatok.
Bels6 szabalyzatban rendezettek voltak a mukédéshez kapcsolodd, pénziigyi
kihatassal biré, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések. A jogszabalyi
kotelezettségeknek megfelelé munkakéri leirdsok kialakitasra keriiltek, irasban
rogzitettek €s azokat alairtak. A gazdalkodast és a mukodést érinté szabalyozok
feliilvizsgalata és aktualizalasa folyamatos.

Integralt Kockéazatkezelés

A Hivatal hatalyos ,Integralt kockazatkezelési szabéalyzata” alapjan muikddteti
kockézatkezelési rendszerét. A jegyzd tamaszkodott a belsé ellenérzés ajanléasaira,
javaslataira. A belsé ellenérzési vezetd, a vezetés véleményének figyelembevételével
kockazatelemzést végzett, melyet kévetéen megtértént a szervezet folyamatainak
azonositasa, majd a folyamatok és szervezeti egységek kockazat-értékelése. A
kockazatok értékelésének célja annak megallapitasa volt, hogy a beazonositott
kockéazatok milyen mértékben befolyasoljak a Hivatal és az Onkormanyzat 6
célkittizéseit.

Kontrolltevékenvségek kialakitasa

A dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szemponti megalapozottsaga, valamint szabalyszerliségi szempontbdl torténd
jovahagyasa, illetve ellenjegyzése a  gyakorlatban  biztositott volt. A
munkafolyamatba épitett ellendérzés szinvonalat folyamatosan szikséges fejleszteni.

Az informacids és kommunikacids rendszer szabalyozasa

Az informAcidaramlas és belsé koordinacié a SZMSZ-ben szabalyozott. Az
iratkezelési szabalyzat megfelel a térvényi eldirdsoknak, az alkalmazott iktatadsi
rendszerrel (elektronikus) Osszefliggésben, megfeleléen irja elé a hozzaférési
jogosultsagokat.

A kommunikacié rendszere biztositja, hogy a megfelelé informaciok a megfeleld
idében eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.
A Polgarmesteri Hivatal és az Intézmények kialakitottdak és mukddtetik iktatési
rendszerliket. Rendelkeznek WEB-es elérhetdséggel, itt torténik a kézérdekti adatok
nyilvanossaganak biztositasa.

Monitoring

A jegyzé gondoskodott a fliggetlen belsé ellenérzés kialakitasarol és megfeleld
mukddtetésérdl. A belsé ellenérzési egység szervezeti és funkcionalis fliggetlenségét
biztositotta, a belsd ellendrzés muikodéséhez szlikséges forrasok rendelkezésre
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alltak. A Hivatal monitoring tevékenysége részben azaltal valésult meg, hogy a belsé
ellendr a belsé ellenérzési terv alapjan hivatali ellenérzéseket hajtott végre. A belsé
ellendrzeés altal feltart hianyossagok megfelels intézkedési terv készitésével és azok
végrehajtasaval megszlintethetdek, illetve az ellenérzési jelentésekben emlitett
teriileteken a kockazatok csékkenthetéek.

III. Az intézkedési tervek megvalositasa

Az ellenérzdtt szervezetek vezetdi az ellenérzési jelentésekre intézkedési tervet
készitettek hataridé és felelds megjeldlésével. A belsé ellendrzés évenkénti
bontasban nyilvantartast vezet az egyes ellendrzott szervezetek intézkedési
tervekben foglalt feladatainak végrehajtasarél a vonatkozd jogszabalyban eldirt
tartalommal. A tervek teljesitése a soron kévetkezé ellenérzés soran vagy célzott
utéellendrzéssel kertilhet feliilvizsgalatra. A nyilvantartas alapjan megéallapithato,
hogy az ellenérzések altal tett ajanlasokat, javaslatokat az ellenérzdtt szervek
elfogadtak, azok végrehajtasarél gondoskodtak.

Mellékletek:

1. Létszam és eroforras

2. Ellen6rzések

3. Tevékenységek

4. Intézkedések megvaldsitasa
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3. szamu melléklet
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ab)|lranyitott szerveknél 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
ac)|Egyeb ellendrzések 0,00 o0,00f 0,00( 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00 2.00 0,00
b)|Soron kivuli kapacitas® 00| 0,00 0,00 0,00 =< e = Pl e 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 2,00 0,00
2 Malyi Méra Ferenc Kézdsségi Haz és
Kényviar 000 00G; 600| 500 400 000 000 000 000] ©000f ©G0, 000{ 0oc|] o0o00f o0ool o000 050 0.00 600 6,00 600| 6,00 ¢.00
| aa)|Sajat szervezeinél 0,00 0,00 6,00 ,00 0,00 0,00 6,00 6,001 6,00 6,00 6,00
| ab)|lranyitoti szerveknél 0,00 0,00] 0,00 ,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00] 0,00 C,Co
| ac)|Egvéb ellenbrzések 0,00 0,00f 000 ,00 0,00 0,00 0,00 0,000 0,00{ 0,00 €,00
b)|Soron kivuli kap g 0,00 o000 000 0,00 =< 8 T | [T 0,00 0,00 0,00 0,00/ 000 0,00 0,00
3 Malyi Telepiiféstizemeltetési és Kozszolgaltato
| |intézmény 040} 000f 1000/ f000] ©GNG| 000/ 200, 0.00f GO0C| o000f ©00| 000 Gool 000f 000 000 0,00 16,00 10,00} i04G] 10,00
| aa)|Sajat szervezetnél 0,00/ 0,00{ 10,00] 10,00 0,00 10,00 10,00{ 10,00] 10,00
ab)|Irényitoli szerveknél 0,00] 0,00/ 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00
ac)|Egyeb ellendrzesek 0,00/ o0,00f 0,00 0,00 0,00 0,00, 0,00f 000 0,00
b)|Soron kivuli kapacitas® 0,00] 0,00 0,00 0,00] > = = o = > 0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00
n.|Malyi Tindérkert Béleséde 000| 0,000 ©00] 600 0G| 000 000 000, 000 0,00 566I 0,00 006 ©0.00. 000] 0,00 000, 6,00 6,00] E40| 6,00
| aa)|Sajal szeivezetnél 0,00] 0,000 35,00 6,00 0,00 6,00 6,000 6,00/ 6,00
ab)|Irdnyitoli szerveknél 0,00] 0,00/ ©,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00 o000 000 0,00 0,00| 0,00 0,00 0,00 0,00
b)|Soron kivuli kapaciias® 0,00 0,00 o000 o,00[ e | & 5 000 0,00 0,00 0,00 000 0,00




Intézkedések megvaldsitasa’

4, szamu melléklet

Malyi Kozség Onkormanyzata

)

_wmmmnmﬁm” Iranyito szerv /

El6z6 év(ek)rél
athuzodo
intézkedések?

Targyevi
intézkedések®

Ebbdl
vegrehajtott*

Megvalositasi
arany

#ZEROOSZTO!

: Helyl onkormanyzat osszesen

1. |Iranyitott szervek osszesen 0 6 6 100,00

1.|Malyi Gézengiz Ovoda 2 2 100,00

2 Em_i _,s.o_ﬁ Ferenc K6z6sségi Haz és 2 2 100,00
Kényvtar

3 iw_f Hm.ﬂm\_c&m...wzwmﬁmﬁmam_ és 1l 1 100,00
Koézszolgaltato Intézmény

4.|Malyi Tiindérkert Bélcsdde 1 1 100,00




